UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH AN GIANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 5028 /QP-UBND An Giang, ngay 10thang 11 nam 2026
QUYET PINH

V& viéc cong bd thi tuc hanh chinh tai cAu tric quy trinh dua trén dix liéu
thudc pham vi chirc ning quan ly cia Sé Giao duc va Pao tao tinh An Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH AN GIANG

Can civ Ludt Té chitc chinh quyén dia phiong sé 72/2025/0H]15;

Can cir Nghi dinh so6 385/2026/ND-CP ngay 09 thing 10 nam 2026 cia
Chinh phu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can ci Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08 thang 4 ndam 2020 ciia Chinh
phu vé thure hién thii tuc hanh chinh trén méi truong dién tu, duoc sua doi, bo
sung boi Nghi dinh s6 68/2024/NP-CP, Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP, Nghi dinh
s6 118/2025/NP-CP va Nghi dinh sé 310/2026/NP-CP;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cia
Chinh phu vé thwc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot ciea, mot cua lién
thong tai Bo phan Mot cua va Cong Dich vu cong quoc gia, duoc siea doi, bo sung
boi Nghi dinh s6 367/2025/ND-CP va Nghi dinh so 309/2026/ND-CP;

Cdn cit Nghi dinh s6 224/2026/ND-CP ngay 24 théng 6 nam 2026 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Ludt Chuyén doi so;

Can civ Nghi quyét s6 66.7/2025/NQO-CP ngay 15 thang 11 ndm 2025 cia
Chinh phu quy dinh cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dva trén dir liéu,

Can cir Théng tw s6 13/2026/TT-BTP ngay 30 thing 9 nam 2026 ciia Bo
truong Bo Tu phap hudng dan thi hanh mot so noi dung vé thwc hién thu tuc hanh
chinh theo co ché mot cwa, mot cuea lién thong tai Bo phdan Mot cira va Cong Dich
vy cong quoc gia;

Can cir Théng tw s6 14/2026/TT-BTP ngay 30 thing 9 nam 2026 ciia Bo
truong Bo Tw phdp hwong dan vé thuc hién thu tuc hanh chinh trén moi truong
dién tu;

Can cir Quyét dinh sé6 3160/0P-BGDPT ngay 30 thdng 10 ndm 2026 ciia
B¢ truong Bo Giao duc va Pao tao vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh dvwoc tdi
cau truc dua trén dir lieu thuoc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Giao duc va
Dao tao;

Theo dé nghi cua Giam doc 8¢ Gido duc va Pao tao tinh An Giang tai To
trinh s6 8346/TTr-SGDPT ngay 02 thang 11 nam 2026.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh dugc tai cau
truc quy trinh dya trén dir 1i€u thudc pham vi chirc nang quan 1y cua S Gido duc
va Pao tao, cu thé nhu sau:

1. Danh muc thu tuc hanh chinh duoc tai cau tric quy trinh dya trén dir li¢u
(chi tiét tai Phu luc I kém theo).

2. Quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh duoc tai cau triic (chi tiét tai Phy
luc II kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. T6 chirc thuc hién

S¢ Gido duc va Pao tao chu tri, phoi hgp va1 S& Khoa hoc va Cong nghé
va cac don vi ¢0 lién quan:

1. Dién tir hoa day dit mau don, mau to khai (truong hop thu tuc hanh chinh
thuc hién trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cta tinh); cap nhat,
hoan thién quy trinh dién tir duoc cong bd tai cau trac theo Quyét dinh nay trén
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh, Cong Dich vu cong qubc gia va
Hé théng tap trung ctia Bo Gido duc va Dao tao, bao dam déng b0, théng nhét véi
quy dinh va quy trinh thyc hién thu tuc hanh chinh.

2. Hoan thanh viéc tich hop, két ndi, chia sé dir liéu voi hé thong thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh theo phuong an nay.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc (Thu trudng)
cac s, ban, nganh cép tinh; Chu tich UBND cac xa, phuong, dic khu va cac t6
chtrc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy.//

Noi nhin: - KT. CHU TICH
-Nhu Bicud; ——PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC - BTP; =Y . :

- CT, cac PCT. UBND tinh;

- Lanh dao VP. UBND tinh;

- Cong thong tin dién tir tinh;

- Vién thong An Giang (VNPT);

- Cac Phong, Ban, Trung tam thudc VP;
- Luu: VT, hnquan.
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Phu luc I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH DUA TREN DU LIEU THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO TINH AN GIANG
(Kém theo Quyét dinh s6 5028 /OP-UBND ngay10 thdang 11 niam 2026

ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh An Giang)

STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Tham quyén
giai quyét TTHC

I. Thu tuc hanh

chinh cap tinh

Cap hoc bong va hd trg kinh phi mua phuong tién,

S& Gido duc va Pao tao;

1 |1.001714 | &6 dung hoc tap dung riéng cho ngudi khuyét tat Co s6 gido duc
hoc tai cac co s gido duc
2| 1.005090 | Xét tuyén sinh vao trrong phé thong dan toc noi tri | >0 O1a0 duc va Bao tao;
Co s gido duc
3 | 1.005098 | Xét dic cach tot nghiép trung hoc phd thong S¢ Gido duc va bao tao
- , X A 2 A S& Gido duc va Pao tao;
4 11.005142 | Bang ky du thi t6t nghi¢p trung hoc phd thong Co s6 gido duc
A A K A A S& Gido duc va Pao tao;
5 11.013338 | Xét cong nhan tot nghiép trung hoc phd thong Co s6 gido duc
Pé nghi hd tro chi phi hoc tap trong trudong trung
hoc phd thong tu thuc, co so gido duc thuong xuyén | S& Gido duc va Pao tao;
6 |1.014334 . 2 1A , .y
tu thuc, truong trung hoc phéd théng trong cac | Co so gido duc
truong dai hoc, cao dang, vién nghién ctru
7 | 1.014957 | Tuyén sinh vio truong phé théng noi tra 50 Gido dyc va Bio tao;
Co s¢ gido duc
Theo quy dinh tai khoan
. X C 1 A1 I 2 biéu 7a va Diéu 6
8 | 1.115985 | Mién chi phi boi hoan (cap tinh) Nghi dinh 6
143/2013/NDb-CP
9 | 3.000466 | Chinh sira ngi dung van bing, chimg chi 50 Gido duc va Bao tao;
Co sé gido duc
Chuyén d6i nha tré, trudng mau gido, truong mam
10 | 1.008720 S¢ Gido duc va Pao tao

non tu thuc do co quan dai dién ngoai giao nudc
ngoai, t6 chirc quoc té lién chinh phu dé nghi sang




STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Tham quyén

giai quyét TTHC

nha tré, trudng mau gido, trudng mam non tu thyuc
hoat dong khong vi lgi nhuan

11

1.009394

Ding ky xét tuyén hoc theo ché do ctr tuyén

S& Giao duc va Pao tao

12

1.116815

Thay d6i dja diém hoat dong gido duc cua truong
trung hoc phé thong va truong phd thong co nhiéu
cap hoc trong do co cap hoc cao nhat 1a trung hoc
phd thong; truong trung hoc pho thong chuyén;
truong nang khiéu nghé thuat, thé duc, thé thao va
truong nang khiéu khac; truong danh cho nguoi
khuyét tat; truong mam non, trudng tiéu hoc,
truong trung hoc co sd, trudng trung hoc pho théng
do co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai, to chirc
qudc té lién chinh phu dé nghi

UBND cip tinh

13

1.116824

Cho phep thanh 1ap truong trung hoc pho thong va
truong phod thong c6 nhiéu cap hoc trong do co cap
hoc cao nhat 1a trung hoc phd thong; truong trung
hoc pho thong chuyén; truong nang khiéu nghé
thuat, thé duc, thé thao va truong ning khiéu khéc;
truong danh cho ngudi khuyét tat; truong trung hoc
phd thong do co quan dai dién ngoai giao nudc
ngoai, to chirc quéc té lién chinh phi dé nghi

UBND cép tinh

14

1.116827

Cho phép thanh 12p truong mam non do co quan dai
dién ngoai giao nudc ngoai, t6 chirc qudc té lién
chinh phu dé nghi

UBND cép tinh

15

1.116828

Cho phép thanh lap trudng tiéu hoc, truong trung
hoc co s¢ do co quan dai dién ngoai giao nudc
ngoai, to churc quoc té lién chinh phu dé nghi

UBND cép tinh

16

1.116832

Cho phép thanh lap trung tdm gido duc thuong
xuyén tu thuc, trung tdm gido duc nghé nghiép -
gido duc thuong xuyén tu thuc, trung tam khac thuc
hién nhiém vu gido duc thuong xuyén tu thuc, trung
tdm gido duc nghé nghiép tu thuc, trung tam hd trg
phat trién gido duc hoa nhap tu thuc

S& Giao duc va Pao tao

17

1.115984

X6ba chi phi bdi hoan (cip tinh)

Theo quy dinh tai khoan
2 biéu 7a va bicu 6

Nghi

dinh b




STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Tham quyén
giai quyét TTHC

143/2013/ND-CP

II. Thii tuc hanh chinh cip xa

Cép chinh sach ndi trii cho hoc sinh, sinh vién tham
gia chuong trinh dao tao trinh d6 cao dang, trung

I 12.001960 cap tai cac co so gido duc nghé nghiép tu thuc hoic UBND cap xa
co s& gido duc ¢ von dau tu nude ngoai
Thay d6i dia diém hoat dong gido duc cua truong

> 11116817 mam non, truong tiéu hoc, truong trung hoc co so, UBND cfp x&
truong phd thong ¢ nhiéu cip hoc trong d6 c6 cap
hoc cao nhit 1 trung hoc co s&

3 | 1.116835 | Cho phép thanh lap truong mam non UBND cép x4

4 | 1.116839 (;ho phép thanh 1ap nhoém, 16p mam non doc 1ap dan UBND c4p xi
1ap, tu thuc
Cho phép thanh lap truong tiéu hoc, truong trung ’

5 | 1.116842 | hoc co s6 va truong pho thong co nhiéu cap hoc | UBND cép xa
trong do c6 cap hoc cao nhat 1a trung hoc co s&

II1. Tha tuc hanh chinh thyc hién tai Co sé gido duc - Co sé khac

Pang ky dy thi cap chimg chi tng dung cong nghé

1 |1.003734 thong tin Trung tam sat hach
2 | 1.001622 | Hb trg an trua dbi v4i tré em mau gido Co s& gido duc
Cap chinh sach noi tra cho hoc sinh, sinh vién tham ‘
3 12001959 gia chuong trinh dao tao trinh d6 cao dang, trung | Co s& gido duc nghé
' cap tai cac co'so giao duc nghé nghiép cong lap truc | nghiép
thudc tinh, thanh phé truc thuéc Trung uong
Cép chinh sach ndi trii cho hoc sinh, sinh vién tham ‘
gia chuong trinh dao tao trinh d6 cao dang, trung cap | Co s& gido duc nghé
4 12.002284 | <. " e e RN ~ A
tai cac co s¢ gido duc nghé nghiép cong 1ap truc thude | nghiép
xa
5 12002770 Xet duy’et I;QC sinh ban tri, hoc vién ban tri ho trg Co s6 gido duc
kinh phi, ho tr¢ gao
6 |2.002771 | Xét duyét tré em nha tré ban tra hd tro kinh phi Co s gido duc




Ma

Tham quyén

STT Tén TTHC . <
TTHC giai quyet TTHC
7 12.002855 Tiép nhan hoc sinh Viét Nam tir nudc ngoai vé nuéce | Co sé giao duc
8 | 1.014333 | D€ nghi mién, giam hoc phi trong co's6 gido duc | s oia0 quc
nghé nghiép va co sd giao duc dai hoc cong lap
Cép chinh sach ndi tri cho hoc sinh, sinh vién tham
gia chuong trinh dao tao trinh d6 cao dang, trung . ey A
Co so giao duc nghe
9 |1.008148 | cap tai cac co s¢ gido duc nghé nghiép cong lap nohié
thudc ]39 co quan ngang B0, co quan thugc Chinh ghiep
pht, t6 chirc chinh tri - xa hoi Trung wong
10 |1.008950 Tro cap dOlAVO'l t}re em mam non 1f1 con cong nhan, Co s6 gido duc
nguoi lao dong lam viéc tai khu cong nghiép
11 | 1.010776 | Tuyén sinh vao hoc du bi dai hoc Co s¢ gido duc
D¢ nghj mién, giam hoc phi trong co s¢ gido duc
12 | 1.014335 | "ghe nghi€p, co 5o gido duc dai hoc twr thue va co) o oin g
s0' giao duc ngh€ nghiép, co so gido duc dai hoc
thudc t6 chure kinh té, doanh nghi€p nha nudc
De nghi hd tro chi phi hoc tap trong €0 s0 gido duc
mam non dan 1ap, tu thyc; truong tiéu hoc tu thyc,
13 | 1.014337 truong trung hoc co so tu thuc, co s& gido duc Co s6 gido duc

thuong xuyén tu thuc; co sé giao duc mam non,
truong ti€u hoc, trung hoc co s& trong céac truong
dai hoc, cao dang, vién nghién ctru
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Phu luc II
QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TAI CAU TRUC
(Kem theo Quyet dinh s6 5028 /OD-UBND nga)l0 thang 11 nam 2026
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh An Giang)

I. Thii tuc hanh chinh cép tinh

1. Cip hoc bong va hd tre kinh phi mua phwong tién, dé ding hoc tap
dung riéng cho nguwoi khuyét tat hoc tai cac co sé gido duc

1.1. Ma thu tuc: 1.001714

1.2. Co quan thuc hi¢n: S& Gido duc va Pao tao, Co s¢ gido duc

1.3. Déi tuong thuc hién: Cong dan Viét Nam

1.4. Phi/L¢ phi: Khong c6

1.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dir liéu, phu hop voi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy
dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Giéy chimg nhan l1a ho nghéo hoac hd can nghéo do Uy ban nhan dan xa;

- Gidy chimg nhéan vé khuyét tit do co quan c6 thim quyén cip theo quy
dinh cua Nha nudc.

'1.6. Co 6 dir ligu két noi: CSDL ho ngheo, hd can ngheo; CSDL nguoi

khuye¢t tat.

1.7. Quy trinh thyc hién: Mo ta chi tiét

Buée 1: Chudn bi hé so

Cong dan chuén bi dﬁy du cac thanh ph?m hd so dién }ﬁ’ theo yéu cau. Tai
liéu co6 thé dugce scan, chup tir ban chinh hodc st dung tryc ti€p cac ban dién ti cjﬁ
c6 san theo quy dinh phélp luat. Cac tai li¢u dién tor dugce chu dong lya chon va lay
tur nguén phu hop (thiét bi ca nhan, kho dir liéu dién tir, vi VNeID hodc cac kho
lvu tri ’khéc). Cong dan hoan toan chiu trach nhi€m trudc phap luat vé tai liéu da
cung cap.

Thanh phan hé so gom:

DPdi véi nguoi khuyét tat hoc tai cac co so giao duc cong lap

- Giéy chuing nhan 1a hd nghéo hoac hd can nghéo do Uy ban nhan dan xa
(ban sao c6 ching thuc)

- Giéy chuing nhan vé khuyét tat do co quan c6 tham quyén cap theo quy
dinh cua Nha nudc (ban sao cé ching thuc)

Déi v6i nguoi khuyét tat hoc tai cac co sé gido duc ngoai cong 1ap

- Giéy qhﬁ:ng nhan l1a ho nghéo hodc ho can ngheo do ﬁy ban nhan dan xa,
phuong, thi tran cap (ban sao ¢6 ching thuc)
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- Gidy chimg nhan vé khuyét tat do co quan c6 tham quyén cép theo quy
dinh ctia Nha nudc (ban sao cé chirng thuc)

- Bon ¢6 xdc nhén cua nha truong (theo mau tai phu luc ban hanh kém theo
Thong tu lién tich s6 42)

Bueée 2: Nop ho so

C4a nhan truy cdp vao Cdéng DVC quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhép tai khoan VNelD danh cho cong déan va
chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. H¢ théng tu dong két
ndi, chia sé dir liéu véi CSDL hd ngheo, ho can ngheo dé 1§y thong tin vé Giéy
ching nhén 12 ho nghéo hodc ho can nghéo; CSDL ngudi khuyét tat dé 1ay thong
tin vé Giay ching nhan vé khuyét tat. Hé théng ty dong xac dinh cac thanh phan
va tai liéu can thiét phai nop, cong dan thyc hién tai sir dung dir liéu da c6 san tir
cac két qua giai quyét TTHC trude do, Co s¢ dit liéu quoc gia, Co so dir lidu
chuyén nganh (néu c) hoic dinh kém céc tai liéu da chuéan bi tir Kho quan 1y dir
lidu cong dan 1én Hé thong.

Bueée 3: Tiép nhdn hé so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, ti€ép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1¢: huong dan, bd sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so guri cong dan qua tai khoan
ctia cong dan tai Cong DVC qubc gia.

Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan hd so: 1ap Phiéu tir chéi tiép
nhan ho so, giri cong dan qua tai khoan cua cong dan tai Cong DVC quoc gia.

~ Trudng hop ho so day du, hop 1¢: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Budéc 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén moén xem xet hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyéet TTHC.

Hé théng cung cép céc biéu mau dién tir chuin hoéa dé can bo thu ly hd so
str dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban
yéu cau bd sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xet hd so hop 18, can bo trinh dé
Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh duoc Lanh dao co quan,
don vi ky duyét va chuyen két qua dén Bo phan Vin thu dién tr dé thuc hién lay
56, vao so va dong dau dién tir. Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén
Heé thong (trang thai “D3 xtr Iy xong”).

Burée 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhén két thic quy trinh giai quyét, hé théng tu dong
chuyén két qua giai quyét ban dién tur dén Kho co sé dit liéu dién tir ciia cong dan
trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC/VNelD d¢ luu trix, st dung, khai thac
cho cac thu tuc hanh chinh tlep theo. Can bd B phan mot ctra xac nhan tra két qua


https://dichvucong.gov.vn/
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trén HE thong (trang thai “Da tra két qua™). Truong hop can bd BO ‘phan mot cira
kiém tra ket qua c6 sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyet dé thuc hién
giai quyét lai. Truong hO’p phap luat chuyen nganh quy dinh bat budc hodc cong
dan co yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi ding
ky cua cong dan thong qua dich vu buu chinh cong ich.

2. Xét tuyén sinh vao truomg pho thong dan tdc ndi tri

2.1. Ma thu tyc: 1.005090

2.2. Co quan thuc hién: S& Gido duc va Pao tao, Co sé gido duc
2.3. bbi tuong thuc hién: Cong dan Viét Nam

2.4. Phi/L¢ phi: Khong c6

_ 2.5.Rasoat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dir liéu, phu hop voi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy
dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Ban sao chtng thyc hodc ban chup kém ban chinh dé dbi chiéu bang tot
nghiép trung hoc co s¢ hodc gidy chirng nhan tot nghiép trung hoc co s¢ tam thoi;

- Hoc ba cép trung hoc co so;

- Hoc ba cép tiéu hoc hodc cac ho so khac cd gia tri thay thé hoc ba.
2.6. Co so dir liéu két ndi: CSDL qudc gia gido duc va dao tao.

2.7. Quy trinh thyc hién: M6 ta chi tiét

Budéc 1: Chudn bi ho so

Cong dan chuan bi day du cac thanh phan ho so dién tir theo yéu cau. Tai
liéu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hodc str dung truc tiép cac ban dién tir da
c6 san theo quy dinh phép luat. Céc tai liéu dién tir dugc chu dong lya chon va léy
tir ngudn phu hop (thiét bi ca nhan, kho dir liéu dién tir, vi VNeID hodc cac kho
lvu tri ’khéc). Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tai liéu da
cung cap.

Thanh phan ho so gom:
- Giay xac nhan ché do uu tién do co quan ¢6 tham quyén cap (néu co);

- Ban sao ching thyc hodc ban chup kém ban chinh dé ddi chiéu béng tdt
nghi¢p trung hoc co s& hoac gidy chig nhan tot nghi¢p trung hoc co sé tam thoi;

- Hoc ba cép trung hoc co so;
- Hoc ba cép tiéu hoc hodc cac ho so khac co gia tri thay thé hoc ba;
Bur6e 2: Nop ho so

C4 nhan truy cdp vao Cong DVC qubc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNeID danh cho cong dan va
chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. H¢ thong tu dong ket
ndi, chia sé dir liéu voi CSDL qudc gia vé gido duc va dao tao dé 1ay thong tin vé


https://dichvucong.gov.vn/
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hoc ba va van béng cua nguoi hoc. HE théng tu dong xac dinh cac thanh phén va
tai liéu can thiét phai ndp, cong dan thuc hién tai su dung dit liéu d4 co san tir cac
két qua giai quyét TTHC trudc d6, Co sé dit liéu qudc gia, Co s dit liéu chuyén
nganh (néu c0) hodc dinh kem cac tai li¢u da chuan bi tir Kho quén 1y dit liéu cong
dan 1én Hé thong.

Bueée 3: Tiép nhdn hé so
‘ Can bQ tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh x4c,
day du cua ho so:
Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1¢: hudng dan, bd sung hoan

thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so guri cong dan qua tai khoan
cuia cong dan tai Cong DVC quoc gia.

Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan hd so: 1ap Phiéu tir chéi tiép
nhan ho so, giri cong dan qua tai khoan cua cong dan tai Cong DVC quoc gia.

~ Trudng hop ho so day du, hop 16: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buée 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén moén xem xet hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyéet TTHC.

Hé théng cung cép cc biéu mau dién tir chuan héa dé can bo thu ly ho so
str dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban
yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xet ho so hop 18, can bo trinh dé
Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh duoc Lanh dao co quan,
don vi ky duyét va chuyen két qua dén Bo phan Vin thu dién ttr dé thuc hién lay
s6, vao sO va dong dau dién tir. Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén
Hé thong (trang thai “Da xir 1y xong”).

Buée 5: Trd két qua

Sau khi can b xac nhan két thiic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong
chuyén két qua giai quyét ban dién tur dén Kho co so dit liéu dién tir ctia cong dan
trén Hé théng thong tin giai quyet TTHC/VNelD d¢é luu trix, st dung, khai thac
cho cac thua tuc hanh chinh tlep theo. Can bd B phan mot cira xac nhan tra két qua
trén Hé théng (trang thai “Da tra két qua”). Truong hop can bd BO phin mét cira
kiém tra két qua c6 sai sot, hd so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién
giai quyét lai. Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bt budc hodc cong
dan co yéu cau, két qua giai quyét ban gidy sé& dugc chuyén phat vé dia chi ding
ky cua cong dan thong qua dich vu buu chinh cong ich.

3. Xét dic cach tot nghiép trung hoc pho thong
3.1. Ma thu tuc: 1.005098
3.2. Co quan thyc hién: S& Gido duc va Pao tao, Co so giao duc

3.3. bbi tuong thyc hién: Cong dan Viét Nam



11

3.4. Phi/L¢ phi: Khong c6

 3.5.Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dir liéu, phu hop voi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy
dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- HO so minh ching vé két qua rén luyén va hoc tap ¢ 16p 12;
- H6 so minh ching vé x€p loai hoc luc, hanh kiém & 16p 12;
- HG so nhép vi¢n, ra vién cua bénh vién.

3.6. Co s& dit liéu két ndi: CSDL quéc gia gido duc va dao tao; CSDL vé
kham, chtra bénh.

3.7. Quy trinh thyc hién: Mo ta chi tiét
Budée 1: Chuan bi ho so

Cong dan chuan bi day du cac thanh phan ho so dién tir theo yéu cau. Tai
lidu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hodc str dung truc tiép cac ban dién tir da
c6 san theo quy dinh phap luat. Cac tai licu dién tir dugc chu dong lya chon va léy
tir ngudn phu hop (thiét bi c4 nhan, kho dir liéu dién tr, vi VNeID hodc cac kho
luu trﬁ:’khéc). Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trudc phéap luat vé tai liéu da
cung cap.

Thanh phan hd so gom:

Déi voi nguoi hoc thude cac d6i tuong quy dinh tai diém a, b khoan 1 Piéu
19 Quy ché thi t6t nghiép trung hoc pho thong 13 van dong vién du diéu kién duoc
xet ddc cach t6t nghiép trung hoc phd thong theo quy dinh tai Diéu 5 Nghi dinh
s6 36/2019/ND-CP ngay 29 thang 4 nam 2019 ctia Chinh phii. H6 so gdom:

- Minh chtng vé viéc thoi gian t6 chirc ky thi tot nghiép trung hoc phd
thong trung voi thoi gian van dong vién tap huan ¢ nudc ngoai hoic tham dy thi
dau tai cac giai thé thao quéc té;

- Minh chting vé viéc dat thanh tich xuit sic trong cac giai thi dau thé thao
quéc gia hodc qubc té.

- Pbi voi nguoi hoc thude cac d6i tuong quy dinh tai diém a, b khoan 1
Diéu 19 Quy ché thi t6t nghiép trung hoc phd thong dugc xét dac cach t6t nghiép
trung hoc phd thong trong truong hop bi tai nan, bi o om hay c6 viéc dot xuat dic
biét sau khi d3 thi it nhat mot bai thi va khong thé tlep tuc du thi hoac sau khi bi
tai nan, bj dm hay c6 viéc dot xuit dic biét tu nguyén dy thi s6 bai thi con lai. HO
50 gom:

-Pon dé nghi xét dic cach cua thi sinh (theo mau tai Phu luc V ban hanh
kém theo Théng tu sd 24/2024/TT-BGDDT ngay 24/12/2024 cia B truong Bo
Gi4o duc va Pao tao ban hanh Quy ché thi tét nghiép trung hoc phd thong);

- Ho so minh ching vé két qua rén luyén va hoc tap & 16p 12;

- HO so nhép vién, ra vién do bénh vién tir cap huyén tr¢ 1én cap (néu bi tai
nan, bi 6m) hoidc xac nhan ciia Uy ban nhan dan cap x4 noi cu tra (néu c6 viée dot
xudt dic biét).
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Déi voi nguoi hoc thude cac d6i tuong quy dinh tai diém a, b khoan 1 Diéu
19 Quy ché thi tot nghiép trung hoc pho thong duogc xét dac cach t6t nghiép trung
hoc pho thong trong trudng hop bi tai nan, bi 6m hodc ¢o viée dot xuat dic biét
trudc ngay thi khong qua 10 ngay hodc ngay trong budi thi dau tién, khong thé du
thi. H5 so gdom:

- Bién ban dé nghi xét dic cach tét nghiép THPT cia trudng phd thong noi
dang ky du thi;

- H6 so minh ching vé xép loai hoc luc, hanh kiém & 16p 12;

- Ho so nhép vién, ra vién do bénh vién tir cap huyén tré 1én cap (néu bi tai
nan, bi 6m) hodc xac nhan ciia Uy ban nhan dan cip x4 noi cu tra (néu c6 viée dot
xudt dic biét);

Bueée 2: Nop ho so

C4a nhan truy cdp vao Cdéng DVC quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNeID danh cho cong dan va
chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. H¢ théng tu dong két
ndi, chia sé dit liéu vdi CSDL vé kham, chita bénh dé 1éy thong tin vé tinh trang
stc khoe, tinh trang nhap vién cua nguoi hoc; CSDL quoc gia gido duc va dao tao
dé lay thong tin qua trinh rén luyén, hoc tap tai truong pho thong. Hé théng tu
dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai ndp, cong dan thyc hién
tai str dung dir liéu da c6 san tu cac két qua gidi quyét TTHC trude d6, Co so dir
ligu quoc gia, Co s¢ dir liéu chuyén nganh (neu c0) hoac dinh kém cac tai liéu da
chuan bi tir Kho quan 1y dit liéu cong dan 1én Hé thong.

Buére 3: Tiép nhin hé so

Can bo tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cta hd so:

Truong hop ho so chua day du hodc khong hop 1¢: hudng dan, bo sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so guri cong dan qua tai khoan
cua cong dan tai Cong DVC quoc gia.

Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan hd so: 1ap Phiéu tir chéi tiép
nhan ho so, giri cong dan qua tai khoan ctia cong dan tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop ho so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buée 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén mon xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh ni bd
giai quyét TTHC.

Hé théng cung cép céc biéu mau dién tir chuén hoéa dé can bo thu ly hd so
str dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban
yéu cau bd sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xét ho so hop 1€, can bg trinh dé
Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tyc hanh chinh duoc Lanh dao co quan,
don vi ky duyét va chuyen két qua dén Bo phan Vian thu dién tr dé thuc hi¢n lay
56, vao so va dong dau dién tir. Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén
Hé théng (trang thai “Da xtr Iy xong”).
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Buéc 5: Tra két qua

Sau khi can b xac nhén két thic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong
chuyén két qua giai quyét ban dién tur dén Kho co so dit liéu dién tir ctia cong dan
trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC/VNelD dé luu tri, st dung, khai thac
cho cac thu tuc hanh chinh tlep theo. Can bd BO phan mot cira xac nhan tra két qua
trén H¢ thong (trang thai “Pa tra két qua™). Truong hop can bd Bo ‘phén mét cura
kiém tra ket qua c6 sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyet dé thuc hién
giai quyét lai. Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong
dan co yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi ding
ky cta cong dan thong qua dich vu buu chinh cong ich.

4. Ping ky du thi tt nghiép trung hoc phé thong

4.1. Ma thu tyuc: 1.005142

4.2. Co quan thuc hién: S¢ Gido duc va Pao tao, Co sé gido duc

4.3. Poi tuong thuc hién: Cong dan Viét Nam

4.4. Phi/L¢ phi: Khong co6

4.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cy thé dé thay thé
bang dr li¢u, phu hop voi quy dinh cua Luat Giao dich dién tu 2023 va cac quy
dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Ban sao Bang t6t nghiép trung hoc phd thong;

- Ban sao Bang t6t nghiép trung cap, ban sao S6 hoc tap hoic bang diém;

- Ban sao hoc ba trung hoc pho thong.

4.6. Co so dir liéu két nbi: CSDL quéc gia gido duc va dao tao.

4.7. Quy trinh thyc hién: M6 ta chi tiét

Budée 1: Chuan bi ho so

Cong dan chuan bi day du cac thanh phan ho so dién tir theo yéu cau. Tai
liéu ~c() thé duoc scan, chup tir ban chinh hoac sir dung truc ti€p cac ban dién ti qa
c6 san theo quy dinh phap luat. Cac tai lidu dién tur duge chu dong lya chon va lay
tur ngudén phu hop (thiét bi ca nhén, kho dir lidu dién tr, vi VNeID hodc cac kho
luu trﬁ”khéc). Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tai liéu da
cung cap.

Thanh phan hé so gom:

- qBém chinh hoac ban sao du’(jg ch}'mg thl_rc; tur bén‘ chinh hoac ban 520 duoc
cap tirs6 goc hodc ban sao kem ban goc d€ doi chiéu cac ho so minh chirng d€ huong
ché do uu tién, khuyén khich (néu co);

- Anh ¢& 4x6 chup theo kiéu can cude/can cudce cong dan, duoc chup trudc
tho1 gian ndp ho so khong qua 06 thang;

- Phiéu dang ky du thi (theo mAu tai Phu luc II ban hanh kém theo Thong
tu s0 24/2024/TT-BGDDT ngay 24/12/2024 cua B truong B Giao duc va Bao
tao ban hanh Quy ché thi t6t nghiép trung hoc pho thong);
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- Ban sao Bang t6t nghiép trung hoc pho thong (d6i véi thi sinh 1 nguoi da
c6 Bang tot nghiép trung hoc phd thong du thi dé 1ay két qua 1am co s dang ky
xét tuyén sinh thudc diém c khoan 1 Piéu 19 ctia Quy ché thi t6t nghiép trung hoc
pho thong);

- Céc loai ching nhén hop 1¢ dé dugc hudng ché do wu tién, khuyén khich
(n€u co);

- Gidy x4c nhan diém bao luu (néu c6) do Hiéu trudng truong pho thong
noi thi sinh da du thi nam trudc xac nhan hoac do S& Giao duc va Pao tao noi thi
sinh da dy thi xac nhan trong truong hop thi sinh du thi tai tinh khac;

- Ban sao Béng tot nghiép trung cap, ban sao S6 hoc tap hodc bang diém hoc
cac mon vin hoa trung hoc pho thong theo quy dinh ctia Luat Gido duc va cac vin
ban huéng dan hién hanh ctia Bo Giao duc va Pao tao (déi v6i thi sinh 1a nguo1 da
c6 Bang tot nghiép trung cap du thi dé 1ay két qua 1am co s¢ dang ky xét tuyén sinh
thudc diém d khoan 1 Diéu 19 ciia Quy ché thi tt nghiép trung hoc pho thong);

- Ban sao hoc ba trung hoc phd thong (d6i véi thi sinh 13 nguoi da hoan
thanh Chuong trinh giao duc phd thong/gido duc thudng xuyén nhung chua tbt
nghiép trung hoc pho thong & nhitng nam trudce thudc diém b khoan 1 Piéu 19
ctia Quy ché thi tot nghiép trung hoc phd thong).

Bueée 2: Nop ho so

C4a nhan truy cdp vao Cdéng DVC quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhép tai khoan VNeID danh cho cong dan va
chon thu tuc hanh chinh, chon O quan, don vi thuc hién. Hé 7th§)ng tu dong két
noi, chia se dir liu vo1 CSDL quoéc gia giao duc va dao tao dé lay thong tin qua
trinh rén luyén, hoc tép tai truong pho thong va van bang. HE thong tu dong
xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai ndp, cong dan thyc hién tai st
dung dir liéu dé c6 san tu cac két qua giai quyét TTHC trude dé, Co so dir lidu
qudc gia, Co so dit liéu chuyén nganh (néu c¢0) hodc dinh kem cac tai lidu da chuan
bi tor Kho quan 1y dir liéu cong dan 1én H¢ thong.

Bu6e 3: Tiép nhdn hé so

‘ Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan ho so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop ho so chua day du hodc khong hop 1¢: hudng dan, b6 sung hoan

thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so giri cong dan qua tai khoan
ctia cong dan tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khong thude tham quyén tiép nhan hod so: 1ap Phiéu th:’chéi tiép
nhan ho so, giri cong dan qua tai khoan cua cong dan tai Cong DVC qudc gia.
~ Truodng hop ho so qﬁy du, hop I¢: tiép nhan ho so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.
Buée 4: Tham dinh ho so
Co quan chuyén moén xem xet hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.
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Hé thong cung cip cac biéu miu dién tir chudn hoa dé can bo thy 1y ho so
st dung cho céac truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vin ban
yéu cau bd sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xet hé so hop 18, can bo trinh dé
Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh duoc Lanh dao co quan,
don vi ky duyét va chuyen két qua dén B0 phan Vin thu dién tr dé thuc hién lay
s6, vao s va dong dau dién tir. Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén
Hé thdng (trang thai “D4a xir Iy xong”).

Buéc 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhén két thuc quy trinh giai quyét, hé théng tu dong
chuyén két qua giai quyét ban dién tur dén Kho co so dit liéu dién tir ciia cong dan
trén Hé théng thong tin giai quyet TTHC/VNelD dé luu trix, st dung, khai thac
cho cac thu tuc hanh chinh tlep theo. Can bd B phan mot ctra xac nhan tra két qua
trén HE thong (trang thai “Pa tra két qua™). Truong hop can bd Bo phén mot ctra
kiém tra két qua co sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc
hién giai quyét lai.

_Trudng hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong dan co
yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phét vé dia chi dang ky cia
cong dan thong qua dich vu buu chinh cong ich.

5. Xét cong nhan tot nghiép trung hoc pho thong

5.1. Ma thu tuc: 1.013338

5.2. Co quan thuc hi¢n: S& Gido duc va Pao tao, Co s giao duc
5.3. bbi tuong thuc hién: Cong dan Viét Nam, Nguoi nude ngoai
5.4. Phi/L¢ phi: Khong c6

‘ 5.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so cin quy dinh cu thé dé thay thé
bang dir liéu, phu hop voi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy
dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Giéy xac nhan khuyét tat;
- Gidy to, chting chi ngoai ngi.

5.6. Cosodirliéu két ndi: CSDL qudc gia gido duc va dao tao; CSDL nguoi
khuyét tat.

5.7. Quy trinh thyc hi¢n: M6 ta chi tiét
Buée 1: Chudn bi ho so

Cong dan chuan bi ddy du cac thanh phan hd so dién tir theo yéu cau. Tai
liéu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoac str dung truc tiép cac ban dién tir da
c6 san theo quy dinh phap luat. C4c tai liéu dién tir dugce chu dong lva chon va léy
tir ngudn phu hop (thiét bi c4 nhan, kho di liéu dién tir, vi VNeID hodc cac kho
luu trir khéac). Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tai liéu da
cung cAp.
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Thanh phan hd so gom:

- Gidy to xac nhan duogc triéu tap tham gia ky thi chon doi tuyén quéc gia
du thi Olympic qudc té hodc Olympic khu vuce cac mon van hoa; hoac, nguoi trong
d6i tuyén tham gia cac cudc thi Olympic qudc té hoic Olympic khu vue vé khoa
hoc ky thuat, van hoa - van ngh¢ dap tmg cac diéu kién mién thi tit ca cac mon thi
trong ky thi t6t nghiép trung hoc phd thong quy dinh tai diém a, diém b khoan 1
Piéu 39 Quy ché thi tét nghiép trung hoc phd thong;

- Gidy to minh chimg duoc mién thi mén Ngit vin trong xét cong nhan t6t
nghiép trung hoc phd thong dap img diéu kién quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Quy
ché thi t6t nghiép trung hoc phd thong;

- Phiéu dang ky xét cong nhan tot nghiép trung hoc phd thong (theo mau
tai Phu lyc III ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2024/TT-BGDDT ngay
24/12/2024 cua B¢ truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché thi tot
nghi¢p trung hoc pho thong);

- Gi§~y xac nhén khuyét tat do co quan c6 thAm quyén cip; hoic Gidy xac
nhén bi nhiém chat doc hoa hoc va bi suy giam kha nang lao dong tir 61% tr¢ 1én
do co quan c6 tham quyén cap dap img diéu kién mién thi tit ca cac mon thi trong
ky thi tot nghiép trung hoc pho thong quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 39 Quy
ché thi t6t nghiép trung hoc pho thong;

- Ho so, gidy to chimg minh thudc doi twong dugc cong diém vu tién, dicm
khuyen khich (n€u c6) theo quy dinh tai Di€u 42, Diéu 43 Quy ché thi t6t nghiép
trung hoc pho thong;

- Gidy t0, chirng chi ngoai ngir dé chimg minh dugc mién thi moén ngoai
ngir trong xet cong nhan tot nghiép dap umg cac diéu kién quy dinh tai khoan 2
bicu 39 Quy ché thi tot nghié¢p trung hoc pho thong.

Buére 2: Nop ho so

Ca nhan truy cdp vao Cdéng DVC quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho cong dan va
chc_)n thu tuc hanh chinh, chon co ,quan, don vi thuc hién. Hé t}lépg tu dong ké‘t
noi, chia s¢ dir liéu voi CSDL quoc gia gido duc va dao tao dé lay thong tin ve
van bang, ching chi ngoai ngtr; CSDL nguoi khuyét tat dé lay thong tin vé Glay
xé4c nhan khuyét tat. Hé thong ty dong xac dinh cac thanh phan va tai li¢u can
thiét - phai ngp, cong dan thuc hién tai sur dung dir lidu da co san tir cac két qua giai
quyét TTHC trudc d6, Co so dir lidu quoc gia, Co s¢ dir liu chuyén nganh (néu
c0) hodc dinh kém cac tai li¢u da chuan bi tir Kho quan 1y dit liéu cong dan lén
H¢ thong.

Burée 3: Tiép nhédn ho so

‘ Can bQ tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhéin hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1¢: huong dan, bd sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so gt cong dan qua tai khoan
ctia cong dan tai Cong DVC qudc gia.
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Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chéi tiép
nhan ho so, giri cong dan qua tai khoan cua cong dan tai Cong DVC qudc gia.

~ Truong hop ho so day du, hop 1¢: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mon dé gidi quyét theo quy trinh ndi bd quy dinh.

Buée 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mé6n xem xét hé so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyet TTHC.

Hé thong cung cip cac biéu miu dién tir chuin hoa dé can bo thy 1y ho so
st dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vin ban
yeu cau bd sung, hoan thién hd so0. Sau khi xem xét hd so hop 1€, can bg trinh dé
Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh duoc Lanh dao co quan,
don vi ky duyét va chuyen két qua dén Bo phan Vin thu dién ttr dé thuc hién lay
s6, vao sO va dong dau dién tir. Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén
Hé thdng (trang thai “Da xir 1y xong”).

Buée 5: Tra két qua

Sau khi can bo xac nhan két thiic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong
chuyén két qua giai quyét ban dién tur dén Kho co so dit liéu dién tir cia cong dan
trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC/VNelD dé luu trix, st dung, khai thac
cho cac thu tuc hanh chinh tlep theo. Can bd B phan mot ctra xac nhan tra két qua
trén Hé théng (trang thai “DPa tra két qua”). Truong hop can bd BO phan mét cira
kiém tra két qua co sai sot, ho so s& dugc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién
giai quyét lai. Truong hop phap luét chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong
dan co yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi ding
ky cua cong dan thong qua dich vu buu chinh cong ich.

6. Pé nghi hd tro chi phi hoc tip trong truong trung hoc pho thong tw
thuc, co sé giao duc thuwong xuyén tu thuc, truong trung hoc pho thong trong
cac trwong dai hoc, cao dang, vién nghién ciru

6.1. Ma thu tuc: 1.014334

6.2. Co quan thyuc hi¢n: S& Gido duc va Pao tao; Co s gido duc
6.3. Dbi tuong thuc hién: Cong dan Viét Nam

6.4. Phi/L¢ phi: Khong c6

‘ 6.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dir liéu, phu hop voi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy
dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Giéy xac nhan khuyét tat;
- Giéy xac nhan ho nghéo.

16.6. Co s6 dir ligu két noi: CSDL ho ngheo, hd cin ngheo; CSDL nguoi
khuyeét tat.

6.7. Quy trinh thyc hién: Mo ta chi tiét
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Buée 1: Chudn bi ho so

Cong dan chuan bi ddy du cac thanh phan hd so dién tir theo yéu cau. Tai
liéu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hodc st dung truc tiép cac ban dién tir da
c6 san theo quy dinh phap luat. C4c tai liéu dién tir duoc chu dong Iva chon va léy
tur nguén phu hop (thiét bi ca nhan, kho dir liéu dién tir, vi VNelD hoac cac kho
luu trir ’khéc). Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tai liéu da
cung cap.

Thanh phan hd so gom:

- Pon dé nghi hd trg chi phi hoc tip theo mau tai Phy luc II Nghi dinh $6
238/2025/ND-CP;

- Ban sao chung thuc hodc ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu hodc ban
sao tur s6 goc gidy to chirng minh thudc doi tuong ho tro chi phi hoc tap trong céac
trudng hop sau:

+ Giéy Xéq nhan mo cdi ca cha lan me do Uy ban nhan dan xa, phudng, dac
khu tryc thudce cap tinh ap dung doi voi doi twong quy dinh tai khoan 1 Diéu 17
Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP.

+ Giéy xac nhan khuyét tat hoac Quyé:[ dinh Vé: viéc tro cép Xa h(f)j do Uy
ban nhan dan x4, phuong, déc khu tryc thude cap tinh cap ap dung dé1 voi doi tuong
dugc quy dinh tai khoan 2 Pi€u 17 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP.

+ Giéy x@c nhan h@ ngheo do Uy ban nhan dan xa, phq(‘mg, dac khu tryc
thudc cap tinh cap cho doi tuong dugc quy dinh tai khoan 3 Bi¢u 17 Nghi dinh s6
238/2025/NDb-CP.

Buée 2: Nop ho so

C4a nhan truy cdp vao Coéng DVC quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho cong dan va
chon thl tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. Hé théng tu dong két
ndi, chia sé¢ dit liéu véi CSDL ho ngheo, ho can ngheo dé 1ay thong tin vé Gidy
xac nhan h¢ ngheéo; CSDL nguoi khuyét tat dé lay thong tin vé Glay xac nhan
khuyét tat. Hé thong ty dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai
nop, cong dan thue hién tai su dung dir liéu da c6 san tir cac két qua giai quyét
TTHC trude d6, Co so dit lidu qudc gia, Co sd dit liéu chuyén nganh (néu c0) hodc
dinh kém céc tai liéu dd chuan bi tir Kho quan 1y dir liéu cong dan 1én Hé thong.

Bu6e 3: Tiép nhdn hé so

‘ Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan ho so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:
Truong hop ho so chua day du hodc khong hop 1¢: hudng dan, b6 sung hoan

thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so giri cong dan qua tai khoan
ctia cong dan tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chéi tiép
nhan ho so, giri cong dan qua tai khoan cua cong dan tai Cong DVC quoc gia.


https://dichvucong.gov.vn/
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~ Trudng hop hd so C}ﬁy du, hop I¢: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bd quy dinh.

Buée 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mo6n xem x¢ét hé so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyet TTHC.

Hé théng cung cép cac biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu ly ho so
str dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban
yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xet hé so hop 18, can bo trinh dé
Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh duoc Lanh dao co quan,
don vi ky duyét va chuyen két qua dén Bo phan Vin thu dién tr dé thuc hién lay
s6, vao sO va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén
Hé thong (trang thai “Da xir 1y xong”).

Burée 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhan két thiic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong
chuyén két qua giai quyét ban dién tur dén Kho co so dit liéu dién tir cia cong dan
trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC/VNelD dé luu trix, st dung, khai thac
cho cac thu tuc hanh chinh tlep theo. Can bd B phan mot ctra xac nhan tra két qua
trén HE thong (trang thai “DPa tra két qua™). Truong hop can bd Bo ‘phan mot ctra
kiém tra ket qua c6 sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyet dé thuc hién
giai quyét lai. Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong
dan co yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi ding
ky cua cong dan thong qua dich vu buu chinh cong ich.

7. Tuyén sinh vao truong pho thong ndi tri

7.1. Ma thu tuc: 1.014957

7.2. Co quan thuc hién: S& Gido duc va Pao tao; Co sé gido duc

7.3. P6i tuong thyc hién: Céng dan Viét Nam

7.4. Phi/L¢ phi: Khong c6

‘ 7.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so cin quy dinh cu thé dé thay thé

bang dir liéu, phu hop voi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy
dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Hoc ,ba cép tiéu hoc hodc hd Sy khac c6 gia tri thay thé"h(_)c ba ddi voi
tuyén sinh cap trung hoc co s0; hoc ba cap trung hoc co so hodc ho so khac co gia
tri thay thé hoc ba doi voi tuyén sinh cap trung hoc phd thong.

7.6. Co s6 dir liéu két ndi: CSDL quéc gia vé giao duc va dao tao.

7.7. Quy trinh thyc hién: Mo ta chi tiét

Buée 1: Chudn bi ho so

Cong dan chuan bi day du cac thanh phan ho so dién tir theo yéu cau. Tai
liéu ~c(') thé duogc scan, chup tir ban chinh hodc st dung truc ti€p cac ban dién tir qa
c6 san theo quy dinh phap luat. Cac tai li¢u di¢n tir dugc chu dong lya chon va lay
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tir ngudn phu hop (thiét b ca nhan, kho dit lidu dién tir, vi VNeID hoac cac kho
luu trir ’khéc). Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tai ligu da
cung cap.

Thanh phan hd so gom:

- Phiéu dang ky du tuyén gdm cac thong tin: Ho va tén; ngay, thang, nam
sinh; déan toc; s6 dinh danh ca nhan/s6 can cudc cong dén; dia chi thuong tra cua
hoc sinh; nguyén vong dang ky du tuyén hoc sinh ndi tra/hoc sinh ban tra budi trua;
doi tugng uu tién;

- Hoc ba cp tiéu hoc hodc hd so'khac co gia tri thay thé hoc ba d6i v6i tuyén
sinh cap trung hoc co s¢; hoc ba cap trung hoc co s¢ hodc ho so khac c6 gid tri
thay thé hoc ba d6i véi tuyén sinh cap trung hoc pho thong;

- Gidy x4c nhan ché do wu tién do co quan c6 thAm quyén cip (néu co).

Bueée 2: Nop ho so

C4a nhan truy cdp vao Cdéng DVC quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelID danh cho cong dan va
chon thu tyc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. He thong tu dong ket
nbi, chia s¢ dir liéu voi CSDL quéc gia vé gido duc va dao tao de lay thong tin vé
hoc ba s6. Hé thong tu dong xac dinh cac thanh~phan va tal, liéu can thiét phal nop,
cong dan thyc hién tai sur dung dir liéu da c6 san tir cac ket qua giai quyet TTHC
trude do, Co s dir lidu quoc gia, Co s¢ dir liéu chuyén nganh (néu c6) hodc dinh
keém céc tai liéu da chuan bi tr Kho quan ly dir liéu cong dan 1én HE thong.

Buére 3: Tiép nhin hé so

‘ Can bQ tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1¢: huong dan, bd sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so guri cong dan qua tai khoan
ctia cong dan tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khong thudce tham quyén tiép nhan ho s0: 1ap Phiéu tl‘I’Ché)i tiép
nhan ho so, giri cong dan qua tai khoan cua cong dan tai Cong DVC quoc gia.

~ Trudng hop ho so day du, hop 1¢: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buée 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén moén xem xet hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyet TTHC.

Hé théng cung cép céc biéu mau dién tir chuéq héa dé can bd thu ly ho so
st dung cho cac truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban
yéu cau bo sung, hoa‘u; thién ho so. Sau khi xem xét ho so hop 1€, can bd trinh dé
Lanh dao ky duyét. Két qua giai quy€t thu tuc hanh chinh duwoc Lanh dao co quan,
don vi ky duyét va chuyen két qua dén Bo phan Vin thu dién tr dé thuc hi¢n lay

56, vao s va dong dau dién tir. Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén
Hé thdng (trang thai “Pa xir 1y xong”).


https://dichvucong.gov.vn/

21

Buée 5: Tra két qua

Sau khi can b xac nhén két thuc quy trinh giai quyét, hé théng tu dong
chuyén két qua gial quyét ban dién tur dén Kho co so dit liéu dién tir cia cong dan
trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC/VNelD d¢é luu trit, str dung, khai thac
cho cac thu tuc hanh chinh tlep theo. Can bd BO phan mot cira xac nhan tra két qua
trén H¢ thong (trang thai “Pa tra két qua™). Truong hop can bd Bo ‘phén mét cura
kiém tra ket qua c6 sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyet dé thuc hién
giai quyét lai. Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong
dan co yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi ding
ky cta cong dan thong qua dich vu buu chinh cong ich.

8. Mién chi phi boi hoan (cép tinh)
8.1. Ma thu tuc: 1.115985

8.2. Co quan thuc hién: Theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 7a va Diéu 6 Nghi
dinh s6 143/2013/ND-CP

8.3. bbi tuong thuc hién: Cong dan Viét Nam, Can bg, cong chirc, vién chirc
8.4. Phi/L¢ phi: Khong co

~ 8.5.Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dr li¢u, phu hop voi quy dinh cua Luat Giao dich dién tu 2023 va cac quy
dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Gidy xac nhan ctia co so' y té.

8.6. Co s¢ dit liéu két ndi: CSDL vé kham, chita bénh.
8.7. Quy trinh thuc hién: M6 ta chi tiét

Budée 1: Chudn bi ho so

Cong dan chuin bi diy du cac thanh phan ho so dién tir theo yéu cau. Tai
lidu c6 thé duogc scan, chyp tir ban chinh hodc str dung truc tiép cac ban dién tir da
c6 san theo quy dinh phép luat. Céc tai liéu dién tir dugc chu dong lya chon va léy
tir ngudn phu hop (thiét bi c4 nhan, kho dit liéu dién tr, vi VNeID hodc cac kho
luu trﬁf,khéc). Cong dan hoan toan chiu trach nhi€m trudc phap luat vé tai liéu da
cung cap.

Thanh phan hd so gom:

- Pon dé nghi mién chi phi boi hoan (theo MAu s6 01 Phu lyc ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 51/2026/ND-CP);

- Ban sao mot trong cac loai gidy to ching minh thugc truong hop dugc
mién chi phi b01 hoan: gidy xac nhan clia co'so'y té ¢ tham quyen trong nudc hodc
nudc ngoai vé viée nguoi hoc khong du strc khoe dé lam vi¢c (truong hop glay
xé4c nhan bang tleng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét); quyet dinh dleu
dong, luan chuyén, biét phai hoidc chuyen cong tac cua co quan co tham quyen
van ban ctia co quan nha nude c6 tham quyén xac nhan Iy do khach quan, bat kha
khang khién nguoi hoc khong thé chap hanh diéu dong lam viéc.
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Bu6e 2: Nop ho so

C4a nhan truy cdp vao Cdéng DVC quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhép tai khoan VNeID danh cho cong dan va
chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. H¢ thong ty dong keét
nbi, chia sé¢ dir liéu véi CSDL vé kham, chita bénh dé lay thong tin vé tinh trang
strc khoe ctia nguoi hoc. Hé thong tu dong xéc dinh cac thanh phan va tai liéu can
thiét - phai ndp, cong dan thue hién tai s dung dir liéu da co san tir cac két qua giai
quyét TTHC trudc d6, Co so dit lidu quoc gia, Co so dir liéu chuyén nganh (néu
c0) hodc dinh kém cac tai liéu da chuan bi tir Kho quan 1y dit liéu céng dan 1én
H¢ thong.

Bu6e 3: Tiép nhdn ho so

‘ Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan ho so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1¢: huong dan, bd sung hoan

thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so guri cong dan qua tai khoan
ctia cong dan tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khong thudc thadm quyén tiép nhan hd so: 1ap Phiéu tir chéi tiép
nhan ho so, giri cong dan qua tai khoan cua cong dan tai Cong DVC quoc gia.

~ Truong hop ho so day du, hop 16: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi by quy dinh.

Buée 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén mén xem xet ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh noi bd
giai quyét TTHC.

Hé thong cung cap cac biéu miu dién tir chuan hoa dé can bo thy 1y ho so
str dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vin ban
yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xet hé so hop 18, can bo trinh dé
Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan,
don vi ky duyét va chuyen két qua dén B0 phan Vin thu dién tr dé thuc hién lay
sO, vao sb va dong dau dién tir. Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén
Hé théng (trang thai “Da xtr Iy xong”).

Buée 5: Tra két qua

Sau khi can bo xac nhén két thuc quy trinh giai quyét, hé théng tu dong
chuyén két qua giai quyét ban dién tur dén Kho co so dit liéu dién tir ctia cong dan
trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC/VNelID dé luu trit, str dung, khai thac
cho cac thu tuc hanh chinh tlep theo. Can bd B phan mot ctra xac nhan tra két qua
trén Hé thong (trang thai “Pa tra két qua™). Truong hop can bd B phan mot cira
kiém tra két qua c6 sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién
giai quyét lai. Truong hop phap luét chuyen nganh quy dinh bat budc hodc cong
dan c6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy sé duoc chuyén phat vé dia chi dang
ky cta cong dan thong qua dich vu buu chinh cong ich.
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9. Chinh sira ndi dung viin bang, chirng chi
9.1. Ma thu tuc: 3.000466
9.2. Co quan thyc hién: S& Giao duc va Pao tao; Co sé gido duc

9.3. Pbi tuong thuc hién: Cong dan Viét Nam, Nguodi nudc ngoai, Nguoi
Vi¢t Nam dinh cu ¢ nudc ngoai

9.4. Phi/L¢ phi: Khong c6

~ 9.5.Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dir liéu, phu hop voi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy
dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Vian bang, chimg chi dé nghi chinh sta;
- Gidy khai sinh;
- Trich lyc hodc quyét dinh thay doi hodc cai chinh ho tich.

9.6. Co s¢ dit liéu két ndi: CSDL quéc gia vé gido duc va dio tao; CSDL
ho tich dién tur.

9.7. Quy trinh thyc hién: Mo ta chi tiét
Buée 1: Chudn bi ho so

Cong dan chuan bi ddy du cac thanh phan hd so dién tir theo yéu cau. Tai
liéu ¢6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hodc str dung truc tiép cac ban dién tir da
co san theo quy dinh phap luat. Cac tai licu dién tir dugc chu dong lya chon va léy
tir ngudn phu hop (thiét bi c4 nhan, kho dit liéu dién tr, vi VNeID hodc cac kho
lvu trix ’khéc). Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tai liéu da
cung cap.

Thanh phan ho so gom:

- Phiéu dé nghi chinh stra noi dung van bang, chung chi (theo Mau tai Phu
luc VI ban hanh kém theo Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT, dinh kém theo Quyét
dinh nay);

- Vin bang, chung chi dé nghj chinh sira;

- Trich luc hoac quyét dinh thay d6i hodc cai chinh ho tich, xac dinh lai dan
toc, xac dinh lai gidi tinh ddi véi trudng hop chinh stra vin bang, chimg chi do
thay d6i hodc cai chinh ho tich, xac dinh lai dan toc, xac dinh lai gi6i tinh; ,(Co
quan giai quyét TTHC khai thac, sir dung thong tin dé c6 trong Co so dir liéu quoc
gia v€ CSDL ho tich dién tir de thay thé thanh phan hd so ban sao c6 chung thuc
hodc ban sao kém theo ban gdc dé ddi chiéu cua gidy chimg nhan dang ky doanh
nghiép d6i voi co sé dao tao, bdi dudng ngan han c6 vén dau tu nudc ngoai.
Truong hop Co quan giai quyét TTHC khong khai thac dugc hodc khai thac khong
day du dir liu vé CSDL h tich di¢n tir trong Co so dir liéu qudc gia theo quy dinh
tai Diéu 8 Nghi quyét 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cia Chinh phu quy dinh
cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dua trén dir licu) ;
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- Gidy khai sinh d6i v6i trudng hop chinh stra ndi dung van bang, ching
chi do bé sung hd tich, diéu chinh hd tich, dang ky lai viéc sinh, dang ky khai sinh
qué han. (Co quan giai quyét TTHC khai théc, sir dung thong tin da co trong Co
so dir liéu quoc gia vée CSDL ho tich dién tir de thay - thé thanh phan hd so ban sao
c6 chimg thuc hodc ban sao kém theo ban gdc dé ddi chiéu cua gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép ddi vdi co sd dao tao, bdi dudng ngan han cé vén dau tu
nudc ngoai. Truong hop Co quan giai quyét TTHC khong khai thac duoc hodc
khai thac khong day dua dir liéu vé CSDL ho tich dién tir trong Co s dit liéu qudc
gia theo quy dinh tai Diéu 8 Nghi quyét 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cia
Chinh phul quy dinh cét giam, don gian hoa thi tuc hanh chinh dya trén dir liéu).

BuGc 2: Nop hé so

C4a nhan truy cdp vao Cong DVC quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNeID danh cho cong dan va
chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thyc hién. H¢ thong tu dong ket
ndi, chia sé dit liéu voi CSDL quéc gia vé gido duc va dao tao dé lay thong tin vé
van bang, chimg chi s6; CSDL hd tich dién tir dé lay thong tin vé gidy khai sinh,
thong tin ho tich thay d6i. Hé théng tu dong xac dinh cac thanh phan va tai ligu
can thiét _phai nop, cong dan thyc hién tai su dung dir liéu da c6 san tu cac két qua
giai quyét TTHC trudc d6, Co so dit liéu quoc gia, Co s¢ dir liéu chuyén nganh
(néu ¢6) hodc dinh kém céc tai liéu da chuan bi tir Kho quan 1y dit liéu cong dan
1én Hé thong.

Buére 3: Tiép nhin hé so

Can b0 tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhén ho so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop ho so chua day du hodc khong hop 1¢: hudng dan, bo sung hoan

thién ho so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so giri cong dan qua tai khoan
ctia cong dan tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khong thudce tham quyén tiép nhan hd so: 1ap Phiéu t chbi tiép
nhan hd so, giri cong dan qua tai khoan ctia cong dan tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop hd so day du, hop I¢: tiép nhan ho so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bd quy dinh.

Buée 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén moén xem xet hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyet TTHC.

Hé théng cung cap cac biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu 1y ho so
str dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vin ban
yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xet ho so hop 1¢, can bo trinh dé
Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh duoc Lanh dao co quan,
don vi ky duyét va chuyen két qua dén B0 phan Vin thu dién tr dé thuc hi¢n lay
s6, vao sO va dong dau dién tir. Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén
Hé thdng (trang thai “D4a xir 1y xong”).
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Buéc 5: Tra két qua

Sau khi can b xac nhén két thuc quy trinh giai quyét, hé théng tu dong
chuyén két qua gial quyét ban dién tur dén Kho co so dit liéu dién tir cia cong dan
trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC/VNelD d¢é luu trit, str dung, khai thac
cho cac thu tuc hanh chinh tlep theo. Can bd BO phan mot cira xac nhan tra két qua
trén H¢ thong (trang thai “Pa tra két qua™). Truong hop can bd Bo ‘phén mét cura
kiém tra ket qua c6 sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyet dé thuc hién
giai quyét lai. Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong
dan co yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi ding
ky cta cong dan thong qua dich vu buu chinh cong ich.

10. Chuyén déi nha tré, truong miu giao, truong mam non tu thuc do
co' quan dai dién ngoai giao nwdc ngoai, to chirc quoc té lién chinh pha dé
nghi sang nha tré, tred¢'ng mau gido, truong mam non tu thuc hoat dong khong
vi lgi nhuin

10.1. Ma thu tuc: 1.008720
10.2. Co quan thyuc hién: S& Gido duc va Pao tao
10.3. Déi tuong thyc hién: T6 chirc nude ngoai; Doanh nghiép c6 vén dau
tu nudc ngoai
10.4. Phi/L¢ phi: Khong c6
‘ 10.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dir liéu, phu hgp véi quy dinh cua Ludt Giao dich dién tir 2023 va cac quy
dinh khac c6 lién quan, cu thé:
- Tai lidu vé dat dai.
10.6. Co so dir liéu két nbi: CSDL quéc gia vé dat dai.
10.7. Quy trinh thyc hién: M6 ta chi tiét
Budéc 1: Chudn bi ho so
~ Cong dan/To chire chuan b day du cac thanh phan ho so dién tir theo yéu
cau. Tai liéu 0('3 thé dugc scan, chup tir ban chinh hodc stir dung truc ti€p cac ban
dién tir dﬁ’ cO san th‘eo quy dinh phap luét. Cac tai li¢u dién tir dugc chu dong lya
chon va lay tir nguén phu hop (thiét bi cong dan/to6 chirc, kho dir 1i€u dién tr, vi

VNelD hodc cac kho luu trir khac). Cong dan/ T6 chirc hoan toan chiu trach nhiém
trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hé so gom:

- B4o c4o danh gia tac dong ciia viéc chuyén ddi vé nhan sy, tai chinh, tai
san va phuong an xu 1y;

- Du thao quy ché t6 chuc va hoat dong; du thao quy ché tai chinh noi bd
cua co s¢ gido duc hoat dong khong vi 191 nhuén;

- Quyét dinh thanh 1ap, quyét dinh cong nhan hoi dong truong duong
nhiém, quyét dinh cong nhan hi€u truéng duong nhiém va céc tai li€u lién quan
khac (néu co);
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- Vin ban cam két cta cac nha dau tu dai dién it nhat 75% tong s6 von gop
cua co sé gido duc, bao dam thuc hién hoat dong khong vi lgi nhuan, khong rat
von, khong huong loi tuc; phén lgi nhuén tich liy h::ing nam thudc sé hiru chung
hop nhét khong phan chia dé tiép tuc dau tu phat trién co so gido duc;

- To trinh dé nghi chuyen d6i sang hoat dong khong vi lgi nhuén, trong d6
néu ré sy can thlet phai chuyen d6i; ton chi, myc dich hoat dong khong vi loi
nhuan; phan vén gop, phan tai san thudc s¢ hiru chung hop nhét khong phan chia
ctia co s& gido duc (néu co);

- Ban sao duoc cép tlr 0 géc, ban sao dugc chirng thuc tir ban chinh hodc
ban sao kém theo ban chinh dé a6i chiéu bao cao két qua kiém toan; thoa thuan giai
quyét phan von gop cho nha dau tu khong dong ¥ chuyén d6i sang co so gido duc
hoat dong khong vi loi nhuén (néu co); cac gidy to, tai lidu vé dat dai, tai san, tai
chinh, t6 chirc va nhan sy ctia co sd gido duc; (Co quan giai quyet TTHC khai thac,
str dung thong tin da c6 trong CSDL qudc gia vé Dat dai dé thay thé thanh phan
hd so Bén sao cac van ban phap ly chimg minh quyén sir dung dat quyen s& hiru
nha hodc hop dong thué dia dlem truong mam non vai thoi han tdi thiéu 05 nam.
Truong hop Co quan giai quyet TTHC khong khai thac dugc hodc khai thac khong
day dua dir liéu trén CSDL qudc gia vé Dat dai, Co quan giai quyét TTHC yéu cau
t6 churc, canhan bd sung Ban sao cac vin ban phap ly ching minh quyén st dung
dat quyen so hitu nha hodc hop dong thué dia diém truong mam non v&i thoi han
t6i thiéu 05 nam theo quy dinh tai Dleu 8 Nghi quyét 66.7/2025/NQ-CP ngay
15/11/2025 ctia Chinh pht quy dinh cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh
dua trén dir li€u).

Buée 2: Nop ho so

C4a nhan/T6 chic truy cdp vao Cong DVC qubc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap tai khoan VNelID danh cho c4 nhan/to
chtrc va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thyc hién. Hé théng tu
dong két ndi, chia sé¢ dit liéu v6i CSDL qudc gia vé dét dai dé khai théc st dung
thong tin vé quyén sir dung dat. Hé thong tu dong xac dinh cac thanh phan va tai
lidu can thiét phai nop, ca nhan/t6 chire thuc hién tai sir dung dir liéu da co san tir
cac két qua giai quyet TTHC trude do, Co so dur liéu quoc gia, Co so dir licu
chuyén nganh (néu c) hodc dinh kém céc tai liéu da chuén bi tir Kho quan 1y dir
lidu cong dan 1én Hé thong.

Burée 3: Tiép nhédn ho so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhén ho so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop ho so chua day du hodc khong hop 1¢: hudng dan, b6 sung hoan
thién ho s0 vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so guri to chiic qua tai khoan
ctia to churc tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chéi tiép
nhan ho so, giri t6 chirc qua tai khoan cua t6 chirc tai Cong DVC quéc gia.
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Truong hop ho so qu du, hop I¢: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buée 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyet TTHC.

Hé théng cung cép céc biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu ly ho so
str dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban
yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xet hé so hop 18, can bo trinh dé
Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh duoc Lanh dao co quan,
don vi ky duyét va chuyen két qua dén B0 phan Vin thu dién tr dé thuc hién lay
s6, vao sO va dong dau dién tir. Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén
Hé thong (trang thai “Da xir 1y xong”).

Burée 5: Tra két qua

Sau khi can b xac nhan két thiic quy trinh giai quyét, hé théng tyr dong
chuyén két qua giai quyét ban dién tu dén Kho co so dit liéu dién tir ciia t6 chuc
trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC/VNelD dé luu trix, st dung, khai thac
cho cac thu tuc hanh chinh tlep theo. Can bd B phan mot ctra xac nhan tra két qua
trén HE thong (trang thai “DPa tra két qua™). Truong hop can bd Bo ‘phan mot ctra
kiém tra ket qua c6 sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyet dé thuc hién
giai quyét lai. Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong
dan co yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi ding
ky ctia ¢4 nhan/to chiic thong qua dich vu buu chinh cong ich.

11. Ping Ky xét tuyén hoc theo ché dd cir tuyén

11.1. Ma thu tuc: 1.009394

11.2. Co quan thyc hién: S& Gido duc va Pao tao; Co sé gido duc

11.3. béi tuong thuc hién: Cong dan Viét Nam

11.4. Phi/L¢ phi: Khong c6

11.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé

bang dit liéu, phu hop véi quy dinh cta Luat Giao dich dién tu 2023 va cac quy
dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Giéy khai sinh.

11.6. Co sé dir liéu két ndi: CSDL ho tich dién tur.

11.7. Quy trinh thyc hién: Mo ta chi tiét

Buée 1: Chudn bi ho so

Cong dan chuan bi ddy du cac thanh phan hd so dién tir theo yéu cau. Tai
ligu c6 thé dugc scan, chyp tir ban chinh hodc st dung truc tiép cac ban dién tir qa
c6 san theo quy dinh phap luat. Cac tai li¢u dién tir dugc chi dong lya chon va lay
tur ngudn phu hop (thiét bi ca nhén, kho dir lidu dién tir, vi VNeID hodc cac kho
luu trir ’khéc). Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tai liéu da
cung cap.
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Thanh phan hd so gom:

~ -So yéu 1y lich (Miu sb6 03 quy dinh tai Phu luc kém theo Nghi dinh
s0 141/2020/NDB-CP);

- Ban sao kém ban chinh dé doi chi€éu hodc ban sao dugc chiing thuc tir ban
chinh giay khai sinh;

- Hai anh chén dung (c& 4x6 cm) chup trong vong 6 thang tinh dén ngay
ndp ho so;

- Mot phong bi c6 dan tem va ghi rd dia chi lién lac ctia nguoi1 dang ky
hoc theo ché do cir tuyén;

- Pon dang ky xét tuyér} hoc theo ché d6 cir tuyén (MAu sé 02 quy dinh tai
Phu luc kém theo Nghi dinh s6 141/2020/ND-CP);

- Gidy chtmg nhén con liét sy, con thuong binh, bénh binh; nguoi dugce
huong chinh sach nhu thuong binh (néu co).

Bueée 2: Nop ho so

C4a nhan truy cdp vao Cdéng DVC quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNeID danh cho cong déan va
chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thyc hién. H¢ thong tu dong ket
nbi, chia sé dir liéu voi CSDL hd tich dién tir dé lay thong tin vé gidy khai sinh.
Hé thdng tu dong xac dinh cac thanh phan va tai lidu can thiét phai ndp, cong dan
thue hién tai st dung dir liéu da c6 san tir cac két qua giai quyét TTHC trude do,
Co so dir liéu quoc gia, Co s¢ dir liéu chuyén nganh (néu co) hodc dinh kém cac
tai 1iéu da chuan bi tir Kho quan ly dit li¢u cong dan 1én HE thong.

Buée 3: Tiép nhin hé so

Can b0 tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhén ho so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Trudng hop ho so chua day du hodc khong hop 1¢: hudng dan, b6 sung
hoan thién ho6 so vao Phi€u yéu cau b6 sung, hoan thién ho so guri cong dén qua
tai khoan cua cong dan tai Cong DVC qudc gia.

Trudng hop khong thudc thim quyén tiép nhan hd s0: 1ap Phiéu tfrrchéi tiép
nhan ho so, giri cong dan qua tai khoan cua cong dan tai Cong DVC quoc gia.

Truong hop ho so qﬁy du, hop 1€: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buée 4: Tham dinh ho so

Cg’ quan chuyén mon xem xé&t ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh ni bd
giai quyet TTHC.

Hé thong cung cp cac biéu mau dién tir chuan hoa dé can bg thy 1y ho so
su dung cho cac truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyet; Van ban
yéu cau bo sung, hoéq thién ho so. S;lu khi xem xét ho so hop I¢, can bo trinh dé
Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan,
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don vi ky duyét va chuyen két qua dén Bo phan Vin thu dién tr dé thuc hién lay
s6, vao sb va dong dau dién tir. Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén
Hé thdng (trang thai “Da xir 1y xong”).

Buéc 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét, hé thong tu dong
chuyén két qua giai quyét ban dién tir &én Kho co sé dir liéu dién tir ciia cong dan
trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, st dung, khai thac
cho cac thu tuc hanh chinh tiép theo. Can bd B phan mot cira xac nhan tra két qua
trén Hé théng (trang thai “Da tra két qua”). Truong hop can bd BO phin mot cira
kiém tra két qua co sai sot, ho so sé& duoc tra lai cho don vi gidi quyét dé thuc hién
giai quyét lai. Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong
dan c6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi ding
ky ctua cong dan thong qua dich vu buu chinh cong ich.

12. Thay ddi dia diém hoat dong gido duc ciia truong trung hoc pho
thong va truong pho thong cé nhiéu cip hoc trong d6 c6 cip hoc cao nhat 1a
trung hoc pho thong; trwong trung hoc pho thong chuyén; truwedong ning khiéu
nghé thuit, thé duc, thé thao va truong ning khiéu khac; trwong danh cho
ngudi khuyét tit; treong mam non, truedng tiéu hoc, truong trung hoc co s,
truwong trung hoc pho thong do co quan dai dién ngoai giao nwéc ngoai, to
chirc quéc té lién chinh phu dé nghi

12.1. Ma thu tuc: 1.116815

12.2. Co quan thyc hién: Uy ban nhan déan cap tinh

12.3. Péi tuong thuc hién: Cong dan Viét Nam; Nguoi nudc ngoai; To
chtrc nudc ngoai; Doanh nghi¢p c¢6 von dau tu nude ngoai

12.4. Phi/L€ phi: Khong c6

12.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cy thé dé thay thé
bang dir li€u, phu hgp véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy
dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Vin ban phap 1y chitng minh quyén sir dung dét.

12.6. Co so dir liéu két nbi: CSDL quéc gia vé dét dai.

12.7. Quy trinh thyc hién: M6 ta chi tiét

Buée 1: Chuan bi ho so

Cong dan/To chirc chuan bi ddy dii cac thanh phan ho so dién tir theo yéu
cau. Tai li€u c6 thé dugc scan, chup tir ban chinh hodc sir dung truc ti€p cac ban
dién tir d3 co san theo quy dinh phap luat. Céc tai liéu dién tir dugc chu dong lya
chon va lay tir nguon phu hop (thi€t bi cong dan/to chirc, kho dir 1iéu dién tu, vi
VNelD hodc céc kho Iuu trit khac). Cong dan/T6 chure hoan toan chiu trach nhiém
trude phap luat ve tai liéu da cung cap.
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Thanh phan hd so gom:

- Vin ban dé nghi thay doi dia diém hoat dong gido duc ctia nha truong
theo Mau s6 02 Phu luc kém theo Nghi dinh 360/2026/ND-CP. Y kién chap thuan
cua bg, nganh (déi v6i trudng nang khiéu nghé thuat, thé duc, thé thao thudc bo,
nganh) hoac co s¢ gido duc dai hoc, trudong cao déng (déi voi truong thudc co so
gido duc dai hoc hodc trudng cao dang theo quy dinh tai Nghi dinh 360/2026/ND-
CP) hoic nha dau tu thanh 1ap trudng tu thuc;

- Van ban phap ly chimg minh quyén sir dung dat, quyen s& hiru nha hodc
hop ddng thué dia diém cua truong véi thoi han t6i thiéu 05 nim. Nha truong
khong phai ndp ban sao cac thanh phan hd so néu co quan c6 thim quyén co thé
khai thac, sir dung thong tin twong tmg trong co sé dit liéu qudc gia, co so dit licu
chuyén nganh hoic da dugc s6 hoa theo quy dinh.

Bueée 2: Nop ho so

C4a nhan/T6 chic truy cdp vao Coéng DVC qubc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho c4 nhan/t6
chtrc va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thyc hién. Hé théng tu
dong két néi chia s¢ dir lieu vo1 CSDL qudc gia vé& dat dai dé khai thac st dung
thong tin vé quyén stir dung dat. Hé thong tir dong xac dinh cac thanh phan va tai
lidu can thiét phai nop, ca nhan/t6 chire thuc hién tai sir dung dir liéu da co san tir
cac két qua giai quyet TTHC trude do, Co so dur liéu quoc gia, Co so dir licu
chuyén nganh (néu c6) hodc dinh kém cac tai liéu da chuan bi tir Kho quan 1y dir
liéu cong dan 1én Hé thong.

Buére 3: Tiép nhin hé so

Can bd tiép nhan ho so kiém tra, ti€ép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop ho so chua day du hodc khong hop 1€: hudng dan, bo sung hoan
thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so gui to chirc qua tai khoan
ctia to chire tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop khong thudce tham quyén tlep nhan hd so: 1ap Phleu tir chéi tiép
nhan hd so, giri to chirc qua tai khoan cua t6 chirc tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop hd so day du, hop I¢: tiép nhan ho so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buée 4: Tham dinh ho so

Cg’ quan chuyén mon xem xé&t ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh ni bd
giai quyet TTHC.

Hé théng cung cap cac biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu 1y ho so
str dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vin ban
yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xet ho so hop 1¢, can bo trinh dé
Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan,
don vi ky duyét va chuyén két qua dén Bo phan Van thu dién tir dé thyc hién 1dy
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s6, vao sO va dong dau dién tir. Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén
H¢ thong (trang thai “Da xtr 1y xong”).

Buée 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét, hé thong tu dong
chuyén két qua giai quyét ban dién tor dén Kho co s¢ dit lidu dién tir cta td chirc
trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, st dung, khai thac
cho cac thu tuc hanh chinh tiép theo. Can bd BO phan mot cira xac nhan tra két qua
trén Hé théng (trang thai “Da tra két qua”). Truong hop can bd BO phin mot cira
kiém tra két qua c6 sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién
giai quyét lai. Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bét budc hodc cong
dan co yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi ding
ky ctia ¢ nhan/to chiic thong qua dich vu buu chinh cong ich.

13. Cho phép thanh lap truwong trung hoc phé théng va truwong pho
thong c6 nhi€u cap hoc trong do c6 cap hoc cao nhat la trung hoc phd thong;
truong trung hoc pho thong chuyén; trudng ning khi€u ngh¢ thuat, thé duc,
thé thao va truwong ning khi€u khac; trwong danh cho nguoi khuyét tat;
truong trung hoc pho thong do co quan dai di¢n ngoai giao nwdc ngoai, to
chirc quoc teé lién chinh phu dé nghi

13.1. Ma thu tuc: 1.116824

13.2. Co quan thyc hién: Uy ban nhan déan cép tinh

13.3. béi tuong thuc hién: CQng glﬁn Viét Nam; Ngudi nudc ngoai; T
chtrc nudc ngoai; Doanh nghié¢p c¢6 von dau tu nudc ngoai
13.4. Phi/L¢ phi: Khong co
‘ 13.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cy thé dé thay thé
bang dir liéu, phu hgp véi quy dinh cua Luét Giao dich dién tir 2023 va cac quy
dinh khac c6 lién quan, cu thé:
- Vin ban phap 1y chirng minh quyén sir dung dét.
13.6. Co so dir liéu két nbi: CSDL qudc gia vé dat dai.
13.7. Quy trinh thyc hién: Mo ta chi tiét
Buée 1: Chuan bi ho so
‘ Cong dén/Té chtrc chuén bi day du cac thanh phan hd so dién tu theo yéu
cau. Tai liéu cc’3 thé dugc scan, chup tir ban chinh hodc sir dung truc ti€p cac ban
dién tur dﬁr cO san th‘eo quy dinh phé}p luat. Cac tai ljéu dién tir dugc chu dong lya
chon va lay tir nguén phu hop (thiét bi cong dan/to6 chuc, kho dir 1i€u dién tr, vi

VNelD hodc cac kho luu trir khac). Cong dén/ T6 chirc hoan toan chiu trach nhiém
trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hé so gom:

- Vian ban dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap truong theo Mau sb
03 Phu lyc kem theo Nghi dinh s6 360/2026/ND-CP;
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- Van ban phap ly chimg minh quyen str dung dat hodc quyen s hiru nha
hodc hop d6ng thué dia diém, co so vat chat véi thoi han tdi thiéu 05 nam. Co
quan, to chuc, ca nhan khong phai ngp ban sao cac thanh phan hd so néu co quan
co tham quyén c6 thé khai thac, stir dung thong tin tuong Umg trong co s dir licu
qudc gia, co s& dir liéu chuyén nganh hodc da dugc sd hoa theo quy dinh.

Bueée 2: Nop ho so

C4a nhan/T6 chirc truy cdp vao Coéng DVC qubc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho ca nhan/to
churc Vé} chpn tha tuc hanh chinh, chon co quan, (1“0'nlvj thu’q hién. H¢ thong tu
dong ket noi, chia s¢ dir lieu voi CSDL qudc gia vé dat dai d¢ khai thac s dung
thong tin vé quyén sir dung dat. Hé thong tr dong xac dinh cac thanh phan va tai
lidu can thiét phai nop, ca nhan/td chirc thuc hién tai sur dung dir liéu da co san tir
cac két qua giai quyet TTHC trude do, Co so dir liéu quoc gia, Co so dir licu
chuyén nganh (néu c0) hodc dinh kém cac tai liéu da chuan bj tir Kho quan ly dit
liéu cong dan 1én He thong.

Bueée 3: Tiép nhdn hé so

~ Cén b9 tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan ho so va xem xét tinh chinh x4c,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1¢: huong dan, bd sung hoan

thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so gui to chirc qua tai khoan
ctia to chirc tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop khong thude thAm quyén tlep nhan ho so: 1ap Phleu tir chéi tiép
nhan ho so, giri to chirc qua tai khoan cua t6 chirc tai Cong DVC qudc gia.

’ Trudng hop ho so C}ay du, hqp lé: tlep nhan ho so va chuyen ho so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Budéc 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén moén xem xet hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyéet TTHC.

Hé théng cung cép céc biéu mau dién tir chuan héa dé can bo thu ly ho so
str dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban
yéu cau bd sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xet hd so hop 18, can bo trinh dé
Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyet thu tyc hanh chinh duoc Lanh dao co quan,
don vi ky duyét va chuyen két qua dén Bo phan Vin thu dién tr dé thuc hién lay
56, vao so va dong dau dién tir. Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén
Heé thong (trang thai “D3 xtr Iy xong”).

Burée 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhén két thuc quy trinh giai quyét, hé thong tu dong
chuyén két qua giai quyét ban dién tu dén Kho co so dit liéu dién tir cia t6 chuc
trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC/VNelD d¢ luu trix, st dung, khai thac
cho cac thu tuc hanh chinh tlep theo. Can bd B phan mot ctra xac nhan tra két qua
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trén HE thong (trang thai “Da tra két qua™). Truong hop can bd BO ‘phan mot cira
kiém tra ket qua c6 sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyet dé thuc hién
giai quyét lai. Truong hO’p phap luat chuyen nganh quy dinh bat budc hodc cong
dan co yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi ding
ky ctia ¢4 nhan/td chiic thong qua dich vu buu chinh cong ich.

14. Cho phép thanh 1ap trwomg mam non do co quan dai dién ngoai
giao nud'c ngoai, to chirc quoc té lién chinh phu dé nghi

14.1. Ma thu tyuc: 1.116827

14.2. Co quan thyc hién: Uy ban nhan déan cap tinh
14.3. Déi tuong thuc hién: T6 chtre nuée ngoai
14.4. Phi/L¢ phi: Khong c6

‘ 14.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cy thé dé thay thé
bang dir liéu, phu hop voi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy
dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Vin ban phap 1y chrng minh quyén sir dung dét.
14.6. Co so dir liéu két nbi: CSDL quéc gia vé dat dai.
14.7. Quy trinh thyc hién: M6 ta chi tiét

Buée 1: Chudn bi ho so

Cong dan/T6 chirc chuan bi day du cac thanh phan ho so dién tir theo yéu
cau. Tai liéu c6 thé dugc scan, chup tir ban chinh hodc str dung truc tiép cac ban
dién tir d3 c6 san theo quy dinh phép luat. Cac tai liéu dién tir duoc chu dong lua
chon va 14y tir ngudn phu hop (thiét bi cong dan/té chirc, kho dir liéu dién tu, vi
VNelD hoic céc kho luu trit khac). Cong dan/T6 chirc hoan toan chiu trach nhiém
trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hé so gom:

- Vin ban dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap trudng theo Mau s
03 Phu luc kem theo Nghi dinh s6 360/2026/ND-CP;

- Van ban phap ly chimg minh quyen str dung dat hodc quyen s hiru nha
hodc hop ddng thué dia diém, co so vat chat véi thoi han tdi thiéu 05 nam. Co
quan, to chirc, ca nhan khong phai ndp ban sao cac thanh phan hd so néu co quan
c6 thdm quyén co6 thé khai thac, str dung thong tin twong tmg trong co sé dit liéu
qudc gia, co s& dir liéu chuyén nganh hodc di dugc sd hoa theo quy dinh.

Bur6e 2: Nop ho so

Ca nhan/T6 chic truy cdp vao Coéng DVC qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho c4 nhan/t6
chtrc va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. H¢ théng tu
dong két néi chia s¢ dir liéu voi CSDL qudc gia vé dat dai dé khai thac st dung
thong tin vé quyén su dung dat. Hé thong tu dong xac dinh cac thanh phan va tai
lidu can thiét phai nop, ca nhan/td chirc thyc hién tai s dung dit liéu da co san tir
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cac két qua giai quyét TTHC trudc do, Co sé dit lidu qubc gia, Co so dit lidu
chuyén nganh (né€u c6) hodc dinh kém cac tai liéu da chuan bi tir Kho quan ly dir
liéu cong dan 1én HE thong.

Bueée 3: Tiép nhdn hé so
‘ Can bQ tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh x4c,
day du cua ho so:
Truong hop hé so chua day du hodc khong hop 1¢: hudng dan, bd sung hoan

thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so gui to chirc qua tai khoan
ctia t chtrc tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khong thudce thAm quyén tlep nhan ho so: 1ap Phleu tir chdi tiép
nhan ho so, giri to chirc qua tai khoan cua t6 chirc tai Cong DVC qudc gia.

~ Trudng hop ho so Qay du, hop I¢: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buée 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén moén xem xet hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyéet TTHC.

Hé thong cung cap cac biéu miu dién tir chuin hoa dé can bo thu ly hd so
su dung cho cac truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban
yéu cau bd sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xet hé so hop 18, can bo trinh dé
Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyet thu tyc hanh chinh duoc Lanh dao co quan,
don vi ky duyét va chuyen két qua dén Bo phan Vin thu dién tr dé thuc hién lay
s6, vao sO va dong dau dién tir. Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén
Hé thong (trang thai “Da xir 1y xong”).

Buée 5: Trd két qua

Sau khi can bd xac nhén két thiic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong
chuyén két qua giai quyét ban dién tu dén Kho co so dir lidu dién tir cia to chirc
trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC/VNelD dé luu trit, st dung, khai thac
cho cac thu tuc hanh chinh tlep theo. Can bd B phan mot cira xac nhan tra két qua
trén Hé théng (trang thai “Da tra két qua”). Truong hop can bd BO phin mét cira
kiém tra két qua c6 sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién
giai quyét lai. Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bt budc hodc cong
dan co yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi ding
ky ctia ¢4 nhan/td chiic thong qua dich vu buu chinh cong ich.

15. Cho phép thanh lap truong t1eu hoc, truong trung hoc co so' do co
quan dai dién ngoai giao nwéc ngoai, to chirc quoc té lién chinh phu dé nghi

15.1. Ma thu tuc: 1.116828

15.2. Co quan thyc hién: Uy ban nhan déan cap tinh
15.3. Déi tuong thuc hién: T6 chirc nuée ngoai
15.4. Phi/L¢ phi: Khong c6
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15.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dir li¢u, phu hgp véi quy dinh cua Luét Giao dich dién tir 2023 va cac quy
dinh khéc c6 lién quan, cu thé:

- Vin ban phap 1y chirng minh quyén sir dung dét.
15.6. Co s dir liéu két nbi: CSDL quéc gia vé dat dai.
15.7. Quy trinh thyc hién: M6 ta chi tiét

Buée 1: Chudn bi hé so

Cong dan/T chirc chuan bi ddy dii cac thanh phan ho so dién tir theo yéu
cau. Tai liéu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoéc str dung truc tiép cac ban
dién tir d3 c6 san theo quy dinh phép luat. Cac tai lidu dién tir duoc chu dong lua
chon va 14y tir ngudn phu hop (thiét bi cong dan/t6 chirc, kho dir liéu dién tu, vi
VNelD hoac céc kho Iuu trit khac). Cong dan/T6 chirc hoan toan chiju trach nhiém
trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gom:

- Vian ban dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh lap truong tiéu hoc, trudng
trung hoc co s¢ theo Mau s6 03 Phu luc kem theo Nghi dinh s6 360/2026/ND-CP;

- Van ban phap ly chimg minh quyen str dung dat hodc quyen so hitu nha
hodc hop d6ng thué dia diém, co so vat chat véi thoi han tdi thiéu 05 nam. Co
quan, t6 chirc, ca nhan khong phai ndp ban sao cac thanh phan hd so néu co quan
c6 thdm quyén co6 thé khai thac, str dung thong tin twong tmg trong co sé dit liéu
quéc gia, co s& dit liéu chuyén nganh hoic d duogc sé hoa theo quy dinh.

Buée 2: Nop ho so

C4a nhan/T6 chic truy cdp vao Cong DVC qubc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap tai khoan VNelID danh cho c4 nhan/to
chtrc va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. H¢ théng tu
dong két néi chia s¢ dir liéu voi CSDL qudc gia vé dat dai dé khai thac st dung
thong tin vé quyén str dung dat. Hé thong tir dong xac dinh cac thanh phan va tai
lidu can thiét phai nop, ca nhan/t6 chire thuc hién tai sir dung dir liéu da co san tir
cac két qua giai quyét TTHC trudc do, Co sé dit lidu qubc gia, Co so dir lidu
chuyén nganh (néu c6) hoic dinh kém céc tai liéu da chuan bi tir Kho quén 1y dir
lidu cong dan 1én Hé thong.

Buorce 3: Tiép nhan ho so
Can bd ti€p nhan ho so kiém tra, ti€ép nhan hd so va xem x¢ét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop ho so chua day du hodc khong hop 1¢: hudng dan, b6 sung hoan
thién ho s0 vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so guri to chic qua tai khoan
ctia to chirc tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan hd so: 1ap Phiéu tir chéi tiép
nhan ho so, guri to chirc qua tai khoan cua t6 chuce tai Cong DVC quoc gia.


https://dichvucong.gov.vn/

36

~ Trudng hop hd so C}ﬁy du, hop I¢: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bd quy dinh.

Buée 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mo6n xem x¢ét hé so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyet TTHC.

Hé théng cung cép cac biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu ly ho so
str dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban
yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xet hé so hop 18, can bo trinh dé
Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh duoc Lanh dao co quan,
don vi ky duyét va chuyen két qua dén Bo phan Van thu dién tir dé thuc hién lay
s6, vao sO va dong dau dién tir. Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén
Hé thong (trang thai “Da xir 1y xong”).

Burée 5: Tra két qua

Sau khi can b xac nhan két thiic quy trinh giai quyét, hé théng tyr dong
chuyén két qua giai quyét ban dién tu dén Kho co so dir liéu dién tir cua to chiic
trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC/VNelD dé luu trix, st dung, khai thac
cho cac thu tuc hanh chinh tlep theo. Can bd B phan mot ctra xac nhan tra két qua
trén HE thong (trang thai “DPa tra két qua™). Truong hop can bd Bo ‘phan mot ctra
kiém tra ket qua c6 sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyet dé thuc hién
giai quyét lai. Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong
dan co yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi ding
ky ctia ¢4 nhan/to chiic thong qua dich vu buu chinh cong ich.

16. Cho phép thanh lap trung tim gidao duc thwong xuyén tu thuc,
trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thwong xuyén tw thuc, trung tim
khac thue hién nhiém vu gido duc thwong xuyén tu thuc, trung tim gidao duc
nghé nghiép tu thuc, trung tim hd tro phat trién gido duc hoa nhap tu thuc

16.1. Ma thu tuc: 1.116832
16.2. Co quan thyuc hién: S& Gido duc va Pao tao

16.3. Ddi tuong thuc hién: Cong dan Viét Nam; Nguoi nudc ngoai; T
churc; T6 chirc nude ngoai

16.4. Phi/L¢ phi: Khong co

‘ 16.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dir liéu, phu hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy
dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Vin ban phéap 1y chimg minh quyén sir dung dat.

16.6. Co s¢ dit liéu két ndi: CSDL quéc gia vé dat dai.

16.7. Quy trinh thyc hién: Mo ta chi tiét

Buée 1: Chudn bi ho so

Cong dan/T6 chirc chuan bi day du céc thanh phan ho so dién tir theo yéu
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cau. Tai liéu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hodc str dung truc tiép cac ban
dién tir da c6 san theo quy dinh phéap luat. Cac tai liéu dién tir duoc chu dong lya
chon va 14y tir ngudn phu hop (thiét bi cong dan/td chire, kho dir lidu dién tu, vi
VNelID hoic cac kho luu trir khac). Cong dan/T6 chirc hoan toan chiu trach nhiém
trude phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gom:

- Vanban dé nghi thanh 1ap hoic cho phép thanh lap trung tdm co s¢ theo
Mau s6 03 Phu luc kém theo Nghi dinh s6 360/2026/ND-CP;

- Pbi voi trung tAm gido duc tu thuc (bao gdm ca trung tdm khéc thuc hién
nhiém vy gido duc thuong xuyén tryc thudc dai hoc, hoc vién, truong dai hoc,
truong cao dang nam ngoai khuén vién nha truong) phai co van ban phap ly ching
minh quyen st dung dat quyen s& hitu nha ¢ hodc hop dong thué dia diém, co so
vat chat v6i thoi han tdi thiéu 03 nam; tai liéu thuyet minh sé tién, tai san da dau tu
hodic cam két dau tu phu hop voi quy mo du kién hoat dong cua trung tam, gém
mot hodc mot s6 gidy tO sau day, tiy theo hinh thirc gop von, nguén von, loai tai
san gop von va tinh trang thue hién gop von tai thoi diém nop ho so: hop dong tin
dung, cam két cap tin dung cua t6 chtrc tin dung, chi nhanh ngan hang nudc ngoai
dé thyc hién dau tu vao trung tam; van ban xac nhan phong toa s6 tién trong tai
khoan thanh toan cua nha dau tu; chiing tur chuyen tién, tai liéu dbi voi nguon luc
tai chinh da duoc b tri hodc di thuc hién dau tu; chung tir, hop dong, bién ban
nghiém thu, thanh toan hogc tai liéu hop phap khac chirng minh gia tri vbn da dau
tu xay dyng, mua sam co 80O vat chat, ha tang ky thudt, trang thiét bi; tai liéu chimg
minh quyén sé hitu, quyén str dung hop phap d6i voi tai san gop Von keém theo tai
lidu xac dinh gia tri tai san gop von theo quy dinh cua phap luat vé doanh nghiép
va phap luat co lién quan, néu gop Von bang tai san. T6 chtre, ca nhan khong phai
ndp ban sao cac thanh phan ho so néu co quan ¢ tham quyén c6 thé khai thac, st
dung thong tin twong ng trong co sd dit liéu qudc gia, co so dit liéu chuyén nganh
hodc d3 duoc sd hoa theo quy dinh.

Bur6e 2: Nop ho so

C4a nhan/T6 chic truy cdp vao Coéng DVC qubc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho c4 nhan/td
chtrc va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thyc hién. Hé théng tu
dong két noi, chia s¢ dit liéu véi CSDL qudc gia vé dat dai dé khai thac sir dung
thong tin vé quyén st dung dat. Hé thong tu dong xac dinh cac thanh phan va tai
liéu can thiét phai ndp, ca nhan/td chirc thuc hién tai sir dung dir liéu da c6 san tir
cac két qua giai quyét TTHC trudc do, Co sd dit lidu qubc gia, Co so dit liéu
chuyén nganh (néu c6) hodc dinh kém cac tai liéu da chuén bi tir Kho quan 1y di
lidu cong dan 1én Hé thong.

Burée 3: Tiép nhédn ho so

Can bd ti€p nhan ho so kiém tra, ti€ép nhan hd so va xem x¢ét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop ho so chua day du hodc khong hop 16: hudng dan, bd sung hoan
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thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so guri té chirc qua tai khoan
cua to chuc tai Cong DVC quoc gia.

Truong hop khong thudc thadm quyén tiép nhan hd so: 1ap Phiéu tir chéi tiép
nhan ho so, gt to chirc qua tai khoan cua t6 chuc tai Cong DVC quoc gia.

’ Truong hop hod so qﬁy du, hqp 1é: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mon dé gidi quyét theo quy trinh ndi bd quy dinh.

Buée 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xet hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé thong cung cip cac biéu miu dién tir chuin hoa dé can bo thy 1y ho so
sir dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vin ban
yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xet hé so hop 18, can b trinh dé
Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh duoc Lanh dao co quan,
don vi ky duyét va chuyen két qua dén Bo phan Vin thu dién tr dé thuc hién lay
56, vao sb va dong dau dién tir. Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén
Heé théng (trang thai “Da xtr Iy xong”).

Buée 5: Tra két qua

Sau khi can bo xac nhan két thiic quy trinh giai quyét, hé thong tyr dong
chuyén két qua giai quyét ban dién tu dén Kho co so dir liéu dién tir cua to chic
trén Hé théng thong tin giai quyet TTHC/VNelD dé luu trix, st dung, khai thac
cho cac thu tuc hanh chinh tlep theo. Can bd B phan mot ctra xac nhan tra két qua
trén HE thong (trang thai “Pa tra két qua™). Truong hop can bd Bo phén mot cra
kiém tra két qua co sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc
hién giai quyét lai.

_Trudng hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong dan co
yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi ding ky cta
c4 nhan/td chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

17. X6a chi phi bdi hoan (cip tinh)
17.1. M tha tuc: 1.115984

17.2. Co quan thyc hién: Theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 7a va Diéu 6
Nghi dinh s6 143/2013/ND-CP.

17.3. Pbi tuong thuc hién: Cong dan Viét Nam, Can bg, cong chire, vién chirc
17.4. Phi/L¢ phi: Khong c6

~_17.5.Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay
thé bang dir li¢u, phu hop véi quy dinh cua Luat Giao dich di¢n tir 2023 va cac quy
dinh khac c6 lién quan, cu thé:
- Glay ching tir hodc gidy khai tir hodc trich lyc khai tir ctia co quan nha
nudc c6 tham quyén.

17.6. Co sé dit lieu két ndi: CSDL ho tich dién tu.
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17.7. Quy trinh thyc hién: Mo ta chi tiét
Buéc 1: Chudn bi ho so

Cong dan chuan bi ddy du cac thanh phan hd so dién tir theo yéu cau. Tai
lidu ¢6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoac str dung truc tiép cac ban dién tir da
c6 san theo quy dinh phap luat. Cc tai liéu dién tir duoc chu dong lva chon va léy
tur nguén phu hop (thiét bi ca nhan, kho dir liéu dién tir, vi VNelD hoac cac kho
luu trir ,khéc). Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tai liéu da
cung cap.

Thanh phan hd so gom:

- Pon dé nghi x6a chi phi boi hoan (theo Mau s6 01 Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 51/2026/ND-CP);

- Ban sao mot trong cac loai gidy to ching minh thudc truong hop dugc
x6a chi phi boi hoan: gidy chung tir hodc gidy khai tir hodc trich lyc khai tir cua
co quan nha nude co tham quyén hodc quyét dinh cta Toa an tuyén bd nguoi hoc
1a da chét.

Bueée 2: Nop ho so

C4a nhan truy cdp vao Cdéng DVC quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelID danh cho cong dan va
chon thu tyc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. He théng tu dong két
n01 chia sé dir liéu vdi CSDL ho tich dién tir dé 1y thong tin gidy chung tir hodc
gidy khai tir hodc trich luc khai tir cia co quan nha nude co tham quyén. Hé thong
tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai ndp, cong dan thuc hién
tai str dung dir liéu da co san tir cac két qua giai quyét TTHC trude do, Co sé dit
liéu quéc gia, Co so dit liéu chuyén nganh (néu c6) hodc dinh kém céc tai lidu da
chuan bi tir Kho quan 1y dir liéu cong dan 1én Hé thong.

Buére 3: Tiép nhin hé so

Can bg ti€p nhan ho so kiém tra, ti€ép nhan hd so va xem x¢ét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1¢: huong dan, bd sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so guri cong dan qua tai khoan
ctia cong dan tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khong thudce thim quyén tiép nhan hd so: 1ap Phiéu tu chbi tiép
nhan hd so, giri cong dan qua tai khoan ctia cong dan tai Cong DVC qudc gia.

’ Truong hop ho so (jay du, h(yp 1é: tlep nhan hd so va chuyen ho so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buée 4: Tham dinh ho so

Cg’ quan chuyén mon xem xé&t ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh ni bd
giai quyéet TTHC.

H¢ thong cung cap cac bi€éu mau dién tur chuan hoa dé can bo thu 1y ho so
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str dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban
yéu cau bd sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xet hé so hop 18, can bo trinh dé
Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh duoc Lanh dao co quan,
don vi ky duyét va chuyen két qua dén Bo phan Vin thu dién tr dé thuc hi¢n lay
s6, vao s va dong dau dién tir. Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén
Hé thdng (trang thai “Pa xir 1y xong”).

Buée 5: Tra két qua

Sau khi can bo xac nhén két thiic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong
chuyén két qua giai quyét ban dién tur dén Kho co so dit liéu dién tir ciia cong dan
trén Hé théng thong tin giai quyet TTHC/VNelD dé luu trix, st dung, khai thac
cho cac thu tuc hanh chinh tlep theo. Can bd B phan mot ctra xac nhan tra két qua
trén Hé thong (trang thai “Da tra két qua”). Truong hop can bd B phan mot cira
kiém tra két qua co sai sot, ho so s& dugc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién
giai quyét lai. Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong

dan co yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi ding
ky ctua cong dan thong qua dich vu buu chinh cong ich.

II. Thi tuc hanh chinh cap xa

1. Cép chinh sach ndi tra cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh
dao tao trinh do cao dang, trung cap tai cac co s¢ giao duc nghé nghiép tw
thuc hodc co s& gido duc cé von dau tu nwéec ngoai

1.1. Ma thu tuc: 2.001960

1.2. Co quan thuc hién: Uy ban nhéan dan cap xa

1.3. Péi tuong thuc hién: Cong dan Viét Nam

1.4. Phi/L¢ phi: Khong c6

‘ 1.5. Ra so4t, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé

bang dir liéu, phu hop voi quy dinh cua Luét Giao dich dién tir 2023 va cac quy
dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Bang t6t nghiép hodc gidy ching nhan t6t nghiép tam thoi;

- Gidy x4c nhan khuyét tat;

- Gidy chung nhan ho nghéo, ho can nghéo.

1.6. Co so dir liéu két ndi: CSDL qudc gia vé gido duc va dao tao; CSDL
nguoi khuyét tat; CSDL hd nghéo, ho can nghéo.

1.7. Quy trinh thyc hién: Mo ta chi tiét

Buée 1: Chudn bi ho so

Cong dan chuén bi day du cac thanh phan hd so dién tir theo yéu cau. Tai
liéu ~(:(') thé dugc scan, chyp tir ban chinh hodc sur dung truc ti€p cac ban dién tir qa
c6 san theo quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tir duge chu dong lya chon va lay
tur ngudn phu hop (thiét bi ca nhén, kho dir lidu dién tir, vi VNeID hodc cac kho
luu trir ’khéc). Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tai liéu da
cung cap.
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Thanh phan hd so gom:

- P6i vé6i hoc sinh - sinh vién t6t nghiép truong pho thong dan toc ndi tru,
ngoai don dé nghi cap chinh sach noi tra phai bd sung bang t6t nghiép hodc gidy
chuing nhan tdt nghi¢p tam thoi (Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hodc ban
sao c6 mang ban chinh dé ddi chiéu);

- D01 v6i hoc sinh - sinh vién ngudi dén toc thiéu s6 1a nguoi khuyét tat,
ngoai don dé nghi cap chinh sach n6i tra phai bd sung Gidy x4c nhan khuyet tat
do Uy ban nhan dan cap xa cap hoic Quyet dinh cua Uy ban nhan dén cap xa vé
viée trg cap x3 hoi dbi véi nguoi khuyet tat sdng tai cong ddng trong truong hop
chua c6 gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap x4 cap (Ban sao dugc
chtng thue tir ban chinh hodc ban sao ¢6 mang ban chinh dé dbi chiéu);

- Pon dé nghi cap chinh sach noi tra theo mau tai Mau s6 2 ban hanh kém
theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH;

- béi véi hoc sinh - sinh vién nguoi Kinh thudc hd ngheéo, hg can ngheo co
ho khau thuong tra tai ving c6 diéu kién kinh t€ - xa hoi déc biét kho khin, ving
dan toc thiéu sd, bién gidi, hai dao ngoai don dé nghi cap chinh sach noi tra phai
bd sung Gidy ching nhan ho nghéo, ho can nghéo do Uy ban nhan dan céap xa cap
(Ban sao dugc ching thuc tur ban chinh hoac ban sao ¢c6 mang ban chinh dé doi
chiéu);

- Béi v6i hoc sinh - sinh vién nguoi dan toc thiéu sé thudce ho nghéo, ho
can ngheo, ngoai don dé nghi cap chinh sach ndi tra phai bo sung gidy chting nhan
ho nghéo, hd can nghéo do Uy ban nhan dan cip x4 cap (Ban sao duoc ching thuc
tir ban chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh dé déi chiéu);

- Béi v6i hoc sinh - sinh vién ngudi Kinh 13 ngudi khuyét tat c6 ho khau
thuong tra tai ving ¢6 dicu kién kinh t€ - xa hoi dc biét kho khan, ving dan toc
thiéu sd, bién gioi, hai dao ngoai don dé nghi cap chinh sach ndi tra phai bd sung
Gidy xac nhan khuyet tatdo Uy ban nhan déan cap x4 cap vé viéc trg cap xa hoi d6i
V01 nguoi khuyet tat song tai cong dong trong truong hop chua c6 gidy xac nhan
khuyét tat do Uy ban nhan dan cép xa cap (Ban sao dugc ching thyc tir ban chinh
hodic ban sao c6 mang ban chinh dé ddi chiéu);

- £)01 vai1 hoc sinh, sinh vién ¢ lai truong trong dip Tet Nguyén dan, ngoai
mot s6 glay t& trén phai bd sung Pon dé nghi xac nhén va cap hd tro theo mau tai
Mau s6 4 ban hanh kém theo Théng tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH.

Burée 2: Nop hé so

C4 nhan truy cdp vao Cong DVC qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNeID danh cho cong dan va
chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. H¢ théng tu dong két
ndi, chia sé dir liéu voi CSDL qudc gia vé gido duc va dao tao dé 1ay thong tin vé
bang tot nghiép; CSDL nguoi khuyét tat dé lay thong tin vé Gidy xac nhan khuyét
tat; CSDL ho ngheo, hd can ngheo dé léy thong tin vé Giéy chirng nhan ho ngheo,
ho can nghéo. HE théng tu dong xac dinh cac thanh phﬁn va tai liéu can thiét phai
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nop, cong dan thyc hién tai su dung dir liéu da co san tir cac két qua giai quyét
TTHC trudce d6, Co sd dit liéu qudc gia, Co sd dit liéu chuyén nganh (néu c6) hoic
dinh kém cac tai liéu da chuan bi tir Kho quan 1y dit liéu cong dan 1én Hé thong.

Bueée 3: Tiép nhdn hé so

Cén b0 ti€p nhan ho so ki€m tra, ti€p nhan ho so va xem xé&t tinh chinh xéc,
day du cua ho so:

Truong hop hé so chua day du hodc khong hop 1¢: hudng dan, bd sung hoan
thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so guri cong dan qua tai khoan
ctia cong dan tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khong thude thim quyén tiép nhan hd so: 1ap Phiéu tir chéi tiép
nhan ho so, giri cong dan qua tai khoan cua cong dan tai Cong DVC quoc gia.

~ Truong hop ho so day du, hop 1¢: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buée 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén moén xem xet hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyéet TTHC.

Hé thong cung cap cac biéu miu dién tir chuin hoa dé can bo thu ly hd so
su dung cho cac truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban
yéu cau bd sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xet hé so hop 18, can bo trinh dé
Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh duoc Lanh dao co quan,
don vi ky duyét va chuyen két qua dén Bo phan Van thu dién ttr dé thuc hi¢n lay
s6, vao sO va dong dau dién tir. Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén
Hé thong (trang thai “Da xir 1y xong”).

Buée 5: Trd két qua

Sau khi can bd xac nhén két thiic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong
chuyén két qua giai quyét ban dién tur dén Kho co s& dit lidu dién tir cua cong dan
trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC/VNelD dé luu trit, str dung, khai thac
cho cac thu tuc hanh chinh tlep theo. Can bd B phan mot cira xac nhan tra két qua
trén Hé théng (trang thai “Da tra két qua”). Truong hop can bd BO phin mét cira
kiém tra két qua c6 sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién
giai quyét lai. Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong
dan co yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi ding
ky cta cong dan thong qua dich vu buu chinh cong ich.

2. Thay doi dia diém hoat dong gido duc ciia troedng mam non, truong
tiéu hoc, truwong trung hoc co s6, truong pho thong c6 nhiéu cap hoc trong
do co6 cap hoc cao nhit 13 trung hoc co s&

2.1. Ma tha tyc: 1.116817
2.2. Co quan thyc hién: Uy ban nhan dan cap xa

2.3. boi tuong thuc hi¢n: T6 chic, T6 chirc nudc ngoai, Doanh nghiép co
von dau tu nudc ngoai
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2.4. Phi/L¢ phi: Khong c6

 2.5.Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dir liéu, phu hop voi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy
dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Vin ban phap 1y chirng minh quyén sir dung dét.
2.6. Co so dir liéu két ndi: CSDL quéc gia vé dat dai.
2.7. Quy trinh thyc hién: Mo ta chi tiét

Buée 1: Chudn bi ho so

Cong dan/T chirc chuan bi ddy du cac thanh phan ho so dién tir theo yéu
cau. Tai liéu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hodc str dung truc tiép cac ban
dién tir d c6 san theo quy dinh phép luat. Cac tai liéu dién tir duoc chu dong lua
chon va 14y tir ngudn phu hop (thiét bi cong dan/to chirc, kho dir liéu dién tu, vi
VNelD hoac céc kho Iuu trit khac). Cong dan/T6 chirc hoan toan chiu trach nhiém
trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gom:

- Van ban dé nghi thay doi dia diém hoat dong gido duc cta nha trudng
theo Mau s6 02 Phu luc kem theo Nghi dinh 360/2026/ND-CP;

- Y kién chip thuan cia co sé gido duc dai hoc, truong cao dang (d6i voi
truong thudc co s¢ giao duc dai hoc hodc truong cao dang theo quy dinh tai Nghi
dinh 360/2026/ND-CP) hodc nha dau tu thanh lap truong dan lap, tu thuc;

- Van ban phap ly chimg minh quyén sir dung dat, quyen s¢ hiru nha hodc
hop ddng thué dia diém cua truong véi thoi han t6i thiéu 05 nam. Nha truong
khong phai ndp ban sao cac thanh phan ho so néu co quan c6 thim quyén co thé
khai thac, st dung thong tin tuong Gmg trong co s& dit liéu quoc gia, co so dit liéu
chuyén nganh hoic di duoc s6 hoa theo quy dinh.

Buée 2: Nop ho so

C4a nhan/T6 chic truy cdp vao Coéng DVC qubc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho c4 nhan/to
chtrc va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thyc hién. H¢ théng tu
dong két ndi, chia sé¢ dir liéu voi CSDL qudc gia vé dat dai dé khai thac sir dung
thong tin van ban phap ly xac nhan quyén str dung dat. Hé théng tu dong xac dinh
cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop, ca nhan/td chtrc thyc hién tai st dung
dir liéu da co san tir cac két qua giai quyét TTHC trude do, Co sé dit liéu qudc
gia, Co s¢ dir liéu chuyén nganh (néu c0) hodc dinh kém céc tai liéu da chuén bj tir
Kho quén 1y dit liéu cong dan 1én Hé théng.

Burée 3: Tiép nhédn ho so

Can bd tiép nhan ho so ki€m tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1¢: hudng dan, bd sung hoan
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thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so guri té chirc qua tai khoan
cua to chuc tai Cong DVC quoc gia.

Truong hop khong thudc thadm quyén tiép nhan hd so: 1ap Phiéu tir chéi tiép
nhan ho so, gt to chirc qua tai khoan cua t6 chuc tai Cong DVC quoc gia.

’ Truong hop hod so qﬁy du, hqp 1é: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mon dé gidi quyét theo quy trinh ndi bd quy dinh.

Buée 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xet hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé thong cung cip cac biéu miu dién tir chuin hoa dé can bo thy 1y ho so
sir dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vin ban
yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xet hé so hop 18, can b trinh dé
Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh duoc Lanh dao co quan,
don vi ky duyét va chuyen két qua dén Bo phan Vin thu dién tr dé thuc hién lay
56, vao sb va dong dau dién tir. Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén
Heé théng (trang thai “Da xtr Iy xong”).

Buée 5: Tra két qua

Sau khi can bo xac nhan két thiic quy trinh giai quyét, hé théng tyr dong
chuyén két qua giai quyét ban dién tu dén Kho co so dir liéu dién tir cua to chirc
trén Hé théng thong tin giai quyet TTHC/VNelD dé luu trix, st dung, khai thac
cho cac thu tuc hanh chinh tlep theo. Can by BO phan mdt ctra x4c nhan tra két qua
trén HE thong (trang thai “Pa tra két qua™). Truong hop can bd Bo ‘phén mét cira
kiém tra ket qua c6 sai sot, ho so s& dugc tra lai cho don vi giai quyet dé thuc hién
giai quyét lai. Truong hop phap luét chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong
dan co yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi ding
ky ctia ¢4 nhan/td chiic thong qua dich vu buu chinh cong ich.

3. Cho phép thanh lap truong mam non
3.1. Ma thu tuc: 1.116835
3.2. Co quan thyc hién: Uy ban nhan dan cap xa

3.3. bai tuong thuc hién: Cong dan Viét Nam, Nguoi nude ngoai, To chirc,
T6 chirc nude ngoai, Doanh nghiép ¢6 von dau tu nudc ngoai

3.4. Phi/L¢ phi: Khong c6

‘ 3.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dir liéu, phu hop voi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy
dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Vin ban phép 1y chtimg minh quyén sir dung dat.
3.6. Co so dir liéu két ndi: CSDL quéc gia vé dat dai.
3.7. Quy trinh thyc hién: Mo ta chi tiét
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Buée 1: Chudn bi ho so

Cong dan/T6 chirc chuan bi day du céc thanh phan ho so dién tir theo yéu
cau. Tai liéu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoac st dung truc tiép cac ban
dién tir da c6 san theo quy dinh phéap luat. Cac tai liéu dién tir duoc chu dong lya
chon va 1y tir ngudn phu hop (thiét bi cong dan/td chire, kho dir lidu dién tu, vi
VNelID hoic cac kho luu trir khac). Cong dan/Té chirc hoan toan chiu trach nhiém
trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gom:

- Vin ban dé nghi cho phép thanh l4p trudng mam non theo Mau s 03 Phu
luc kém theo Nghi dinh 360/2026/ND-CP;

- Van ban phap ly chimg minh quyen sir dung dat hodc quyen s¢ hiru nha
hodc hop dong thué dia diém, co s vat chat véi thoi han ti thiéu 05 nam. Co
quan, to chirc, ca nhan khong phai ndp ban sao cac thanh phan ho so néu co quan
c6 thdm quyén co6 thé khai thac, str dung thong tin twong tmg trong co sé dit liéu
qudc gia, co s& dir liéu chuyén nganh hodc di dugc sé hoa theo quy dinh.

Bueée 2: Nop ho so

C4 nhan/T6 chic truy cdp vao Coéng DVC qubc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho c4 nhan/t6
chtrc va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thyc hién. Hé théng tu
dong két noi, chia sé dir liéu voi CSDL quéc gia ve dat dai d¢ khai thac sir dung
thong tin van ban phap ly xac nhan quyén str dung dat. Hé théng ty dong xac dinh
cac thanh phan va tai lidu can thiét phai nop, ca nhan/td chirc thyc hién tai st dung
dir liéu d3 c6 sin tir cac két qua giai quyet TTHC trude do, Co so dir liéu quoc
gia, Co so dit liéu chuyén nganh (néu c6) hoic dinh kém cac tai liéu di chuan bi
tir Kho quén 1y dit liéu cong dan 1én Hé thong.

Buére 3: Tiép nhin hé so
‘ Can bQ tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:
Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1¢: huong dan, bd sung hoan

thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so gui to chirc qua tai khoan
ctia t chtrc tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khong thudce tham quyén tlep nhan hd so: 1ap Phleu tir chéi tiép
nhan hd so, giri to chirc qua tai khoan cua t6 chirc tai Cong DVC qudc gia.

Tru’(mg hop ho so day du, hop l¢: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bd quy dinh.

Buée 4: Tham dinh ho so

Cg’ quan chuyén mon xem xé&t ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh ni bd
giai quyéet TTHC.

Heé théng cung cap cac biéu mau dién tir chuéq hoa dé can bo thy Iy ho so
st dung cho cac truong hop: Thong bao khong du di€u kién giai quyét; Van ban
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yéu cau bd sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xet hd so hop 18, can bo trinh dé
Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh duoc Lanh dao co quan,
don vi ky duyét va chuyen két qua dén Bo phan Vin thu dién tr dé thuc hi¢n lay
s6, vao sb va dong dau dién tir. Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén
Hé théng (trang thai “Da xtr 1y xong”).

Buée 5: Tra két qua

Sau khi can b xac nhén két thuc quy trinh giai quyét, hé thong tu dong
chuyén két qua giai quyét ban dién tu dén Kho co s dir liéu dién tir ctia to chuc
trén Hé théng thong tin giai quyet TTHC/VNelD dé luu trix, st dung, khai thac
cho cac thua tuc hanh chinh tlep theo. Can bd B phan mot ctra xac nhan tra két qua
trén Hé théng (trang thai “Da tra két qua”). Truong hop can bd BO phin mot cira
kiém tra két qua c6 sai sot, ho so s& dugc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién
giai quyét lai. Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong
dan c6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi ding
ky ctia ¢ nhan/td chtic thong qua dich vu buu chinh cong ich.

4. Cho phép thanh 1ap nhém, 16p mam non ddc 1ap dén lap, tu thuc
4.1. Ma thu tuc: 1.116839

4.2. Co quan thyc hién: Uy ban nhan dan cip x4

4.3. Poi tuong thuc hién: Cong dan Viét Nam, T6 chie

4.4. Phi/L¢ phi: Khong c6

_ 4.5.Rasoat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dir liéu, phu hop voi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy
dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Vin ban phap 1y chirg minh quyén sir dung dét.
4.6. Co so dit liéu két nbi: CSDL qubc gia vé dat dai.
4.7. Quy trinh thyc hién: Mo ta chi tiét

Budéc 1: Chudn bi ho so

‘ Cong dén/Té chtrc chuéan bi day du cac thanh phan hd so dién tir theo yéu
cau. Tai liéu cc’3 thé dugc scan, chup tir ban chinh hodc sir dung truc ti€p cac ban
dién tur dﬁr cO san th‘eo quy dinh phé}p luat. Cac tai li¢u dién tor dugc chu dong lua
chon va lay tir nguén phu hop (thiét bi cong dan/to chire, kho dir ligu dién tu, vi
VNelD hoac cac }(ho luu trir khac). Céng dan/To6 churc hoan toan chiu trach nhiém
trude phap luat ve tai liéu da cung cap.

Thanh phan hé so gom:

- Van ban dé, nghi thanh 1ap hodc cho phep thanh 1ap nhoém 16p mam non
doc lap theo Mau s6 03 Phy luc kém theo Nghi dinh s6 360/2026/ND-CP;

- Van ban phap ly chimg minh vé qu,yén su dung déit, quyén sO hiru nha ¢
hoa}c‘ hop dong thué dga djém, co sO vat chat; tai liéu thuyét minh s6, tién, tai san
da dau tu hoac cam két dau tu phu hop voi quy mo hoat dong du kién cua nhom
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16p mam non doc lap, gdm mot hodc mot sO gidy to sau day, tiiy theo hinh thirc gop
von, nguon vbn, loai tai san gdp von va tinh trang thuc hién gop von tai thoi diém
ndp ho so: hop dong tin dung, cam két cap tin dung cta to chuc tin dung, chi
nhénh ngan hang nudc ngoai de thue hi¢n dau tu vao nhom 16p mam non doc 1ap;
van ban xac nhan phong toa sd tién trong tai khoan thanh toan cua nha dau tu;
chimg tir chuyén tién, tai lidu doi voi nguon Iy tai chinh da dugc bo tri hoc da
thuc hién dau tu; chimg tir, hop dong, bién ban nghiém thu, thanh toan hogc tai
liéu hop phap khac chimg minh gia tri von da dau tu xay dung, mua sim co 5O vat
chat, ha tang k¥ thut, trang thiét bi; tai liéu chimg minh quyén s¢ hitu, quyén st
dung hop phap dbi véi tai san gop Von kem theo tai liéu xac dinh gia tri tai san gop
von theo quy dinh cua phap luat vé doanh nghiép va phap luat c6 lién quan, néu
gop von bang tai san.

Bueée 2: Nop ho so

Ca nhan/TO chie truy cap vao Cong DVC qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho ca nhan/to
chtrc va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, dO’n Vi thucq hién. H¢ thong tu
dong két noi, chia s¢ dir liéu voi1 CSDL quoc gia ve dat dai d€ khai thac st dung
thong tin van ban phap ly xac nhan quyén str dung dat. Hé théng tu dong xac dinh
cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop, ca nhan/td chirc thyc hién tai st dung
dir liéu da co san tir cac két qua giai quyét TTHC trude d6, Co so dir lidu qudc
gia, Co s& dit liéu chuyén nganh (néu c0) hodc dinh kém cac tai liéu da chuan bi tir
Kho quan ly dit liéu cong dan 1én HE thong.

Bu6e 3: Tiép nhdn hé so

‘ Can bQ tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop hé so chua day du hodc khong hop 1¢: huong dan, bd sung hoan

thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so gui to chirc qua tai khoan
ctia t chtrc tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khong thudce tham quyén tlep nhan hd so: 1ap Phleu tir chéi tiép
nhan hd so, giri to chirc qua tai khoan cua t6 chirc tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop hd so day du, hop I¢: tiép nhan ho so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buée 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén moén xem xet hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyet TTHC.

Hé théng cung cép céc biéu mau dién tir chuén hoéa dé can bo thu ly hd so
str dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban
yéu cau bd sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xet hd so hop 18, can bo trinh dé
Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyet thu tyc hanh chinh duoc Lanh dao co quan,
don vi ky duyét va chuyen két qua dén Bo phan Vin thu dién tr dé thuc hi¢n lay
56, vao sb va dong dau dién tir. Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén
Hé théng (trang thai “Da xtr Iy xong”).
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Buéc 5: Tra két qua

Sau khi can bo xac nhén két thuc quy trinh giai quyét, hé thong tu dong
chuyén két qua giai quyét ban dién tu dén Kho co so dit liéu dién tir cia t6 chuc
trén Hé théng thong tin giai quyet TTHC/VNelD dé luu trix, st dung, khai thac
cho cac thu tuc hanh chinh tlep theo. Can bd B phan mot cira xac nhan tra két qua
trén H¢ thong (trang thai “DPa tra két qua™). Truong hop can bd Bo ‘phén mét cura
kiém tra ket qua c6 sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyet dé thuc hién
giai quyét lai. Truong hop phap luat chuyen nganh quy dinh bt budc hodc cong
dan co yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi ding
ky ctia c4 nhan/td chitrc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

5. Cho phép thanh lap truomg tiéu hoc, tru’()’ng trung hoc co sé va
truwong pho thong cé nhiéu cap hoc trong dé cé cap hoc cao nhit la trung hoc
co SO

5.1. Ma thu tuc: 1.116842
5.2. Co quan thyc hién: Uy ban nhan déan cap xa
7 5.3. Boi tuong thuc hién: Cong dﬁr} Vic:et Nam, Nguo1 nudc ngoai, T chie,
T6 chirc nude ngoai, Doanh nghi¢p c6 von dau tu nudc ngoai
5.4. Phi/L¢ phi: Khong c6
‘ 5.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dir liéu, phu hop voi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy
dinh khac c6 lién quan, cu thé:
- Vin ban phap 1y chimg minh quyén sir dung dét.
5.6. Co s¢ dit liu két n6i: CSDL quéc gia vé dat dai.
5.7. Quy trinh thyc hién: Mo ta chi tiét
Budéc 1: Chudn bi ho so
~ Cong dan/T6 chire chuan bj day du céc thanh phan ho so dién tir theo yéu
cau. Tai liu 0('3 thé dugc scan, chup tur ban chinh hodc str dung truc ti€p cac ban
dién tir dﬁ’ cO san th‘eo quy dinh phé}p luat. Cac tai ljéu dién tir dugc chu dong Iua
chon va lay tir nguén phu hop (thiét bi cong d@n/té chure, kho dir liéu dién tur, vi
VNelD hoac cac }(ho luu trir khac). Cong dan/To6 churc hoan toan chiu trach nhiém
trudc phap luat veé tai li¢u da cung cap.
Thanh phan h so gom:
- Vian ban dé nghi thanh Iap hodc cho phep thanh lap truong tiéu hoc, truong
trung hoc co s¢ va truong phd thong co nhiéu cap hoc trong d6 co cap hoc cao

nhat 1a trung hoc co s& theo Mau s6 03 Phu luc kém theo Nghi dinh sb
360/2026/ND-CP;

- Van ban phap ly chimg minh quyen sir dung dat hodc quyen s& hitu nha
hoic hop dong thué dia diém, co s& vat chat véi thoi han tdi thiéu 05 nam.
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Bu6e 2: Nop ho so

C4 nhan/T6 chic truy cdp vao Coéng DVC qubc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho c4 nhan/t6
chtre va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. He thong tu
dong két ndi, chia sé dir liéu voi CSDL quoéc gia vé dat dai dé khai thac sir dung
thong tin van ban phap ly xac nhén quyén str dung dat. Hé théng tu dong xac dinh
cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop, ca nhan/td chirc thyc hién tai st dung
dir liéu d3 co6 san tir cac két qua giai quyét TTHC trudc d6, Co sé dir liu quc
gia, Co s¢ dit liéu chuyén nganh (néu c0) hodc dinh kém cac tai liéu da chuan bi tir
Kho quan 1y dit liéu cong dan 1én Hé théng.

Bu6e 3: Tiép nhdn ho so
‘ Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan ho so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:
Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1¢: huong dan, bd sung hoan

thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so gui to chirc qua tai khoan
ctia to chuc tai Céng DVC qudc gia.

Truong hop khong thudce tham quyén tlep nhan ho so: 1ap Phleu tir chéi tiép
nhan hd so, giri to chirc qua tai khoan cua t6 chirc tai Cong DVC qudc gia.

~ Truodng hop hé so q‘ay du, hop I¢: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buée 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén mén xem xet ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh noi bd
giai quyét TTHC.

Hé thong cung cap cac biéu miu dién tir chuan hoa dé can bo thy 1y ho so
str dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vin ban
yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xet hé so hop 18, can bo trinh dé
Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan,
don vi ky duyét va chuyen két qua dén B0 phan Vin thu dién tr dé thuc hién lay
sO, vao sb va dong dau dién tir. Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén
Hé théng (trang thai “Da xtr Iy xong”).

Buée 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét, hé thong tu dong
chuyén két qua giai quyét ban dién tu dén Kho co so dir liéu dién tir cua t6 chiic
trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC/VNelID dé luu trit, str dung, khai thac
cho cac thu tuc hanh chinh tlep theo. Can bd B phan mot ctra xac nhan tra két qua
trén Hé thong (trang thai “Pa tra két qua™). Truong hop can bd B phan mot cira
kiém tra két qua c6 sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién
giai quyét lai. Truong hop phap luét chuyen nganh quy dinh bat budc hodc cong
dan c6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy sé duoc chuyén phat vé dia chi dang
ky ctia ¢ nhan/td chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich.
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I11. Tha tuc hanh chinh thyc hién tai Co sé giao duc - Co s¢ khac

1. Piang ky du thi cAp chirng chi img dung cong nghé thong tin

1.1. Ma tha tuc: 1.003734

1.2. Co quan thyc hién: Trung tam sat hach

1.3. Déi tuong thyc hién: Cong dan Viét Nam, Nguoi nudc ngoai

1.4. Phi/L¢ phi: Khong c6

1.5. Ra so4t, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé

bang dit liéu, pht hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tur 2023 va cac quy
dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Ban sao mot trong cic gidy to: ching minh nhan dan, thé cin cudc
cong dan;

- Giay khai sinh.

1.6. Co s& dit lidu két ndi: CSDL quéc gia vé dan cu; CSDL hd tich dién tir.

1.7. Quy trinh thyc hién: Mo ta chi tiét

Buée 1: Chudn bi ho so

Cong dan/T6 chirc chudn bi day du cac thanh phan ho so dién tir theo yéu

Tai liéu c6 thé dugce scan, chup tir ban chinh hodc str dung truc tiép cac ban
dién tir d3 co san theo quy dinh phap luat. Céc tai liéu dién tir dugc chu dong lya
chon va 1ay tir ngudn phu hop (thiét bi cong dan/td chire, kho dit liu dién tu, vi
VNelD hoic céc kho luu trit khac). Cong dan/T6 chirc hoan toan chiu trach nhiém
trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan ho so gom:
- Pon diang ky du thi theo mau tai Phu luc kém theo Thong tu lién tich nay;

- Ban sao mot trong cac gidy to: chimg minh nhéan dan, thé cin cudc cong
dan, hg chi€u hodc gidy khai sinh kém theo 01 gidy to c6 anh dong dau giép lai;

-Hai (02) anh 4cmx6¢m theo kiéu anh chimg minh nhan dan dugc chup
khong qué 06 thang trudc ngay dang ky du thi; mat sau cua anh ghi ro ho va tén,
ngay, thang, ndm sinh, noi sinh.

Bur6e 2: Nop ho so

C4 nhan/T6 chic truy cdp vao Coéng DVC qubc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho c4 nhan/to
chtrc va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thyc hién. H¢ théng tu
dong két ndi, chia sé dir liéu voi CSDL qudc gia vé dan cu dé khai thac st dung
thong tin can cudc cong dan; CSDL ho tich dién tur dé khai thac str dung thong tin
gidy khai sinh. Hé thong ty dong xac dinh cac thanh phan va tai liGu can thiét phai
ndp, ca nhan/td chic thye hién tai st dung dir liéu di c6 san tir cac két qua giai
quyét TTHC trude d6, Co sé dit liéu qudc gia, Co so dit liéu chuyén nganh (néu
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cO) hodc dinh kem cdc tai li¢u da chuén bj tir Kho quan 1y dir liéu cong dan 1én H¢
théng.

Bueée 3: Tiép nhdn hé so

Cén bo ti€p nhan ho so kiém tra, ti€p nhan ho so va xem xé&t tinh chinh xéc,
day du cua ho so:

Truong hop hé so chua day du hodc khong hop 1¢: hudng dan, bd sung hoan
thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so gui to chirc qua tai khoan
ctia t chtrc tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khong thudce thAm quyén tlep nhan ho so: 1ap Phleu tir chdi tiép
nhan ho so, gui to chirc qua tai khoan cua to chire tai Cong DVC quéc gia.

~ Trudng hop hé so Qay du, hop I¢: tiép nhan ho so va chuyén hé so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buée 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyéet TTHC.

Hé théng cung cép céc biéu mau dién tir chuan héa dé can bo thu ly ho so
str dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban
yéu cau bd sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xet hd so hop 18, can bo trinh dé
Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan,
don vi ky duyét va chuyen két qua dén B0 phan Vin thu dién ttr dé thuc hién lay
s6, vao sO va dong dau dién tir. Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén
Hé thong (trang thai “Da xir 1y xong”).

Buée 5: Trd két qua
~Sau khi can bg xdac nhén két thic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong
chuyén két qua giai quyet ban dién tir dén Kho co so dir liu dién tur cua to chue
trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC/VNelD dé luu trit, st dung, khai’ thac
cho céc thu tuc hanh chinh tiép theq. Can b B0 phan mot cira x4ac nhan tra két qua
trén HE thong (trang thai “Da tra két qua™). Truong hop can bo B(f),phe:ln mot cua
kiém tra két qua co sai sot, ho so s€ dugc tra lai cho don vi giai quyét dé thyc hién
giai quyét lai. Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bt budc hodc cong
dan c6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi ding
ky ctia ¢4 nhan/td chiic thong qua dich vu buu chinh cong ich.
2. H{ tro dn trua ddi voi tré em mau gido
2.1. Ma thu tyc: 1.001622
2.2. Co quan thyc hién: Co sé gido duc
2.3. Pbi tuong thuc hién: Cong dan Viét Nam
2.4. Phi/L¢ phi: Khong c6
_ 2.5.Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dir li€u, phu hop vdi quy dinh cia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy
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dinh khac c6 lién quan, cu thé:
- Gidy khai sinh;
- Giéy chuing nhan hoac Giéy xac nhan ho nghéo, ho can ngheo;
- Giéy xac nhan khuyét tat;

- Sb dinh danh c4 nhan, Thé Can cude cong dan, Ching minh nhan dan,
Giay xac nhan thong tin vé cu tru.

2.6. Co so dit lidu két ndi: CSDL quéc gia vé dan cu; CSDL h tich dién
tir; CSDL hd ngheo, ho can nghe¢o; CSDL nguoi khuyét tat.

2.7. Quy trinh thyuc hién: M6 ta chi tiét
Budée 1: Chuan bi ho so

Cong dan/T6 chirc chuan bi day du cac thanh phan ho so dién tir theo yéu
cau. Tai liéu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoéc str dung truc tiép cac ban
dién tir 33 c6 san theo quy dinh phép luat. Cac tai liéu dién tir duoc chu dong lua
chon va 14y tir ngudn phu hop (thiét bi cong dan/td chire, kho dir lidu dién tu, vi
VNelD hodc cac kho luu trir khac). Cong dan/T6 chirc hoan toan chiu trach nhiém
trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gom:

Déi voi tré em khong c6 ngudn nudi dudng duoc quy dinh tai khoan 1 Diéu
5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 cta Chinh phu quy
dinh chinh sach trg giup xa hoi d6i voi ddi tugng bao trg xa hoi thi cha me hoic
nguoi chim soc, nudi dudng tré em ndp mot trong sb cac loai gidy to sau:

- Ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao cd ching thuc
Giéy chimg nhan nuoéi con nudi ddi véi tré mé coi, bi bo roi hodc tré em thudc cac
truong hop khac quy dinh khoan 1 Biéu 5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21
thang 10 ndm 2013 ctia Chinh phu quy dinh chinh sach tro giup xa hoi doi véi doi
tuong bao trg xa hoi

- Ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu hoic ban sao ¢6 chirg thyc Van ban
xac nhan cua ny ban nhan dan cép x4 hodc co s& béo tro xa hoi vé tinh trang tré
mo c6i, bi bo ro1 hodc tre thude cac truong hop khac quy dinh tai khoan 1 Piéu 5
Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu quy
dinh chinh sach tro giup x3a hoi dbi véi ddi twong bao tro xa hoi

- Ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao c¢6 ching thuc Quyét
dinh vé viéc trg cap xa hoi cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén

Pdi véi tré em thude dbi tuong 1a con li¢t si, con Anh hung Luc lugng vii
trang nhan dan, con thuong binh, con ngudi hudng chinh sdch nhu thuong binh,
con bénh binh; con mét sé ddi tugng chinh sach khéac theo quy dinh tai Phap 1énh
wu dai nguoi c¢o cong voi cach mang (néu co)

- Ban sao keém theo ban chinh dé do6i chi€u hodc ban sao c6 chung thuc
Giady xac nhan ctua co quan quan ly doi tuong nguoi cd cong va Giay khai sinh
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cua tre em. (Co quan giai quyét TTHC khai thac, sir dung thong tin da co trong
Co s¢ dir lidu quoc gia vé dan cu, Co s¢ dir liu vé ho tich dé thay thé thanh phan
ho s0 Ban sao Quyét dinh vé viéc tro cAp xa hoi, Ban sao xac nhan vé tinh trang
tré mo coi, bi bé roi hodc tré thudce cac tru:ong hop khac quy dinh, Gidy chtng nhan
nudi con nudi. Truong hop Co quan giai quyét TTHC khong khai thac duoc hodc
khai thac khong day du dit liéu cong dan trén Co sd dir liéu qudc gia vé déan cu,
Co s¢ dit lidu vé ho tich, Co quan giai quyét TTHC yéu cau cong dan bo sung Ban
sao Quyét dinh vé viéc trg cAp xa hoi, Ban sao xac nhan vé tinh trang tré md coi,
bi bo roi hodc tre thude cac truong hop khac quy dinh, Gidy chimg nhan nudi con
nudi theo quy dinh tai Dleu 8 Nghi quyét 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cia
Chinh pha quy dinh cét giam, don gian hoa thi tuc hanh chinh dua trén dit liéu)

Pbi véi tré em thudc ddi twong 14 nhan khau trong gia dinh thudc dién ho
nghéo, can ngheo theo quy dinh cua Thu tudéng Chinh phu

- Ban sao va mang ban chinh dé d6i chiéu hoic ban sao c6 chimg thuc Gidy
chirng nhan hodc Giay xac nhan ho ngheo, hd can nghéo do Uy ban nhan dan cap
xa cap.

Ddi v6i tré em thude doi tuong la tré em khuyét tat hoc hoa nhap

- Ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu hodc ban sao co6 chumg thuc Gidy
xac nhan Kkhuyét tat do Uy ban nhan dan cap x4 cap hodc Quyét dinh vé viéc tro
cap x4 hoi ciia Chil tich Uy ban nhan dan cép huyén.

Déi véi tré em thuong tra ¢ thon dac biét kho khan, xa co diéu kién kinh té
- xa hoi dac biét kho khan, xa dac biét kho khan viung bai ngang ven bién, hai dao
theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu thi cha me hodc ngudi cham séc, nudi
dudng tré em:

- Cung cap thong tin vé s dinh danh ca nhan cua tré em hodc cua cha hoac
me hodc ngudi cham soc, nudi dudng tré em

- Ban sao ctia moét trong cac loai glay to: The Can cuoc cong dan, Chimg
minh nhan dan, Gidy x4c nhan théng tin vé cu tra, Glay thong bao s6 dinh danh ca
nhan va thong tin céng dan trong Co s¢ di liéu quoc gia vé dan cu trong truong
hop co quan, t6 chirc khong thé khai thac duoc théng tin cu tra cia cong dan trong
Co s dir liéu quéc gia vé dan cu

Bur6e 2: Nop ho so

C4 nhan/T6 chic truy cdp vao Coéng DVC qubc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap tai khoan VNelD danh cho c4 nhan/t6
chtrc va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. H¢ théng tu
dong két ndi, chia sé dir liéu voi CSDL qudc gia vé dan cu dé khai thac st dung
thong tin can cude cong dan, sO dinh danh c4 nhan; CSDL ho tich dién tir dé khai
thac sir dung thong tin gidy khai sinh; CSDL ho nghéo, ho can nghéo dé khai thac
st dung thong tin Glay chung nhan hoac Gidy xac nhan h nghéo, ho can ngheo;
CSDL nguoi khuyét tat dé khai thac sir dung thong tin Gidy x4c nhan khuyét tat.
Hé théng tu dong xac dinh céac thanh phén va tai liéu can thiét phai ndp, ca nhan/td
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chtrc thuc hién tai str dung dir liéu di co sin tir cac két qua giai quyét TTHC trude
do, Co so dit liéu qudc gia, Co s¢ dir li¢u chuyén nganh (néu c6) hoac dinh kem
cac tai liéu da chuan bi tir Kho quan ly dir li€u cong dan 1én HE thong.

Bueée 3: Tiép nhdn hé so

Cén b0 ti€p nhan ho so ki€m tra, ti€p nhan ho so va xem xé&t tinh chinh xéc,
day du cua ho so:

Truong hop hé so chua day du hodc khong hop 1¢: hudng dan, bd sung hoan
thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so gui to chirc qua tai khoan
ctia t chtrc tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khong thudce thAm quyén tlep nhan ho so: 1ap Phleu tir chdi tiép
nhan ho so, giri to chirc qua tai khoan cua t6 chirc tai Cong DVC qudc gia.

~ Trudng hop ho so Qay du, hop I¢: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buée 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén moén xem xet hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyéet TTHC.

Hé thong cung cap cac biéu miu dién tir chuin hoa dé can bo thu ly hd so
su dung cho cac truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban
yéu cau bd sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xet hé so hop 18, can bo trinh dé
Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyet thu tyc hanh chinh duoc Lanh dao co quan,
don vi ky duyét va chuyen két qua dén Bo phan Vin thu dién tr dé thuc hién lay
s6, vao sO va dong dau dién tir. Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén
Hé thong (trang thai “Da xir 1y xong”).

Buée 5: Trd két qua

Sau khi can bd xac nhén két thiic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong
chuyén két qua giai quyét ban dién tur dén Kho co s dir liéu dién tir ctia to chic
trén Hé théng thong tin giai quyet TTHC/VNelD d¢ luu trix, st dung, khai thac
cho cac thu tuc hanh chinh tlep theo. Can bd B phan mot cira xac nhan tra két qua
trén Hé théng (trang thai “Da tra két qua”). Truong hop can bd BO phin mét cira
kiém tra két qua c6 sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién
giai quyét lai. Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bt budc hodc cong
dan co yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi ding
ky ctia ¢4 nhan/td chiic thong qua dich vu buu chinh cong ich.

3. Cép chinh sich ndi tru cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh
dao tao trinh d6 cao ding, trung cAp tai cac co s6 giao duc nghé nghiép cong
1ap truc thugc tinh, thanh pho truc thu¢c Trung wong

3.1. Ma tha tuc: 2.001959
3.2. Co quan thyc hién: Co sé gido duc nghé nghiép
3.3. bbi tuong thyc hién: Cong dan Viét Nam
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3.4. Phi/L¢ phi: Khong c6

 3.5.Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dir liéu, phu hop voi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy
dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Bang tot nghiép hoic gidy chimg nhan t6t nghiép tam thoi;
- Giéy xac nhan ho nghéo, ho can ngheo;
- Giéy xac nhan khuyét tat.

3.6. Co s& dit liéu két ndi: CSDL quéc gia vé gido duc va dao tao; CSDL
ho nghé¢o, ho can nghe¢o; CSDL ngudi khuyét tat.

3.7. Quy trinh thyc hién: Mo ta chi tiét
Budée 1: Chuan bi ho so

Cong dan/T6 chirc chuan bi day du cac thanh phan ho so dién tir theo yéu
cau. Tai liéu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hodc sur dung truc tiép cac ban
dién tir d3 co san theo quy dinh phap luat. Céc tai liéu dién tir dugc chu dong lya
chon va 1y tir ngudn phu hop (thiét bi cong dan/td chire, kho dir lidu dién tu, vi
VNelD hoac céc kho luu trit khac). Cong dan/Tb chirc hoan toan chiju trach nhiém
trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gom:

-Pbi vé6i hoc sinh, sinh vién t6t nghiép truong pho thong dan toc noi tra,
ngoai don dé nghi cap chinh sach noi tra phai bd sung bang t6t nghiép hodc gidy
chtng nhan t6t nghiép tam thoi (Ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh hoic ban
sao c6 mang ban chinh dé ddi chiéu);

-Pai véi hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc thiéu s6 14 ngudi khuyet tat,
ngoai don dé nghi cap chinh sach néi tra phai bd sung Gidy x4c nhan khuyet tat
do Uy ban nhén dan cap xa cap hoic Quyet dinh cua Uy ban nhan dan cap x4 vé
viéc trg cap xa hoi dbi vai nguoi khuyet tat song tai cong dong trong truong hop
chua c6 gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan déan cap xa cdp (Ban sao dugc
chtng thure tir ban chinh hodc ban sao ¢6 mang ban chinh dé ddi chiéu);

-Péi véi hoc sinh, sinh vién ngudi Kinh 13 ngudi khuyét tat c6 ho khau
thuong tri tai ving c¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan, ving dan toc
thiéu sd, bién gidi, hai ddo ngoai don dé nghi cip chinh sach noi tri phai bd sung
Gidy x4ac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cép x4 cap hoic Quyét dinh cta Uy
ban nhan dan cap xa vé viéc tro cap xa hoi ddi v6i nguoi khuyét tat séng tai cong
dong trong trudng hop chua co gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap
xa cép (Ban sao dugc chiing thyc tir ban chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh
dé d6i chiéu);

- Péi véi hoc sinh, sinh vién nguoi Kinh thude hd nghéo, hd can ngheo co
ho khau thuong tra tai viing c6 diéu kién kinh té - xa hdi dac biét kho khan, ving
dan toc thiéu so, bién gidi, hai dao ngoai don dé nghi cap chinh sach ndi tra phai
bd sung Gidy chtng nhan ho nghéo, ho can nghéo do Uy ban nhan dan cip x4 céap
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(Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao ¢6 mang ban chinh dé ddi
chiéu);

- P6i v6i hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc thiéu s6 thudc ho ngheo, ho can
ngheo, ngoai don dé nghi cap chinh sach ndi tra phai bo sung gidy chimg nhan ho
ngheo, ho can nghéo do Uy ban nhan dan cap xi cdp (Ban sao duoc chimg thuc
tir ban chinh hodc ban sao ¢6 mang ban chinh dé d6i chiéu);

- D01 v6i hoc sinh, sinh vién ¢ lai truong trong dip Tet Nguyén dan, ngoai
mot sb glay t& trén phai bd sung Pon dé nghi xac nhan va cap hd tro theo mau tai
Mau s6 3 ban hanh kém theo Théng tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH.

- Pon dé pghi cép chinh sach ndi tra theo mau tai Mau s 1 ban hanh kém
theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH.

Bueée 2: Nop ho so

C4a nhan/T6 chic truy cdp vao Cong DVC qubc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho c4 nhan/t6
chtrc va chon thu tyc hanh chinh, chon co quan, don vi thyc hién. Hé thong tu
dong két ndi, chia sé¢ dir liéu véi CSDL qudc gia vé gido duc va dao tao dé khai
thac stir dung thong tin van bang s6; CSDL ho nghéo, ho can nghéo dé khai thac sir
dung thong tin Glay chimg nhéan hoac Gidy x4c nhan ho ‘ngheo, ho cén ngheo;
CSDL ngudi khuyét tat dé khai thac st _dung thong tin Glay xac nhan khuyét tat.
Hé théng tir dong x4c dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop, ca nhan/to
chire thyc hién tai sir dung dir liéu da co6 san tur cac két qua giai quyét TTHC trudc
d6, Co sé dit liéu quoc gia, Co so dit liéu chuyén nganh (néu c6) hodc dinh kém
céc tai liéu da chuan bi tir Kho quan 1y dit liéu cong dan 1én Hé théng.

Buére 3: Tiép nhin hé so

Can b0 tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhén ho so va xem x¢ét tinh chinh xac,
day du ciia ho so:

Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1¢: huong dan, bo sung

hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so giri to chirc qua tai
khoan cta to chire tai Cong DVC qubc gia.

Truong hop khong thudce tham quyén tlep nhan hd so: 1ap Phleu tir chéi tiép
nhan hd so, giri to chirc qua tai khoan cua t6 chirc tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop ho so qay du, hqp 1¢: tlep nhan ho so va chuyen ho so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buée 4: Tham dinh ho so

Cg’ quan chuyén mon xem xé&t ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh ni bd
giai quyet TTHC.

Hé thong cung cp cac biéu mau dién tir chuan hoa dé can bg thy 1y ho so
su dung cho cac truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyet; Van ban
yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xét ho so hop 1€, can bg trinh dé
Lanh dao ky duy¢t. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan,
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don vi ky duyét va chuyen két qua dén Bo phan Vin thu dién tr dé thuc hién lay
s6, vao sb va dong dau dién tir. Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén
Hé thdng (trang thai “Da xir 1y xong”).

Buée 5: Tra két qua

Sau khi can b xac nhén két thuc quy trinh giai quyét, hé thong tu dong
chuyén két qua giai quyét ban dién tur dén Kho co so dit liéu dién tir cia t6 chuc
trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC/VNelD dé luu trit, str dung, khai thac
cho cac thu tuc hanh chinh tlep theo. Can bd B phan mot ctra xac nhan tra két qua
trén Hé théng (trang thai “Da tra két qua”). Truong hop can bd BO phin mot cira
kiém tra két qua c6 sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién
giai quyét lai. Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bét budc hodc cong
dan co yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi dang
ky ctia ¢4 nhan/t6 chiic thong qua dich vu buu chinh cong ich.

4. Cap chinh sach ndi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh
dao tao trinh do cao dang, trung cap tai cac co sé giao duc nghé nghi€p cong
lap trwe thugce xa

4.1. Ma thu tyc: 2.002284

4.2. Co quan thuc hién: Co so gido duc nghé nghiép
4.3. Poi tuong thuc hién: Cong dan Viét Nam

4.4. Phi/L¢ phi: Khong c6

_ 4.5.Rasoat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dir liéu, phu hop voi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy
dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Bang t6t nghiép hodc gidy ching nhan t6t nghiép tam thoi;

- Gidy x4c nhan ho nghéo, ho cin ngheo;

- Giéy xac nhan khuyét tat.

4.6. Co so dir lidu két ndi: CSDL qudc gia vé gido duc va dao tao; CSDL
ho ngheo, ho can ngheo; CSDL ngudi khuyét tat.

4.7. Quy trinh thyc hién: M6 ta chi tiét

Buée 1: Chuan bi ho so

Cong dan/T6 chirc chuan bi day du cac thanh phan ho so dién tir theo yéu
cau. Tai li¢u c6 thé dugc scan, chup tir ban chinh hodc sir dung truc tiép cac ban
dién tir da co san theo quy dinh phép luat. Cac tai liu dién tir dugc chu dong lya
chon va lay tir nguén phu hop (thiét bi cong dan/to6 chuirc, kho dir 1i€u dién tr, vi
VNelD hodc cac kho luu trit khac). Cong dan/T6 chure hoan toan chiu trach nhiém
trudc phap luat veé tai liu da cung cap.

Thanh phan hé so gom:

-Pbi voi hoc sinh/sinh vién ngudi Kinh 13 ngudi khuyét tat c6 ho khau
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thuong tra tai ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan, ving dan toc
thiéu s6, bién gi6i, hai ddo ngoai don dé nghi cap chinh sach ndi tri phai bo sung
Gidy xac nhan khuyet tat do Uy ban nhén déan cap xa cap hoic Quyet dinh cua Uy
ban nhéan déan cap x4 vé viéc tro cap x4 hoi d6i voi nguoi khuyet tat séng tai cong
d6ng trong truong hop chua ¢ gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap
Xa cép (Ban sao dugc ching thyc tir ban chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh
dé d6i chiéu);

- B6i v6i hoc sinh/sinh vién nguoi dan tdc thiéu s thudc hod ngheo, hd can
ngheo, ngoai don dé nghi cip chinh sach ndi tra phai bo sung gidy chimg nhan ho
nghéo, hd can nghéo do Uy ban nhan dan cip x3 cap (Ban sao dugc ching thyc
tir ban chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh dé d6i chiéu);

- D01 v6i1 hoc sinh, sinh vién ¢ lai truong trong dip Tet Nguyén dan, ngoai
mot so glay t& trén phai bo sung Pon dé nghi xac nhan va cap hd tro theo mau tai
Mau s 3 ban hanh kém theo Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH;

-Pbi voi hoc sinh/sinh vién t6t nghiép trudng phd thong dan tdc ndi tra,
ngoai don dé nghi cip chinh sach ndi tri phai bo sung bang tot nghiép hodc gidy
chirng nhan tdt nghiép tam thoi (Ban sao dugc ching thyc tir ban chinh hodc ban
sao c6 mang ban chinh dé ddi chiéu);

- Pon dé nghi cap chinh sach ndi tri theo mau tai Mau s6 1 ban hanh kém
theo Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH;

-Pdi véi hoc sinh/sinh vién ngudi dan toc thiéu s6 1a nguoi khuyét tat,
ngoai don dé nghi cép chinh sach néi tra phai bd sung Gidy x4c nhan khuyét tat
do Uy ban nhén dan cap xa cap hoic Quyet dinh cua Uy ban nhan dan cap x4 vé
viéc trg cap xa hoi dbi vai nguoi khuyet tat song tai cong dong trong truong hop
chua c6 gidy xac nhan khuyét tit do Uy ban nhan déan cap xa cap (Ban sao dugc
chirng thuce tir ban chinh hoac ban sao ¢ mang ban chinh dé doi chleu),

- Pbi v6i hoc sinh/sinh vién nguoi Kinh thuoc hd ngheo, hd can ngheo co
ho khau thudng tra tai ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét khé khan, ving
dan toc thiéu sd, bién gidi, hai dao ngoai don dé nghi cap chinh sach ndi tra phai
bd sung Gidy chtng nhan ho nghéo, ho can nghéo do Uy ban nhan dan cip x4 cap
(Bép sao dugc ching thyuc tir ban chinh hodc ban sao ¢c6 mang ban chinh dé doi
chiéu).

Bur6e 2: Nop ho so

C4 nhan/T6 chic truy cdp vao Cong DVC qubc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho c4 nhan/t6
chtrc va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. H¢ théng tu
dong két ndi, chia sé dit liéu véi CSDL qudc gia vé gido duc va dao tao dé khai
thac sir dung thong tin van bang s6; CSDL ho nghéo, hd can nghéo dé khai thac sir
dung thong tin Gidy ching nhan hoic Gidy xac nhan ho ngheo, ho cin nghéo;
CSDL ngudi khuyét tat dé khai thac str dung thong tin Gidy xac nhan khuyét tat.
Hé théng tu dong xac dinh céac thanh phén va tai liéu can thiét phai ndp, ca nhan/td
chtrc thuc hién tai str dung dir liéu di c6 sin tir cac két qua giai quyét TTHC trude
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d6, Co sé dit liéu quéc gia, Co s& dit liéu chuyén nganh (néu c6) hoidc dinh kém
cac tai li¢u da chuan bi tir Kho quén 1y dir liéu cong dan 1én H¢ thong.

Bueée 3: Tiép nhdn hé so

Cén bo ti€p nhan ho so kiém tra, ti€p nhan ho so va xem xé&t tinh chinh xéc,
day du cua ho so:

Truong hop hé so chua day du hodc khong hop 1¢: hudng dan, bd sung hoan
thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so gui to chirc qua tai khoan
ctia t chtrc tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khong thudce thAm quyén tlep nhan ho so: 1ap Phleu tir chdi tiép
nhan ho so, gui to chirc qua tai khoan cua to chire tai Cong DVC quéc gia.

~ Trudng hop hé so Qay du, hop I¢: tiép nhan ho so va chuyén hé so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buée 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén moén xem xet hé so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyéet TTHC.

Hé théng cung cép céc biéu mau dién tir chuan héa dé can bo thu ly ho so
str dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban
yéu cau bd sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xet hd so hop 18, can bo trinh dé
Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan,
don vi ky duyét va chuyen két qua dén B0 phan Vin thu dién tr dé thuc hién lay
s6, vao sO va dong dau dién tir. Can bo xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén
Hé thong (trang thai “Da xir 1y xong”).

Buée 5: Trd két qua
~Sau khi can bg xdac nhén két thic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong
chuyén két qua giai quyet ban dién tir dén Kho co so dir liu dién tur cua to chue
trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC/VNelD dé luu trir, st dung, khai thac
cho cac th1f1 tuc hanh chinh tiép theq. Can b B0 phan mot cira x4ac nhan tra két qua
trén HE thong (trang thai “Da tra két qua™). Truong hop can bo B(f),phe:ln mot cua
kiém tra két qua co sai sot, ho so s€ dugc tra lai cho don vi giai quyét dé thyc hién
giai quyét lai. Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bt budc hodc cong
dan co yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi ding
ky ctia ¢4 nhan/td chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich.
5. Xét duyét hoc sinh ban tru, hoc vién ban tra hd tre kinh phi, hd tro gao
5.1. Ma thu tuc: 2.002770
5.2. Co quan thyc hién: Co s¢ gido duc
5.3. Pbi twong thuc hién: Cong dan Viét Nam
5.4. Phi/L¢ phi: Khong c6
_ 5.5.Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dir li€u, phu hop vdi quy dinh cia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy
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dinh khac c6 lién quan, cu thé:
- Gidy x4c nhan ho nghéo, ho cin ngheo;
5.6. Co s¢ dit liéu két ndi: CSDL ho nghéo, ho can nghéo.
5.7. Quy trinh thyc hién: Mo ta chi tiét
Buéc 1: Chudn bi hé so

Cong dan/T6 chirc chuan bi day du céc thanh phan ho so dién tir theo yéu
cau. Tai liéu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoac st dung truc tiép cac ban
dién tir d3 c6 san theo quy dinh phép luat. Cac tai liéu dién tir duoc chu dong lua
chon va 1y tir ngudn phu hop (thiét bi cong dan/td chire, kho dit lidu dién tur, vi
VNelD hoac céac kho luu trit khac). Cong dan/Td chirc hoan toan chiu trach nhiém
trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hé so gom:

- Hoc sinh, hoc vién thudc d6i tuong quy dinh tai khoan 2, khoan 3 biéu 4
Nghi dinh nay nép Pon dé nghi huéng chinh sach hoc sinh ban trt (theo Mau s6
04);

- Truong hop hoc sinh, hoc vién thudc ho nghéo phai nop ban chup kem
ban chinh dé ddi chiéu hoic ban sao c6 ching thuc Gidy chimg nhan hoic Glay
xac nhan ho nghéo do Uy ban nhan dan cap x4 cip trong trudng hop co quan, to
chtrc khong thé khai thac duoc thong tin cu trii cia cong dan trong Co sé dit liéu
qudc gia vé dan cu;

- Pon dé nghi hudng chinh sach hoc vién ban trt (theo Mau s6 05) quy dinh
tai Phu luc kém theo Nghi dinh nay.

Buée 2: Nop ho so

C4 nhan/T6 chiic truy cdp vao Coéng DVC quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap tai khoan VNelID danh cho c4 nhan/to
chtrc va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. H¢ théng tu
dong két ndi, chia sé¢ dit liéu véi CSDL ho nghéo, ho can nghéo dé khai thac st
dung thong tin Gidy chung nhan hodc Gidy xac nhén ho ngheo, ho can ngheéo. He
thng ty dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop, ca nhan/td
chire thye hién tai st dung dir liéu da co san tir cac két qua giai quyét TTHC trudc
d6, Co so dit lidu qudc gia, Co so dit lidu chuyén nganh (néu c6) hodc dinh kém
cac tai liéu da chuén bi tir Kho quén 1y dit liéu cong dan 1én Hé thong.

Bu6e 3: Tiép nhdn hé so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhén ho so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop ho so chua day di hoic khong hop 18: huéng dan, bo sung hoan

thién ho so vao Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so gtri to6 chtrc qua tai
khoan cua t6 chuc tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chéi tiép
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nhan hd so, giri to chirc qua tai khoan cua t6 chirc tai Cong DVC qudc gia.

Tru:ong hop hd so day du, hop 1¢: tiép nhan ho so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bd quy dinh.

Buée 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mo6n xem x¢ét hé so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyet TTHC.

Hé théng cung cép céc biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu ly ho so
st dung cho céac truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vin ban
yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Sau khi xem xet hé so hop 1¢, can bo trinh dé
Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh duwoc Lanh dao co quan,
don vi ky duyét va chuyen két qua dén Bo phan Vin thu dién ttr dé thuc hién lay
s6, vao sO va dong dau dién tir. Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén
Hé thong (trang thai “Da xir 1y xong”).

Bude 5: Tra két qud

Sau khi can b xac nhan két thuc quy trinh giai quyét, hé thong tyr dong
chuyén két qua giai quyét ban dién tu dén Kho co so dit liéu dién tir ciia t6 chuc
trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC/VNelD dé luu trit, st dung, khai thac
cho cac thi tuc hanh chinh tiép theo. Can bo Bo phan mot ctra x4c nhén tra két qua
trén Hé théng (trang thai “Pa tra két qua”). Truong hop can bd BO phan mét cira
kiém tra két qua c6 sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién
giai quyét lai. Truong hop phap luét chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong

dan co yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi ding
ky ctia ¢4 nhan/td chiic thong qua dich vu buu chinh cong ich.

6. Xét duyét tré em nha tré ban tri hé trg kinh phi
6.1. Ma thu tuc: 2.002771

6.2. Co quan thuc hién: Co sé gido duc

6.3. P6i tuong thyc hién: Céng dan Viét Nam

6.4. Phi/L¢ phi: Khong c6

‘ 6.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dir liéu, phu hop voi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy
dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Giéy xac nhan ho ngheo, hd can ngheo;
- Giéy xac nhan khuyét tat.

16.6. Co s dir liéu két ndi: CSDL h¢ ngheo, hd can nghéo; CSDL nguoi
khuyét tat.

6.7. Quy trinh thyc hién: Mo ta chi tiét
Buée 1: Chuan bi ho so
Cong dan/T6 chirc chudn bi day du cac thanh phan ho so dién tir theo yéu
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Tai liéu c6 thé dugce scan, chup tir ban chinh hodc str dung truc tiép cac ban
dién tir da c6 san theo quy dinh phéap luat. Cac tai liéu dién tir duoc chu dong lya
chon va 14y tir ngudn phu hop (thiét bi cong dan/td chire, kho dir lidu dién tu, vi
VNelID hoic cac kho luu trir khac). Cong dan/T6 chirc hoan toan chiu trach nhiém
trude phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gom:

- Cha me hodc ngudi cham soc, nudi dudng tré em thude d6i twong quy
dinh tai khoan 1 Biéu il Nghi dinh nay nop Pon dé nghi huéng chinh sach tré em
nha tré ban tri theo Mau s6 01 quy dinh tai Phu luc kém theo Nghi dinh nay;

- B6i voi tré em nha tré thudc dbi twong quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu
4 Nghi dinh nay thi cha me hodc nguoi cham soc, nuéi dudng tré¢ em nha tré phai
ndp thém mot trong cac gidy to sau trong truong hop co quan, to churc khong the
khai thac dugc thong tin cu tra cua cong dan trong Co s¢ dir licu quéc gia vé dan
cu: Ban chup kém ban chinh dé d4i chiéu hoidc ban sao ¢o chung thyuc Gidy chung
nhan hoic Gidy xac nhin hd nghéo do Uy ban nhan dan cép x4 cdp; Ban chup
kém ban chinh de db6i chiéu hodc ban sao c6 ching thuc van ban xac nhan cua Uy
ban nhan dan cap xa hodc co s& bao trg xa hdi vé tinh trang tré md ¢di, bi bo roi
hoic tré thudc cac truong hop khac quy dinh tai khoan 1 Diéu 5 Nghj dinh sb
136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chinh sach
trg gitp x4 hoi dbi voi doi tuong bao tro xa hoi; ban chup kém theo ban chinh dé
d6i chiéu hodc ban sao c6 chtng thuc Gidy chimg nhan nudi con nudi déi voi tré
mo cdi, bi bo roi hodc tré em thude cac truong hop khac quy dinh khoan 1 Diéu 5
Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP; Ban chup kém ban chinh dé d6i chiéu hoic ban sao
c6 chtng thuc Gidy xac nhan cta co quan quan 1y d6i tuong con liét si, con Anh
hung Lyc lugng vii trang nhan dan, con thuong binh, con nguoi huong chinh sach
nhu thuong binh, con bénh binh; con mét s6 dbi tugng chinh sach khac theo quy
dinh tai Phap 1énh Uu dai nguoi ¢ céng v6i cach mang (neu c0); Ban chup kem
theo ban chinh dé ddi chleu hodc ban sao co chimg thuc Gidy xac nhan khuyét tat
do Uy ban nhan dan cap x4 cap hodc Quyét dinh vé viéc tro cip x4 hoi ctia Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén.

Bur6e 2: Nop ho so

C4a nhan/T6 chic truy cdp vao Coéng DVC qubc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap tai khoan VNeID danh cho c4 nhan/to
chtrc va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. H¢ théng tu
dong két noi, chia sé dir liéu voi CSDL qudc gia vé gido duc va ddo tao dé khai
thac sir dung thong tin van bang s6; CSDL ho nghéo, ho can nghéo dé khai thac sir
dung thong tin Gidy ching nhan hoic Gidy xac nhan ho ngheo, ho cin nghéo;
CSDL nguoi khuyét tat dé khai thac str ‘dung thoéng tin Giéy xéac nhan khuyét tat,
Hé thong tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop, ca nhan/to
chire thye hién tai sir dung dir liéu da co san tur cac két qua giai quyét TTHC trude
do, Co s¢ dit liu quoc gia, Co so dir liéu chuyén nganh (néu c6) hodc dinh kém
cac tai liéu da chuén bi tir Kho quan 1y dit liéu cong dan 1én Hé théng.
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Bucorce 3: Tiép nhdan ho so
Cén bo ti€p nhan ho so kiém tra, ti€p nhan ho so va xem xé&t tinh chinh xéc,
day du cua ho so:

Truong hop hé so chua day du hodc khong hop 1¢: hudng dan, bd sung hoan
thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so giri to chirc qua tai khoan
ctia to chirc tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop khong thude thAm quyén tlep nhan hé so: 1ap Phleu tir chéi tiép
nhan ho so, gui to chirc qua tai khoan cua to chire tai Cong DVC quéc gia.

~ Trudng hop hd so gTay du, hop I¢: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén modn dé giai quyét theo quy trinh ndi by quy dinh.

Buée 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén moén xem xet ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyet TTHC.

Hé théng cung cép céc biéu mau dién tir chuan héa dé can bo thu ly ho so
str dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban
yéu cau bd sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xet hd so hop 18, can bo trinh dé
Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan,
don vi ky duyét va chuyen két qua dén Bo phan Vin thu dién tr dé thuc hién lay
56, vao sb va dong dau dién tir. Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén
Hé théng (trang thai “Da xtr Iy xong”).

Bude 5: Trd két qua

Sau khi can bd xac nhan két thic quy trinh giai quyét, hé théng tu dong
chuyén két qua giai quyét ban dién tr dén Kho co s& dit liéu dién tir caa to chirc
trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC/VNelID dé luu trit, st dung, khai thac
cho cac thu tuc hanh chinh tiép theo. Can by BO phan mét ctra x4c nhan tra két qua
trén Hé thong (trang thai “Pa tra két qua”). Truong hop can bd B phan mot cira
kiém tra két qua c6 sai sot, hd so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién
giai quyét lai. Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong
dan co yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi ding
ky ctia c4 nhan/td chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

7. Tiép nhan hoc sinh Viét Nam tir nwéc ngoai vé nuéc

7.1. Ma thu tuc: 2.002855

7.2. Co quan thuc hi¢n: Co sé gido duc

7.3. Bbi tuong thuc hién: Cong dan Viét Nam, Nguoi nudc ngoai, Nguoi
Vi¢t Nam dinh cu ¢ nudc ngoai

7.4. Phi/L¢ phi: Khong c6

~ 7.5.Rasodt, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé

bang dir liéu, phu hop voi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy
dinh khac c6 lién quan, cu thé:
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- Ban sao gidy khai sinh;

- Can cudce cong dan.

7.6. Co s& dit liéu két ndi: CSDL quéc gia vé dan cu; CSDL hé tich dién tir.
7.7. Quy trinh thuc hién

M0 ta chi tiét

Buéc 1: Chudn bi hé so

Cong dan/T6 chirc chuan bi day du céc thanh phan ho so dién tir theo yéu
cau. Tai liéu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hodc str dung truc tiép cac ban
dién tir d3 c6 san theo quy dinh phép luat. Cac tai lidu dién tir duoc chu dong lua
chon va 14y tir ngudn phu hop (thiét bi cong dan/to chirc, kho dir liéu dién tu, vi
VNelD hoac céc kho Iuu trit khac). Cong dan/T6 chirc hoan toan chiu trach nhiém
trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hé so gom:
- Hb so hoc tap gom:

+ Hoc ba hoac giéy xac nhan cua nha trudong noi hoc sinh hoc tap vé két
qua hoc tap cac 16p hoc trude do (ban dich sang tiéng Vi€t cé ching thyc);

+ Anh ¢& 4 x 6 cm (chup khong qué 6 thang tinh dén ngay nop ho so);

- Ban sao gidy khai sinh hodc cin cudc cong dan, ké ca hoc sinh dugc sinh
ra & nudc ngoai;

- Trong nhiing truong hop dic biét do that lac ho so hoc tap, cha me hoc
sinh xin xac nhdn clia co quan cé tham quyén vé thong tin hoc sinh tirng hoc &
nudc ngoai.

Buée 2: Nop ho so

C4a nhan/T6 chic truy cdp vao Cong DVC qubc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap tai khoan VNelD danh cho c4 nhan/to
chtrc va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. H¢ théng tu
dong két ndi, chia sé dit liéu vai CSDL qubc gia vé dan cu dé khai thac sir dung
thong tin can cudc cong dan; CSDL hd tich dién tur dé khai thac st dung thong tin
Gidy khai sinh. Hé thong tir dong x4c dinh cac thanh phan va tai liGu can thiét phai
nop, ca nhan/td chirc thuc hién tai st dung dir liéu da co san tir cac két qua giai
quyét TTHC trude @6, Co sé dit liéu quéc gia, Co s& dit liéu chuyén nganh (néu
c6) hodc dinh kém céc tai liéu da chuan bi tir Kho quan 1y dit liéu cong dan 1én He
théng.

Buée 3: Tiép nhdn hé so

Can bo tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhéan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cta hd so:

Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1¢: huong dan, bd sung hoan

thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so gui to chirc qua tai khoan
ctia to chire tai Cong DVC quéc gia.
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Truong hop khong thudc thim quyén tiép nhan hd so: 1ap Phiéu tir chéi tiép
nhan ho so, guri t6 chirc qua tai khoan cua t6 chuce tai Cong DVC quoc gia.

’ Truong hop ho so qﬁy du, hqp 1é: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir
dén don vi chuyén mon dé gidi quyét theo quy trinh ndi bd quy dinh.

Buée 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyet TTHC.

Hé thong cung cip cac biéu miu dién tir chuin hoa dé can bo thy 1y ho so
st dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vin ban
yeu cau bd sung, hoan thién hd so0. Sau khi xem xét hd so hop 1€, can bg trinh dé
Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh duoc Lanh dao co quan,
don vi ky duyét va chuyen két qua dén Bo phan Vin thu dién ttr dé thuc hién lay
s6, vao sO va dong dau dién tir. Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén
Hé thdng (trang thai “Da xir 1y xong”).

Buée 5: Tra két qua

Sau khi can bo xac nhan két thiic quy trinh giai quyét, hé théng tyr dong
chuyén két qua giai quyét ban dién tu dén Kho co so dir liéu dién tir cua t6 chirc
trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC/VNelD dé luu trix, st dung, khai thac
cho cac thu tuc hanh chinh tlep theo. Can bd B phan mot ctra xac nhan tra két qua
trén Hé théng (trang thai “DPa tra két qua”). Truong hop can bd BO phan mét cira
kiém tra két qua co sai sot, ho so s& dugc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién
giai quyét lai. Truong hop phap luét chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong
dan co yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi ding
ky ctia ¢4 nhan/to chiic thong qua dich vu buu chinh cong ich.

8. Pé nghi mién, giam hoc phi trong co sé gido duc nghé nghiép va co
s& giao duc dai hoc cong lap

8.1. Ma thu tuc: 1.014333

8.2. Co quan thyc hién: Co s¢ gido duc

8.3. bbi tuong thuc hién: Cong dan Viét Nam
8.4. Phi/L¢ phi: Khong co

‘ 8.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dir liéu, phu hop voi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy
dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Bang tot nghiép trung hoc co s¢ hodc gidy x4c nhan tot nghiép tam thoi
hodc xac nhan hoc ba;

- Giéy xac nhan ho nghéo, hd can ngheo;
- Giéy xac nhan khuyét tat.

8.6. Co so dit liéu két nbi: CSDL quéc gia vé gido duc va dao tao; CSDL
ho ngheo, ho can nghéo; CSDL nguoi khuyet tat.
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8.7. Quy trinh thuc hién: Mo ta chi tiét
Buéc 1: Chudn bi ho so

Cong dan/T6 chirc chuan bi day du céc thanh phan ho so dién tir theo yéu
cau. Tai liéu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoac st dung truc tiép cac ban
dién tir da c6 san theo quy dinh phéap luat. Cac tai liéu dién tir duoc chu dong lya
chon va 1y tir ngudn phu hop (thiét bi cong dan/td chire, kho dir lidu dién tu, vi
VNelD hoic cac kho luu trir khac). Cong dan/T6 chirc hoan toan chiu trach nhiém
trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gom:

- Pon dé nghi mién, giam hoc phi theo mau tai Phy lyc III Nghi dinh )
238/2025/ND-CP;

- Ban sao chung thuc hodc ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu hodc ban
sao tir s6 goc gidy to ching minh thudc ddi twong mién, giam hoc phi trong céac
truong hop sau: - Gidy xac nhan cua co quan quan 1y ddi voi ngudi co cong ap
dung dbi véi ddi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 15 Nghi dinh s6 238/2025/ND-
CP.

- Gidy xac nhan khuyét tat ap dung d6i voi doi tuong quy dinh tai khoan 3
Piéu 15 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP. - Quyét dinh vé viéc trg cap xa hoi hodc
Glay xac nhan md ¢6i ca cha 13n me do Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu truc
thudc cap tinh ap dung dbi v6i dbi tuong quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Diéu 15
Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP.

- Giéy xac nhan ho nghéo hoéq ho can nghfeo do Qy ban nhan dan xa,
phuong, dac khu tryc thude cap tinh cap ap dung doi voi doi tuong quy dinh tai
khoan 7 Pi€u 15 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP.

- Bang tot nghiép trung hoc co s hodc gidy xac nhan tot nghiép tam thoi
hoac xac nhan hoc ba viéc hoan thanh chuong trinh trung hoc co sé ctua hiéu
truong ap dung d6i véi dbi tuong quy dinh tai khoan 12 Diéu 15 Nghj dinh sb
238/2025/Nb-CP. - Quyét dinh huong trg cap hang thang cua cha hodc me b tai
nan lao dong hodc mac bénh nghé nghiép do co quan bao hlem x hoi cap ap dung
d6i voi ddi twong quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 Nghi dinh sé 238/2025/ND-CP.

Bur6e 2: Nop ho so

C4a nhan/T6 chic truy cdp vao Coéng DVC qubc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap tai khoan VNeID danh cho c4 nhan/td
chtrc va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. HE théng tu
dong két noi, chia sé dir liéu voi CSDL qudc gia vé gido duc va ddo tao dé khai
thac sir dung thong tin van bang s6; CSDL ho nghéo, ho can nghéo dé khai thac sir
dung thong tin Giéy ching nhan hoac Gidy x4c nhan ho ‘ngheo, hd cén ngheo;
CSDL nguoi khuyét tat dé khai thac str ‘dung thoéng tin Glay xéac nhan khuyét tat,
Hé thong tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop, ca nhan/to
chtrc thuc hién tai str dung dir liéu di co sin tir cac két qua giai quyét TTHC trude
d6, Co sé dit liéu quéc gia, Co s& dit liéu chuyén nganh (néu c6) hoidc dinh kém
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céc tai liéu da chuén bi tir Kho quan 1y dit liéu cong dan 1én Hé théng.
Bueée 3: Tiép nhdn hé so

Cén bo ti€p nhan ho so kiém tra, ti€p nhan ho so va xem xé&t tinh chinh xéc,
day du cua ho so:

Truong hop hé so chua day du hodc khong hop 1¢: hudng dan, bd sung hoan
thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so giri to chirc qua tai khoan
ctia to chirc tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop khong thude thAm quyén tlep nhan ho so: 1ap Phleu tir chdi tiép
nhan ho so, gui to chirc qua tai khoan cua to chire tai Cong DVC quéc gia.

~ Trudng hop hd so gTay du, hop I¢: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buée 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén moén xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyéet TTHC.

Hé théng cung cép céc biéu mau dién tir chuan héa dé can bo thu ly ho so
str dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban
yéu cau bd sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xet hé so hop 18, can bo trinh dé
Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan,
don vi ky duyét va chuyen két qua dén Bo phan Vin thu dién tr dé thuc hién lay
s6, vao sb va dong dau dién tir. Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén
Hé thong (trang thai “Da xir 1y xong”).

Buée 5: Trd két qua

Sau khi can bo xac nhén két thiic quy trinh giai quyét, hé thong tu dong
chuyén két qua giai quyét ban dién tu dén Kho co s dir liéu dién tir ctia to chic
trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC/VNelID dé luu trit, str dung, khai thac
cho cac thu tuc hanh chinh tlep theo. Can by BO phan mdt ctra x4c nhan tra két qua
trén HE thong (trang thai “Da tra két qua™). Truong hop can bd Bo ‘phan mot ctra
kiém tra ket qua c6 sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyet dé thuc hién
giai quyét lai. Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong
dan co yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi ding
ky ctia ¢4 nhan/td chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

9. Cép chinh sach ndi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh
dao tao trinh dé cao ding, trung cip tai cac co sé gido duc nghé nghiép cong
lap thudc Bd, co' quan ngang Bd, co' quan thudc Chinh phi, té chirc chinh tri
- x4 h¢i Trung wong

9.1. Ma thu tuc: 1.008148

9.2. Co quan thyc hién: Co sé gido duc

9.3. Péi twong thuc hién: Cong dan Viét Nam
9.4. Phi/L¢ phi: Khong c6
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9.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dir liéu, phu hop voi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy
dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Bﬁng tdt nghi¢p trung hoc co sé hoac giéy x4c nhan tdt nghi¢p tam thoi;

- Gidy x4c nhan ho nghéo, ho cin ngheo;

- Giéy xac nhan khuyét tat.

9.6. Co s6 dit liéu két nbi: CSDL quéc gia vé gido duc va dio tao; CSDL
ho nghé¢o, ho can nghe¢o; CSDL ngudi khuyét tat.

9.7. Quy trinh thyc hién: Mo ta chi tiét

Budée 1: Chuan bi ho so

Cong dan/T6 chirc chuan bi day du cac thanh phan ho so dién tir theo yéu
cau. Tai li¢u c6 thé dugc scan, chup tir ban chinh hodc sur dung truc tiép céc ban
dién tir da c6 san theo quy dinh phap luat. Cac tai li€u dién tir dugc chu dong lua
chon va lay tir nguon phu hop (thi€t b1 cong dan/to chirc, kho dir 1iéu dién tu, vi
VNelD hodc céc kho luu trit khac). Cong dan/T6 churc hoan toan chiu trach nhiém
trude phap luat ve tai lieu da cung cap.

Thanh phan ho so gom:

- Pon dé nghi cap chinh sach ndi tri theo mau tai Mau s 1 ban hanh kém
theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 cta Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi vé viéc stra d6i, bd sung, bai bo mot sé diéu cﬁa
cac Thong tu, Thong tu hen tich co quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuat trinh so
ho khau gidy, s6 tam trt gidy hoic gidy to c¢6 yéu cau xac nhan noi cu trt khi thuc
hién thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quan Iy nha nuéc ciia Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi (goi tat 1a Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH);

-Pbi v6i hoc sinh, sinh vién tot nghiép trudng phd théng dan toc ndi tra,
ngoai don dé nghi cip chinh sach ndi tri phai bo sung bang tot nghiép hodc gidy
chtmg nhan tét nghiép tam thoi (Ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh hoic ban
sao c6 mang ban chinh dé ddi chiéu);

-Péi v6i hoc sinh, sinh vién ngudi Kinh 14 nguoi khuyét tat c6 ho khau
thuong tri tai ving c¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan, ving dan toc
thiéu sd, bién gidi, hai ddo ngoai don dé nghi cip chinh sach noi tri phai bd sung
Gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cép x4 cap hoic Quyét dinh cta Uy
ban nhan dan cép X vé viéc trg cép x4 hoi dbi véi nguoi khuyét tat séng tai cong
dong trong trudng hop chua co gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap
xa cép (Ban sao dugc chiing thyc tir ban chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh
dé d6i chiéu);

- Péi v6i hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc thiéu sd 1a nguoi khuyét tat,
ngoai don dé nghi cp chinh sach noi tra phai bd sung Gidy xac nhan khuyét tat
do Uy ban nhan dan cap x4 cép hodc Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cip xa vé



69

viée tro cap xa hoi dbi voi nguoi khuyét tat séng tai cong dong trong truong hop
chua c6 gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa cap (Ban sao dugc
chung thuc tir ban chinh hoac ban sao c6 mang ban chinh dé doi chicu);

- B6i v6i hoce sinh, sinh vién nguoi dan toc thiéu sd thudc hd ngheo, hg can
nghéo, ngoai don dé nghi cip chinh sach ndi tra phai bo sung gidy chimg nhan ho
ngheo, ho can nghéo do Uy ban nhan dan cap xi cap (Ban sao duoc chimg thuc
tur ban chinh hoac ban sao c6 mang ban chinh dé dbi chiéu);

-Péi voi hoc sinh, sinh vién ¢ lai truong trong dip Tét Nguyén dan, ngoai
mot so gidy to trén phai bd sung Pon dé nghi x4c nhan va cap hd tro theo mau tai
Mau s6 3 ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH;

- Ddi véi hoc sinh, sinh vién ngudi Kinh thudc hd ngheo, ho can nghéo co
h6 khau thudng tra tai ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan, ving
dan toc thiéu sd, bién gidi, hai dao ngoai don dé nghi cap chinh sach ndi tra phai
bd sung Gidy chtng nhan ho nghéo, ho can nghéo do Uy ban nhan dan cip x4 cap
(Ban sao dugc ching thyc tir ban chinh hodc ban sao ¢6 mang ban chinh dé doi
chiéu).

Bueée 2: Nop ho so

C4a nhan/T6 chic truy cdp vao Coéng DVC qubc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap tai khoan VNelD danh cho c4 nhan/to
chtrc va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. H¢ théng tu
dong két ndi, chia sé dit liéu véi CSDL qudc gia vé gido duc va dao tao dé khai
thac str dung thong tin vin bang sb; CSDL ho nghéo, hd can nghéo dé khai thac sir
dung thong tin Gidy chting nhan hoic Gidy xac nhan ho nghéo, hd can nghéo;
CSDL ngudi khuyét tat dé khai thac str dung thong tin Gidy xac nhan khuyét tat.
Hé thong tu dong xac dinh cac thanh ph?m va tai liéu can thiét phai nop, ca nhan/to
chtrc thye hién tai sir dung dir liéu da co san tur cac két qua giai quyét TTHC trude
do, Co s¢ dit liu quoc gia, Co so dir liéu chuyén nganh (néu c6) hodc dinh kém
cac tai liéu da chuéan bi tir Kho quén 1y dit liéu cong dan 1én Hé thong.

Bu6e 3: Tiép nhdn hé so
~ Canbo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan ho so va xem xét tinh chinh xéc,
day du cua ho so:
Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1¢: huong dan, bd sung hoan

thién ho s0 vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so guri to chic qua tai khoan
ctia to chuc tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khong thude thAm quyén tlep nhan ho so: 1ap Phleu tir chdi tiép
nhan ho so, gui to chirc qua tai khoan cua to chirc tai Cong DVC quéc gia.

’ Truong hop ho so (jay du, hgp lé: tlep nhan hd so va chuyen ho so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buée 4: Tham dinh ho so
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Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyet TTHC.

Hé théng cung cép cac biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu ly ho so
str dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban
yéu cau bod sung, hoan thi¢n hd so. Sau khi xem xét ho so hop I¢, can bo trinh dé
Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh duoc Lanh dao co quan,
don vi ky duyét va chuyen két qua dén Bo phan Vin thu dién tr dé thuc hién lay
50, vao sb va dong dau dién tir. Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén
Hé thdng (trang thai “Da xir Iy xong”).

Buéc 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét, hé théng tu dong
chuyén két qua giai quyét ban dién tr dén Kho co s& dit liéu dién tir caa to chirc
trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trir, sir dung, khai thac
cho cac thu tuc hanh chinh tiép theo. Can bd B phan mot ctra xac nhan tra két qua
trén Hé théng (trang thai “Pa tra két qua”). Truong hop can bd BO phan mét cira
kiém tra két qua c6 sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién
giai quyét lai. Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong
dan co yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi ding
ky ctia ¢4 nhan/td chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

10. Tro cap ddi v6i tré em mam non 1a con cong nhin, ngudi lao dong
lam viéc tai khu cong nghiép

10.1. Ma thu tuc: 1.008950

10.2. Co quan thuc hién: Co sé gido duc

10.3. Ddi tuwong thuc hién: Cong dan Viét Nam

10.4. Phi/L¢ phi: Khong co

10.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cy thé dé thay thé
bang dir liéu, phu hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy
dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Gidy khai sinh.

10.6. Co s& dit lidu két ndi: CSDL ho tich dién tur.

10.7. Quy trinh thyc hién: Mo ta chi tiét

Buée 1: Chuan bi ho so

‘ Cong dén/Té chtrc chuan bi ddy du cac thanh phan hd so dién tur theo yéu

cau. Tai liéu C('Z thé dugc scan, chup tir ban chinh hodc stir dung truc ti€p cac ban
dién tir dﬁ’ cO san th‘eo quy dinh phap luét. Cac tai li¢u dién tir dugce chu dong lya
chon va lay tir nguén phu hop (thiét bi cong dan/to6 chuc, kho dir 1i€u dién tr, vi

VNelD hodc cac kho luu trir khac). Cong dén/ T6 chirc hoan toan chiu trach nhiém
trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.
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Thanh phan hd so gom:

- Pon dé nghi trg cip ddi v6i tré em mam non 1a con cong nhéan, ngudi lao
dong tai khu cong nghiép (Mau sé 03 quy dinh tai Phy luc kém theo Nghi dinh
105/2020/ND-CP) c6 x4c nhan cua don vi st dung lao dong noi cha hodc me hodc
nguoi cham soc, nudi dudng tré em dang cong tac;

- Gidy khai sinh (Ban sao kém theo ban chinh dé d6i chiéu hozc ban sao c6
chung thuc).

BuGc 2: Nop hé so

Ca nhan/T6 chic truy cdp vao Coéng DVC qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap tai khoan VNelD danh cho ca nhan/td
chtre va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thyc hién. H¢ thong tu
dong két n01 chia sé¢ dir liéu véi CSDL ho tich dién tor dé khai thac st dung
thong tin gidy khai sinh. Hé thong ty dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can
thiét phai ndp, ca nhan/td chirc thye hién tai st dung dir li¢u da co san tir cac két
qua giai quyét TTHC trude do, Co so dir liéu qudc gia, Co sé dit liu chuyén
nganh (néu c6) hoic dinh kém céc tai liéu da chuan bi tir Kho quan 1y dit liéu cong
dan 1én Heé thong.

Buée 3: Tiép nhan ho so
Can bo tiép nhan ho so kiém tra, ti€ép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop ho so chua day du hodc khong hop 1¢: hudng dan, bo sung hoan
thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so gui to chirc qua tai khoan
ctia to chirc tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan hd so: 1ap Phiéu tir chéi tiép
nhan ho so, giri t0 chirc qua tai khoan cua t6 chirc tai Cong DVC quéc gia.

~ Trudng hop ho so day du, hop 1¢: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buée 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén moén xem xet hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyet TTHC.

Hé théng cung cép céc biéu mau dién tir chuén héa dé can bo thu ly hd so
str dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban
yéu cau bd sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xét ho so hop 1€, can bg trinh dé
Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh duoc Lanh dao co quan,
don vi ky duyét va chuyen két qua dén Bo phan Vin thu dién tr dé thuc hi¢n lay
56, vao s va dong dau dién tir. Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén
Hé thong (trang thai “Da xtr Iy xong”).

Burée 5: Tra két qua

Sau khi can bo xac nhan két thuc quy trinh giai quyét, hé thong tu dong
chuyén két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co s¢ dit li€u di¢n tir ctia t6 chic
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trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac
cho cac thu tuc hanh chinh tiép theo. Can bd BO phan mot cira xac nhan tra két qua
trén H¢ thong (trang thai “Pa tra két qua™). Truong hop can bd Bo phén mot ctra
kiém tra két qua co sai sot, hd so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc
hién giai quyét lai.

_Truong hop phap luat chuyen nganh quy dinh bat budc hodc cong dan co
yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phét vé dja chi dang ky cta
c4 nhan/td churc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

11. Tuyén sinh vao hoc dw bi dai hoc

11.1. Ma thu tuc: 1.010776

11.2. Co quan thuc hién: Co sé gido duc

11.3. Déi tuong thuc hién: Cong dan Viét Nam
11.4. Phi/L¢ phi: Khong c6

~ 11.5. Ra sodt, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dir liéu, phu hop voi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy
dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Br?lngq t6t nghiép trung hoc phod théng hodc Gidy ching nhan tét nghiép
trung hoc pho thong tam thoi;

- Ban sao hoc ba trung hoc phé thong;
- Ban x4c nhan thuong tra.

~11.6. Co so dir liéu két ndi: CSDL qudc gia vé gido duc va dao tao; CSDL
quoc gia vé dan cu.
11.7. Quy trinh thyuc hién: M6 ta chi tiét
Budéc 1: Chudn bi ho so
~ Cong dan/To chire chuan b day du cac thanh phan ho so dién tir theo yéu
cau. Tai liéu 0('3 thé dugc scan, chup tir ban chinh hodc stir dung truc ti€p cac ban
dién tur dﬁr cO san th‘eo quy dinh phé}p luat. Cac tai ljéu dién tir dugc chu dong lya
chon va lay tir nguon phu hop (thi€t bi cong dan/to chirc, kho dir 1iéu dién tu, vi

VNelD hodc cac kho luu trir khac). Cong dan/T6 chirc hoan toan chiju trach nhiém
trude phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gom:

Dbi v6i phuong thic tuyén thang, hd so gom:

- Quyét dinh di hoc theo ché d6 ctr tuyén ctia cip c6 tham quyén dbi véi thi
sinh cur tuyén;

- Bén sao Bﬁqg t6t nghiép trung hoc pho thong hoic Gidy ching nhan t6t
nghiép trung hoc pho thong tam thoi;

- bon dang ky tuyen thang vao hoc du bi dai hoc theo mau. Péi véi phuong
thirc xét tuyén, ho so gom:
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- Ban x4c nhan thuong tri cua thi sinh va cha me dé hoac ngudi giam ho;
- bon dang ky xét tuyén vao hoc du bi dai hoc theo mau;
- Ban sao gidy chiing nhan két qua ky thi quy dinh tai D¢ 4n tuyén sinh;

- Ban sao Bﬁng t6t nghiép trung hoc phd thong hoic Gidy chimg nhan tét
nghiép trung hoc pho thong tam thoi.

Bueée 2: Nop ho so

C4 nhan/T6 chic truy cdp vao Cong DVC qubc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap tai khoan VNelD danh cho ca nhan/td
chtrc va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. H¢ théng tu
dong két ndi, chia sé dit liéu véi CSDL quéc gia veé gido duc va dao tao dé khai
thac str dung thong tin van bang sb; CSDL quédc gia vé dan cu dé khai thac st
dung thong tin vé thuong tri. Hé thong ty dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu
can thiét phai ndp, ca nhan/td chirc thuc hién tai st dung dir liéu da co san tir cac
két qua giai quyét TTHC trude do, Co so dit lidu qudc gia, Co sé dit liéu chuyén
nganh (néu c¢6) hoic dinh kém céc tai liéu da chuan bi tir Kho quan 1y dit liéu cong
dan 1én Heé thong.

Bueée 3: Tiép nhdn hé so

Can b tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan ho so va xem xét tinh chinh xac,
day du cta hd so:

Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1¢: huong dan, bd sung hoan

thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so gui to chirc qua tai khoan
ctia to chirc tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan hd so: 1ap Phiéu tir chéi tiép
nhan ho so, giri t0 chirc qua tai khoan cua t6 chirc tai Cong DVC quéc gia.

~ Truong hop ho so day du, hop 16: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buée 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén moén xem xet hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyet TTHC.

Hé théng cung cép céc biéu mau dién tir chuén héa dé can bo thu ly hd so
str dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban
yéu cau bd sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xét ho so hop 1€, can bg trinh dé
Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tyc hanh chinh duoc Lanh dao co quan,
don vi ky duyét va chuyen két qua dén Bo phan Vin thu dién tr dé thuc hi¢n lay
56, vao so va dong dau dién tir. Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén
Heé thong (trang thai “D3 xtr Iy xong”).

Burée 5: Tra két qua

Sau khi can bo xac nhan két thuc quy trinh giai quyét, hé thong tu dong
chuyén két qua giai quyét ban di¢n tir dén Kho co s¢ dir liu dién tir cia to6 chuc
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trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac
cho cac thu tuc hanh chinh tiép theo. Can bd BO phan mot cira xac nhan tra két qua
trén H¢ thong (trang thai “Pa tra két qua™). Truong hop can bd Bo ‘phén mét cura
kiém tra ket qua c6 sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyet dé thuc hién
giai quyét lai. Truong hO’p phap luat chuyen nganh quy dinh bat budc hodc cong
dan co yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi ding
ky ctia ¢4 nhan/td chiic thong qua dich vu buu chinh cong ich.

12. Pé nghi mién, giam hoc phi trong co s0' giao duc nghé nghiép, co sé
gido duc dai hoc tu thuc va co s¢ giao duc ngh€ nghiép, co s¢' gido duc dai
hoc thugc to chire kinh té, doanh nghiép nha nwéc

12.1. Ma thu tuc: 1.014335

12.2. Co quan thuc hién: Co sé gido duc

12.3. Dbi tuong thuc hién: Cong dan Viét Nam

12.4. Phi/L¢€ phi: Khong c6

~ 12.5. Rasodt, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dir liéu, phu hop voi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy
dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Bang t6t nghiép trung hoc co s¢ hodc gidy xac nhan tot nghiép tam thoi
hoac xac nhan hoc ba;

- Giéy xac nhan ho ngheo, hd can ngheo;

- Giéy xac nhan khuyét tat.

12.6. Co so dir liéu két ndi: CSDL quéc gia vé gido duc va dao tao; CSDL
ho ngh¢o, ho can nghe¢o; CSDL ngudi khuyét tat.

12.7. Quy trinh thuc hién: M6 ta chi tiét

Budée 1: Chudn bi ho so

~ Cong dan/To chire chuan bj day di céc thanh phan ho so dién tir theo yéu
cau. Tai liu 0('3 thé dugc scan, chup tur ban chinh hodc stir dung truc ti€p cac ban
dién tur dﬁr cO san th‘eo quy dinh phé}p luat. Cac tai ljéu dién tir dugc chu dong lya
chon va lay tir nguon phu hop (thi€t bi cong dan/to chirc, kho dir 1iéu dién tu, vi

VNelD hodc cac kho luu trir khac). Cong dan/T6 chirc hoan toan chiju trach nhiém
trude phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gom:

- Ban sao chung thyc hodc ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu hodc ban
sao tir s6 gdc gidy to chimg minh thudc ddi twong mién, giam hoc phi trong céac
truong hop sau: - Gidy xac nhan cua co quan quan 1y ddi voi ngudi co cong ap
dung dbi véi dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 15 Nghi dinh s6 238/2025/ND-
CP.

- Gidy xéc nhan khuyét tat 4p dung d6i voi doi tuong quy dinh tai khoan 3
Piéu 15 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP.
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- Quyét dinh vé viée tro cép xa ho1 hoac Giéy Xac r}hém md ¢di ca cha 1an
me do Uy ban nhan dan xa, phuong, dac k}lu true thudc cﬁp’ tinh ap dung do6i véi
doi tugng quy dinh tai khoan 3, khodn 4 Diéu 15 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP.

- Gidy xac nhan ho nghéo hodc hd cin ngh¢o do Uy ban nhén dan x4,
phuong, déc khu tryc thuge cép tinh cap ap dung do6i voi doi tuong quy dinh tai
khoan 7 Diéu 15 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP.

- Bang t6t nghiép trung hoc co sé hodc gidy xac nhan t6t nghiép tam thoi
hoac xac nhan hoc ba viéc hoan thanh chuong trinh trung hoc co sé ctua hiéu
truong ap dung d6i véi dbi twong quy dinh tai khoan 12 Diéu 15 Nghj dinh sb
238/2025/ND-CP. - Quyét dinh hudng trg cAp hang thang cia cha hoic me bi tai
nan lao dong hodc mic bénh nghé nghiép do co quan bao hiém xa hoi cap ap
dung ddi v&i d6i twong quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 Nghi dinh sd 238/2025/NP-
CP;

- Pon dé nghi chi tra tién mién giam hoc phi theo mau tai Phu luc IV Nghi
dinh s6 238/2025/ND-CP.

Bueée 2: Nop ho so

C4 nhan/T6 chic truy cdp vao Coéng DVC qubc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap tai khoan VNelD danh cho c4 nhan/to
chtrc va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thyc hién. Hé théng tu
dong két ndi, chia sé dit liéu véi CSDL qudc gia vé gido duc va dao tao dé khai
thac str dung thong tin vin bang s6; CSDL ho nghéo, ho cin nghéo dé khai thac sir
dung thong tin Giéy ching nhan hoac Gidy xac nhan ho ‘ngheo, hd cén ngheo;
CSDL ngudi khuyét tat dé khai thac st ‘dung thoéng tin Glay xé4c nhan khuyét tat.
Hé thong tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop, ca nhan/to
chtrc thuc hién tai str dung dit liéu d4 ¢ sin tir cac két qua giai quyét TTHC trude
d6, Co sé dit liéu quoc gia, Co so dit liéu chuyén nganh (néu c6) hodc dinh kém
cac tai liéu da chuéan bi tir Kho quéan 1y dit liéu cong dan 1én Hé thong.

Bu6e 3: Tiép nhdn hé so

Can bo tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cta hd so:

Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1¢: huong dan, bd sung hoan
thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so gui to chirc qua tai khoan
ctia to chire tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop khong thude tham quyénqtié'p nhan hé so: 1ap Phiél:l tir chdi tiép
nhan ho so, gtri t6 chirc qua tai khoan cua t6 chue tai Cong DVC quoc gia.
~ Trudng hop ho so day du, hop 16: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.
Buée 4: Tham dinh ho so
Co quan chuyén mén xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bd
giai quyét TTHC.
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Hé thong cung cip cac biéu miu dién tir chudn hoa dé can bo thy 1y ho so
str dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vin ban
yéu cau bd sung, hoan thi¢n hd so. Sau khi xem xét ho so hop I¢, can bo trinh dé
Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh duoc Lanh dao co quan,
don vi ky duyét va chuyen két qua dén Bo phan Vin thu dién tr dé thuc hi¢n lay
56, vao sb va dong dau dién tir. Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén
Hé théng (trang thai “Da xtr 1y xong”).

Buéc 5: Tra két qua

Sau khi can bo xac nhén két thuc quy trinh giai quyét, hé thong tu dong
chuyén két qua giai quyét ban dién tu dén Kho co s dir liéu dién tir ctia to chuc
trén Hé théng thong tin giai quyet TTHC/VNelD dé luu trix, st dung, khai thac
cho cac thu tuc hanh chinh tlep theo. Can by BO phan mdt cra x4c nhén tra két qua
trén Hé thong (trang thai “Pa tra két qua”). Truong hop can bd B phan mot cira
kiém tra két qua c6 sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién
giai quyét lai. Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong
dan co yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi ding
ky ctia ¢4 nhan/td chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

13. P& nghi hd tro chi phi hoc tip trong co sé gido duc mam non dan
lap, tw thuc; truwong tiéu hoc tu thuc, trwong trung hoc co sé tw thuc, co' sé
gido duc thwong xuyén tw thuc; co sé gidao duc mam non, truwong tiéu hoc,
trung hoc co sé trong cac trueong dai hoc, cao dflng, vién nghién ciru

13.1. Ma thu tyuc: 1.014337

13.2. Co quan thuc hién: Co sé gido duc

13.3. Ddi tuwong thuc hién: Cong dan Viét Nam
13.4. Phi/L¢ phi: Khong co

13.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cy thé dé thay thé
bang dir liéu, phu hop véi quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy
dinh khac c6 lién quan, cu thé:

- Giéy xac nhan ho ngheo, hd can ngheo;

- Giéy xac nhan khuyét tat.

113.6. Co s6 dit ligu két noi: CSDL hd nghéo, hg can ngheo; CSDL ngudi
khuyeét tat.

13.7. Quy trinh thyc hién: Mo ta chi tiét

Buée 1: Chudn bi ho so

~ Cong dan/T6 chirc chuan bj day du céc thanh phan ho so dién tir theo yéu
cau. Tai liéu C('Z thé dugc scan, chup tir ban chinh hodc stir dung truc ti€p cac ban
dién tu da co san theo quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tor dugc chu dong lua
chon va lay tir nguén phu hop (thiét bi cong d@n/té chure, kho dir liéu dién tur, vi
VNelD hoac cac }(ho luu trir khac). Cong dan/To chirc hoan toan chiu trach nhiém
trude phap luat ve tai liéu da cung cap.
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Thanh phan hd so gom:

- Ngudi hoc thude dién hd tro chi phi hoc tap chi phai 1am 01 bd hd so nop
lan déu cho ca thoi gian hoc tap. Riéng déi voi nguoi hoc thudc dién ho nghéo thi
vao mdi dau hoc ky phai ndp bd sung glay xac nhan ho nghéo dé lam can clir xem
xét hd tro chi phi hoc tap cho ky hoc tiép theo;

- Pon dé nghi hd trg chi phi hoc tap theo mau tai Phu luc II Nghi dinh s6
238/2025/ND-CP;

- Ban sao chung thuc hodc ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu hodc ban
sao tur s6 goc gidy to chirng minh thudc doi tuong ho tro chi phi hoc tap trong céac
truong hop sau:

- Giéy xéc,nhém md cdi ca cl}a lan me do ij ban nhan dan xa, phub’ng, dac
khu tryc thu¢c cap tinh ap dung do1 voi doi tugng quy dinh tai khoan 1 Diéu 17
Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP.

- Gicfy xac nhan khuyét tat hoac Quyét diph vé Vié’C tro cép xa h(f)i do Uy
ban nhan dan xa, phuong, dic khu truc thudc cap tin}l cap ap dung doéi vol doi
tuong dugc quy dinh tai khodn 2 Biéu 17 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP.

- Glay xac nhin ho nghéo do Uy ban nhan dan x4, phuong, dac khu truc
thudc cép tinh cip cho dbi tuong duoc quy dinh tai khoan 3 Piéu 17 Nghi dinh sb
238/2025/NDb-CP.

Bu6e 2: Nop ho so

C4 nhan/To chirc truy cdp vao Coéng DVC quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap tai khoan VNelID danh cho c4 nhan/to
chtrc va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién. H¢ théng tu
dong két ndi, chia sé dit liéu véi CSDL ho nghéo, hd can nghéo dé khai thac st
dung thong tin Giéy ching nhan hodc Gidy xac nhan ho nghéo, ho can nghéo;
CSDL nguoi khuyét tat dé khai thac sir (dung thong tin Glay x4c nhan khuyét tat.
Hé théng tir dong x4c dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop, ca nhan/to
chtrc thuc hién tai str dung dir liéu da co sin tir cac két qua giai quyét TTHC trude
d6, Co sé dit liéu qudc gia, Co so dit liéu chuyén nganh (néu c6) hodc dinh kém
cac tai liéu da chuén bi tir Kho quén 1y dit liéu cong dan 1én Hé thong.

Bu6e 3: Tiép nhdn hé so

Can bo tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhéan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cta hd so:

Truong hop ho so chua day du hodc khong hop 1¢: hudng dan, b6 sung hoan
thién ho s0 vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so guri to chiic qua tai khoan
ctia to churc tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chbi tiép
nhan ho so, gtri t6 chirc qua tai khoan cua t6 chue tai Cong DVC quoc gia.

Truong hop ho so day du, hop 1¢: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén don vi chuyén moén dé giai quyét theo quy trinh ndi by quy dinh.
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Buée 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyet TTHC.

Hé théng cung cép céc biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu ly ho so
str dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Van ban
yéu cau bd sung, hoan thién hd so. Sau khi xem xet hé so hop 18, can bo trinh dé
Lanh dao ky duyét. Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan,
don vi ky duyét va chuyen két qua dén Bo phan Vin thu dién tr dé thuc hién lay
50, vao sb va dong dau dién tir. Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén
Hé thdng (trang thai “Da xir Iy xong”).

Burée 5: Tra két qua

Sau khi can bd xac nhén két thiic quy trinh giai quyét, hé théng tu dong
chuyén két qua giai quyét ban dién tu dén Kho co so dir lidu dién tir cia to chirc
trén Heé thong thong tin giai quyet TTHC/VNelD dé luu trit, sit dung, khai thac
cho cac thu tuc hanh chinh tlep theo. Can bd B phan mot ctra xac nhan tra két qua
trén HE thong (trang thai “DPa tra két qua™). Truong hop can bd Bo ‘phan mot ctra
kiém tra ket qua c6 sai sot, ho so s& duoc tra lai cho don vi giai quyet dé thuc hién
giai quyét lai. Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc cong
dan co yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi ding
ky ctia c4 nhan/td chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich.
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